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PROCURADURIA ESTATAL DE PROTECCION DE NINAS,

NINOS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO DE GUANAJUATO

MARIA TERESA PALOMINO RAMOS, Titular de la Procuraduria Estatal de Proteccidn de Nifas,
Nifos y Adolescentes del Estado de Guanajuato, en ejercicio de las facultades que me
confieren los articulos 27-12, fraccion V, 27-13, fraccion VIl de la Ley de los Derechos de
Nifas, Ninos y Adolescentes del Estado de Guanajuato; y 23, fraccion X del Reglamento
Interior de la Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifas, Nifos y Adolescentes del Estado
de Guanajuato; en cumplimiento alo dispuesto en los articulos 10. y 40., parrafos noveno y
décimo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y con apoyo en el
acuerdo PEPNNA-CD-27/2023 aprobado por el Consejo Directivo de la Procuraduria de
Proteccion de Ninas, Ninos y Adolescentes del Estado de Guanajuato.

CONSIDERANDO

La Procuraduria Estatal de Proteccidn de Nifias, Nifos y Adolescentes del Estado de
Guanajuato es un organismo publico descentralizado de la administracion publica estatal
con personalidad juridica y patrimonio propios, cuyo objeto radica en la protecciéon y
restitucion de los derechos de nifas, ninos y adolescentes, de conformidad con lo
establecido en el articulo 27, primer parrafo de la Ley de los Derechos de Nifas, NiRos y
Adolescentes del Estado de Guanajuato.

Asi, en términos del articulo 27-1 de la citada Ley sus principales atribuciones consisten
en: establecer, coordinar y dar seguimiento a la ejecucion de las medidas de proteccion
especial; prestar asesoria y representaciéon a ninas, ninos y adolescentes involucrados en
procedimientos judiciales o administrativos; substanciar los procedimientos relativos al
acogimiento familiar y la adopcion de nifias, nifnos y adolescentes; asi como capacitar,
asesorar, fortalecer y supervisar a los Centros de Asistencia Social y Procuradurias Auxiliares
Municipales.

Atribuciones de suma importancia, pues esbozan de manera general, los
mecanismos de deteccion, atencion y seguimiento alos casos de vulneracion o restriccion
de los derechos de nifas, nifos y adolescentes, para su proteccion y restitucion.

Bajo este contexto, la mision, vision y valores de la Procuraduria de Proteccion de
Nifias, Nifos y Adolescentes del Estado de Guanajuato, pueden definirse de la manera
siguiente:

MISION

Proteger y restituir los derechos de nifias, nifos y adolescentes con un enfoque
integral y fransversal entre las diferentes dependencias y entidades de los tres drdenes de
gobierno y sociedad, desde una perspectiva de derechos humanos e interés superior de la
ninez.
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VISION

Ser en 2024 una institucién consolidada para la proteccién de los derechos de la
ninezy adolescencia en el Estado, con una perspectiva en derechos humanos. Trabajando
sinérgicamente con las dependencias y entidades especializadas en la restitucion de los
derechos de nifas, nifos y adolescentes, de los tres drdenes de gobierno.

VALORES

Respeto. Conducirse con austeridad y sin ostentacion, y otorgar un trato digno y
cordial alas personas en general y a sus companeros y companeras de trabajo, superiores
y subordinados, considerando sus derechos, de tal manera que propicien el didlogo cortés
y la aplicacién arménica de instrumentos que conduzcan al entendimiento, a fravés de la
eficacia y el interés publico.

Igualdad y no discriminacién. Prestar sus servicios a todas las personas sin distincion,
exclusién, restriccion, o preferencia basada en el origen étnico o nacional, el color de piel,
la cultura, el sexo, el género, la edad, las discapacidades, la condicion social, econdmica,
de salud o juridica, la religiéon, la apariencia fisica, las caracteristicas genéticas, la situaciéon
migratoria, el embarazo, la lengua, las opiniones, las preferencias sexuales, la identidad o
filiacion politica, el estado civil, la situacion familiar, las responsabilidades. familiares, el
idioma, los antecedentes penales o en cualquier otro motivo.

Respeto alos derechos humanos. Respetar los derechos humanos, y en el dmbito de
sus competencias y atribuciones, garantizar, promover y protegerlos de conformidad con
los Principios de: Universalidad que establece que los derechos humanos corresponden a
toda persona por el simple hecho de serlo; de Interdependencia que implica que los
derechos humanos se encuentran vinculados intimamente entre si; de Indivisibilidad que
refiere qLJe ‘los derechos humanos conforman una totalidad de tal forma que son
complementarios e inseparables, y de Progresividad que prevé que los derechos humanos
estdn en constante evolucion y bajo ninguna circunstancia se justifica un retroceso en su
proteccion.

Cooperacién. Colaborar entre si y propiciar el tfrabajo en equipo para alcanzar los
objetivos comunes previstos en los planes y programas gubernamentales, generando asi
una plena vocacion de servicio publico en beneficio de la colectividad y confianza de la
ciudadania en sus instituciones.

Interés PuUblico. Actuar buscando en todo momento la mdxima atencién de las
necesidades y demandas de la sociedad por encima de intereses y beneficios particulares,
ajenos ala satisfaccién colectiva.
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Equidad de género. En el dmbito de sus competencias y atribuciones, garantizar que
tanto mujeres como hombres accedan con las mismas condiciones, posibilidades vy
oportunidades a los bienes y servicios publicos; a los programas y beneficios institucionales,
y alos empleos, cargos y comisiones gubernamentales.

Liderazgo. Ser guia, ejemplo y promotor del Cédigo de Etica del Poder Ejecutivo del
Estado de Guangjuato y las Reglas de Integridad; fomentar y aplicar en el desempeno de
sus funciones los principios que la Constitucion y la ley les imponen, asi como aquellos
valores adicionales que por su importancia son intrinsecos a la funcion publica.

ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

Para el ejercicio de sus atribuciones y el cumplimiento de su misién, visiony valores, la
Procuraduria de Proteccion de Ninas, Ninos y Adolescentes del Estado de Guanajuato
cuenta con la estructura administrativa siguiente:

. Despacho de la persona Titular:
a. Secretaria Particular:

b. Direccion Administrativa:
bl. Coordinaciéon de Recursos Humanos;
b2. Coordinacion de Gestion y Control Presupuestal; y
3. Jefatura de Adquisiciones.

C. Coordinacién Normativa:
cl. Jefatura de Contratos y Convenios;
c2. Jefatura de Transparencia;
c3. Jefatura de Archivo; y
c4. Jefatura de Mejora Regulatoria y Simplificacion Administrativa.

d. Coordinacién de Planeacion y Desarrollo Institucional:
dl. Jefatura de Evaluacioén y Seguimiento; y
d2. Jefatura de Desarrollo Institucional.

Il Subprocuraduria de Medidas de Proteccién:
a. Coordinacion de Investigacion; y
b. Coordinaciéon de Seguimiento.

ll.  Subprocuraduria de Servicios Juridicos:
a. Coordinacion de Servicios Juridicos en materia familiar; y
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b. Coordinacion de Servicios Juridicos en materia penal.

IV.  Subprocuraduria de Acogimiento Familiar y Adopciones:
a. Coordinacion de Certificados de Idoneidad; y
b. Coordinacion de Acogimiento Familiar y Adopciones.

V. Subprocuraduria de Supervision y Fortalecimiento a Centros de Asistencia Social:
a. Coordinacion de Supervision de Centros de Asistencia Social.

VL. Subprocuraduria de Supervisién y Vinculaciéon con Procuradurias Auxiliares:
a. Jefatura de Supervision y Vinculacion con Procuradurias Auxiliares.

VIL. ()rgano Interno de Control.

Asimismo, las Subprocuradurias de la Procuraduria de Proteccion cuentan con
equipos multidisciplinarios integrados por personal profesional en derecho, psicologia y
trabajo social, cuya labor resulta fundamental para la proteccion y restitucion de los
derechos de las nifas, nifos y adolescentes por lo que sus atribuciones generales también
estan contenidas en el presente instrumento en el capitulo respectivo.

Este Manual de Organizacioén se divide en cinco capitulos, el prlmero relativo a las
dlSpOSlClones generoles el segundo que se refiere a las areas adscritas al Despacho de la
persona Titular de la Procuraduria de Proteccién; el tercero regu!o las Subprocurodurlos el
cuarto el Organo Interno de Control y el capitulo quinto contiene las disposiciones finales.
Cada capitulo se divide, a su vez, en diversas secciones y subsecciones segun ha sido
necesario para desarrollar la estructura auxiliar de cada drea, asi como sus atribuciones.

Por lo expuesto y fundado, he tenido a bien expedir el siguiente:
ACUERDO

Articulo Unico. Se expide el Manual de Organizacién de la Procuraduria Estatal de
Protecciéon de Ninas, Ninos y Adolescentes del Estado de Guanajuato, para quedar en los
términos siguientes:
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MANUAL DE ORGANIZACION DE LA PROCURADURIA ESTATAL DE
PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Capitulo |
Disposiciones Generales

Objeto

Articulo 1. Este manual tiene por objeto establecer las principales unidades que
conforman la estructura administrativa de la Procuraduria Estatal de Proteccion de NiAas,
Nifos y Adolescentes del Estado de Guanajuato, asi como sus atribuciones fundamentales,
a fin de contribuir ala construccion de un ambiente de control en el organismo.

Obligatoriedad

Articulo 2. Lo establecido en este manual es obligatorio para todas las personas

servidoras publicas adscritas a la Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifas, Nifos y

Adolescentes del Estado de Guanajuato y su observancia es sin perjuicio de lo que
establezca el resto del marco juridico aplicable.

Glosario
Articulo 3. Para los efectos de este manual, ademds de o previsto en el Reglamento

Interior de la Procuraduria Estatal de Proteccion de Ninas, Ninos y Adolescentes del Estado
de Guanagjuato, se entenderd por:

I Procuraduria de Protecciéon. La Procuraduria de Proteccion de NinAas, Nifos y
Adolescentes del Estado de Guanajuato;

Il Manual de Organizacion. El presente Manual de Organizacion de la Procuraduria de
Proteccion; y

lll.  Reglamento Interior. El Reglamento Interior de la Procuraduria Estatal de Proteccion
de Ninas, Ninos y Adolescentes del Estado de Guanajuato.

IV.  Sistemas informdticos. Todo sistema utilizado para generar, enviar, recibir, archivar o
procesar informacion y estadisticas derivadas del ejercicio de las atribuciones de la
Procuraduria de Proteccion.

Estructura general
Articulo 4. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Procuraduria de
Proteccion se auxilia en la siguiente estructura general:
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Unidades administrativas y personas servidoras publicas auxiliares

Articulo 5. Las unidades adscritas y el Organo Interno de Control de la Procuraduria

de Protecciéon contardn con las unidades administrativas y las personas servidoras publicas
auxiliares que se establecen en el Reglamento Interior, en este Manual de Organizacion y
en la estructura vigente aprobada por la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Capitulo Il
Despacho de la Procuraduria de Proteccién

Seccién Primera
Secretaria Particular

Afribuciones
Articulo 6. La persona titular de la Secretaria Particular tiene las atribuciones

contenidas en el Reglamento Interior y las que le encomiende la persona fitular de la
Procuraduria de Proteccion.

Seccién Segunda
Direccién Administrativa

Atribuciones
Atticulo 7. La persona ftitular de la Direccion Administrativa tiene las atribuciones

contenidas en el Reglamento Interior y las que le encomiende la persona fitular de la
Procuraduria de Proteccion.

Unidades administrativas auxiliares
Articulo 8. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccion
Administrativa cuenta con las unidades administrativas auxiliares siguientes:

Dieccion
Administretiva

[ ]

Coordinacion de Coordinacién de
Recursos Gestion y Control Jefotura do
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Subseccién Primera
Coordinacion de Recursos Humanos

Atribuciones
Articulo 9. La persona titular de la Coordinacion de Recursos Humanos tiene las
atribuciones siguientes:

. Establecer y evaluar las politicas en materia de ingreso, promocion, capacitacion,
actualizacion, estimulo, desarrollo, transterencia y separacion de personal, dentro de
la competencia de la Procuraduria de Proteccion;

Il Realizar el reclutamiento, el ingreso, promocion, desarrollo, fransferencia vy
separacién del personal de la Procuraduria de Proteccidn;

lll.  Fungir como enlace con la Direccion General de Recursos Humanos de la Secretaria
de Finanzas, Inversion y Administracion para la realizacion de tramites relacionados
con el personal y estructura orgdnica de la Procuraduria de Proteccion;

IV.  Redlizar las acciones necesarias para el cumplimiento de las obligaciones que, en
materia laboral y de seguridad social, establecen las leyes y demds normativa a
cargo de la Procuraduria de Proteccion;

V. Implementar, aplicar, dar seguimiento y supervisar el cumplimiento de las politicas y
de los procesos en materia de ingreso, promocion, desarrollo, evaluacion,
transferencia y separacion de personal;

VI. Diagnosticar las necesidades de capacitacion y actualizacion del personal e
implementar, dar seguimiento, supervisar y registrar el cumplimiento de las politicas,
programas y acciones que en dicha materia establezca la Direccion Administrativa;

VIl.  Elaborar y tramitar el pago de los sueldos, salarios, finiquitos y ndminas, asi como el
cdlculo de impuestos a la nédmina, su pago y el otorgamiento de estimulos y otras
prestaciones;

VIll. Coadyuvar con las unidades administrativas de la Procuraduria de Proteccion en la
sustanciacion de los procedimientos disciplinarios en materia laboral;

IX. Mantener actuadlizada la estructura orgdnica y directorio de la Procuraduria de
Proteccion; y

X. Las demds que le confieran ofras disposiciones juridicas, asi como las que le
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encomiende la persona fitular de la Direccion Administrativa.

Subseccién Segunda
Coordinacién de Gestion y Control Presupuestal

Afribuciones
Articulo 10. La persona titular de la Coordinacion de Gestion y Control Presupuestal
tiene las atribuciones siguientes:

1. Utilizar los servicios financieros y bancarios que requiera la Procuraduria de
Proteccion bajo las mejores condiciones del mercado;

. Efectuar los pagos del gasto previamente autorizados y programados mediante
cheques o a través de banca electronica;

L. Administrar y realizar el pago de los sueldos, salarios, finiquitos y ndmina, asi como el
cdlculo de impuestos a la ndmina, su pago y el otorgamiento de estimulos y otras
prestaciones, con apoyo de la Coordinaciéon de Recursos Humanos;

IV. Redlizarlas declaraciones fiscales de conformidad con la legislacion aplicable;

V. Elaborar, integrar y presentar para su validacion a la Direccion Administrativa los
estados financieros;

VI. Implementar sistemas de registros contables y de control de todas las operaciones
administrativas, para dar cumplimiento a las disposiciones emitidas por la Secretaria
de Finanzas, Inversion y Administracion del Gobierno del Estado;

VIl. Elaborar los proyectos de respuesta alos procesos de auditoria que realice cualquier
instancia fiscalizadora, para proporcionar la informacion y documentacion que se
requieraq;

VIIl. Tramitar ante la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion las adecuaciones
presupuestales que resulten necesarias, para la operacion de las diferentes unidades
administrativas de la Procuraduria de Proteccion;

IX. Llevar a cabo el cierre contable y presupuestal del ejercicio fiscal correspondiente
de la Procuraduria de Proteccion, para la integracion de la Cuenta Publica; y

X. Las demds que le confieran otras disposiciones juridicas, asi como las que le
encomiende la persona ftitular de la Direccion Administrativa.
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Subseccién Tercera
Jefatura de Adquisiciones

Atribuciones
Articulo 11. La persona titular de la Jefatura de Adquisiciones tiene las atribuciones
siguientes:

. Realizar los tramites de compras de insumos y bienes muebles necesarios para la
operacion de la Procuraduria de Proteccion;

. Integrar y validar especificaciones técnicas de los requerimientos para compra de
bienes y servicios, a fin de adquirir los materiales y servicios de la mejor calidad que
satisfagan los requerimientos;

. Concenftrary reunir los requisitos documentales de las solicitudes de compra remitidas
por las dreas de la Procuraduria de Proteccion para realizar con oportunidad el
trdmite de adquisicion de acuerdo con el calendario anual establecido;

Iv. Realizar del estudio de mercado y trdmites de validacion técnica en los procesos de
adjudicacién de bienes, conservacion y mantenimiento de inmuebles, para la
operacion de la Procuraduria de Proteccion;

V. Dar seguimiento al cumplimiento del objeto de contratacion de bienes o servicios
para gestionar la facturaciéon y trdmite de pago; y

VL. Las demds que le confieran otras disposiciones juridicas, asi como las que le
encomiende la persona titular de la Direccion Administrativa.

Seccién Tercera
Coordinacién Normativa

Afribuciones
Articulo 12. La persona titular de la Coordinacion Normativa tiene las atribuciones
siguientes:

l. Representar juridicamente a la Procuraduria de Proteccion en los asuntos judiciales,
laborales y administrativos, con facultades de apoderado general para pleitos y
cobranzas y actos de administracion, con todas las facultades generales y las que
requieran mandato o cldusula especial conforme a'la ley. La persona titular de la
Coordinacion Normativa podrd delegar la presente atribucion al personal adscrito a
la misma, que cuenten con titulo y cédula profesional en licenciatura en derecho o
abogacia;
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Il Asesorar y representar a quien sea Titular de la Procuraduria de Proteccion y de sus
unidades administrativas, en asuntos de cardcter juridico vinculados con sus
actividades. La representacion y asesoria no podrd brindarse en los procedimientos
de responsabilidad administrativa, instaurados por las dependencias auditoras o
unidades encargadas del control interno de la Procuraduria de Proteccion;

lll.  Elaboraryrevisarlos anteproyectos de decretos, acuerdos, reglamentos y normas de
cardcter general competencia de la Procuraduria de Proteccidn y presentarlos a
quien sea Titular de la Procuraduria de Proteccion para su aprobacién ante el
Consejo Directivo;

IV.  Coordinar las acciones en materia de mejora regulatoria que se implementen en la
Procuraduria de Proteccion;

V. Coordinar la elaboracion y revision de contratos, convenios y acuerdos a celebrar
por parte de la Procuraduria de Protecciéon y sus Unidades Administrativas con
instancias publicas de los tres érdenes de gobierno, asi como con el sector social y
privado, a fin de someterlos a consideraciéon de la persona titular de la Procuraduria
de Proteccion y a la aprobaciéon del Consejo Directivo;

VI. Coordinar la organizaciéon y funcionamiento del archivo de la Procuraduria de
Proteccion, asi como supervisar la correcta organizacion y conservacion de [a
documentacion porparte de las unidades administrativas;

VIIl. Coordinar el seguimiento a la atenciéon de las recomendaciones y sclicitudes de
informacién formuladas a la Procuraduria de Proteccion por organismos puUblicos
defensores de derechos humanos;

VIIl. Coadyuvar con la persona Titular de la Procuraduria de Protecciony de sus unidades
administrativas en la substanciacion de procedimientos disciplinarios en materia
laboral, asicomo determinary en su caso, aplicar las medidas disciplinarias laborales
a las personas trabajadoras del organismo por las infracciones cometidas;

IX.  Auxiliar a la persona Titular de la Procuraduria de Proteccion para hacer del
conocimiento del Orgono Interno de Control, las conductas de las personas
servidoras publicas que puedan constituir posibles responsabilidades administrativas,
asi como de personas que fungieron con tal cardcter y de las personas particulares
en su relacion con la Procuraduria de Proteccion.

X. Expedir certificaciones de los documentos existentes en los archivos de la
Procuraduria de Proteccidn, incluyendo los de cardcter electronico;
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XI.  Fungir como Unidad de Enlace de la Procuraduria de Proteccion, ante la Unidad de
Transparencia y Archivos del Poder Ejecutivo; y

XIl. Coadyuvar con la Secretaria Técnica del Consejo Directivo de la Procuraduria de
Proteccion en la recopilacion e integracion de informacion y documentacion
necesarias para la celebracion de las sesiones del citado érgano colegiado, cuando
le sea solicitado;

Xlll. Coadyuvar con la Secretaria Particular en el seguimiento a la celebracion de las
sesiones de los érganos colegiados en los que la Procuraduria de Proteccion sea
parte, cuando le sea solicitado; y

XIV. Las demdas conferidas por otras disposiciones juridicas, asi como las encomendadas
por la persona titular de la Procuraduria de Proteccion.

Unidades administrativas auxiliares
Articulo 13. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Coordinaciéon
Normativa cuenta con las unidades administrativas auxiliares siguientes:

Coordinacion
Normativa

| | | ]

Jefatura de
Mejora
Regulatoria y
Simplticacién
Administrativa

Jefatura de
Conhatos y Jefatura de Jefatura de

Conyenios Transparencia Archivo

- Subseccién Primera
Jefatura de Contratos y Convenios

Atribuciones
Articulo 14. La persona ftitular de la Jefatura de Contratos y Convenios tiene las
atribuciones siguientes:

l. Atender y dar seguimiento hasta su conclusidon a procesos y procedimientos ante
autoridades administrativas o jurisdiccionales en los cuales la persona ftitular de la
Procuraduria de Proteccioén sea parte;

1. Compilar y difundir entre las unidades administrativas de la Procuraduria de
Proteccion los instrumentos normativos que regulen o incidan enla competencia del
organismo;
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. Elaborar los instrumentos consensuales, convenios, acuerdos y demas instrumentos,
en los que intervenga la Procuraduria de Protecciéon a fin de regular los actos que
celebre el organismo con terceros;

IV. Elaborar y levantar actas administrativas para garantizar el adecuado desempeno
de las funciones y tareas asignadas a los servidores publicos de la Procuraduria de
Proteccion; y

V. Las demds conferidas por otras disposiciones juridicas, asi como las encomendadas
por la persona titular de la Coordinacién Normativa.

Subseccién Segunda
Jefatura de Transparencia

Atribuciones
Articulo 15. La persona titular de la Jefatura de Transparencia tiene las atribuciones
siguientes:

. Dar seguimiento a las obligaciones en materia de transparencia, acceso a la
informacién y proteccion de datos personales de la Procuraduria, para dar
cumplimiento al marco juridico aplicable;

Il Realizar las acciones necesarias al interior de la Procuraduria, para publicar
oportunamente y conforme a las disposiciones aplicables la informacion conducente
en los portales de transparencia correspondientes;

lll. Atender y dar seguimiento a las solicitudes de informacion que la Unidad de
Transparencia y Archivos del Poder Ejecutivo remita a la Unidad de Enlace de la
Procuraduria, para cumplir con los piazos que marca la normatividad;

IV.  Atender y dar seguimiento a los folios que la Secretaria Particular del C. Gobernador
remita ala Procuraduria de Proteccion;

V. Atender y dar seguimiento a las solicitudes de informacion realizadas por organismaos
defensores de los Derechos Humanos a la Procuraduria de Proteccidn;

VI.  Readlizar las acciones pertinentes, para la proteccidon o en su caso, transferencia de los
datos personales recabados por la Procuraduria de Proteccién, en términos de lo
dispuesto en las disposiciones aplicables;

VIl.  Fungir como Unidad de Apoyo de la Unidad de Enlace de la Procuraduria de
Proteccion, para dar atencion y seguimiento a los requerimientos de informacion de la
Unidad de Transparencia y Archivos del Poder Ejecutivo; y
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VIIl. Las demds conferidas por otfras disposiciones juridicas, asi como las encomendadas
por la persona titular de la Coordinacién Normativa.

Subseccidén Tercera
Jefatura de Archivo

Afribuciones
Articulo 16. La persona titular de la Jefatura de Archivo tiene las atribuciones
siguientes:

. Dar seguimiento a las obligaciones en materia de archivo de la Procuraduria, para
dar cumplimiento al marco juridico aplicable;

. Elaborar, proponer a quien sea ftitular de la Coordinacion Normativa para su
aprobacion y mantener actualizados, los instrumentos de contfrol y consulta
archivistica, asi como el programa anual de desarrollo archivistico de la Procuraduria
de Proteccion;

. Supervisar los archivos de tramite y la correcta integracion de los expedientes de las
areas de la Procuraduria de Proteccion, asi como emitir observaciones y establecer
plazos para su atencion;

V. Sustanciar y resolver las solicitudes de transferencias primarias realizadas por las areas
de la Procuraduria de Proteccidon, de conformidad con lo establecido en la
normativa aplicable;

V. Fungir como responsable del archivo de concentracion de la Procuraduria de
Proteccidn y responsable del archivo de tramite de la Coordinacion Normativa;

VL. Solicitar transferencias secundarias y bajas documentales, en términos de lo dispuesto
en la normativa aplicable;

VIL. Brindar capacitacion y asesoria técnica en materia de archivos a las dreas de la
Procuraduria de Proteccion para la correcta aplicacion de los instrumentos de
control y consulta archivistica; y

VIIL Las demds conferidas por otras disposiciones juridicas, asi como las encomendadas
por la persona titular de la Coordinacion Normativa.
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Subseccién Cuarta
Jefatura de Mejora Regulatoria y Simplificacién Administrativa
Atribuciones
Articulo 17. La persona titular de la Jefatura de Mejora Regulatoria y Simplificacion
Administrativa fiene las atribuciones siguientes:

. Llevar a cabo las acciones necesarias en materia de mejora regulatoria vy
simplificacion administrativa para dar cumplimiento al marco juridico aplicable;

Il Elaborar y proponer el Programa de Mejora Regulatoria, asi como la Agenda
Regulatoria ala persona titular de la Coordinacion Normativa para su aprobacion;

. Redlizar las acciones pertinentes para la ejecucion y actualizaciéon del Programa de
Mejora Regulatoria y la Agenda Regulatoria de la Procuraduria de Proteccion, en
términos de lo dispuesto en las disposiciones aplicables;

V. Redalizar las acciones necesarias al interior de la Procuraduria para registrar y
actualizar los trdmites y servicios oportunamente en los portales correspondientes;

V. Asesorar a las dreas de la Procuraduria de Proteccion para la elaboraciéon vy
seguimiento a las manifestaciones de impacto regulatorio;

VI. Realizar las acciones necesarias al interior de la Procuraduria de Proteccidn para .
registrar, publicar oporfunamente y mantener actualizados los tramites y servicios en
los portales correspondientes, conforme a las disposiciones aplicables;

VII. Recopilar e integrar lainformacién y documentacion necesarias para la celebraciéon
de las sesiones del Consejo Directivo de la Procuraduria de Proteccidén, que le instruya
la persona titular de la Coordinacion Normativa:

VIIL. Atender las actividades encomendadas por la persona superior jerarquica inmediata
relacionadas con el objetivo general del puesto, para contribuir en la atencidn de los
procesos o proyectos asignados al dreaq;

1X. Elaborar los informes y reportes estadisticos que le instruya la persona titular de la
Coordinacién Normativa; y

X. Las demds conferidas por otras disposiciones juridicas, asi como las encomendadas
por la persona titular de la Coordinacion Normativa.
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Seccién Cuarta
Coordinacién de Planeacién y Desarrollo Institucional

Afribuciones
Articulo 18. La persona titular de la Coordinacidon de Planeacion y Desarrollo
Institucional tiene las atribuciones siguientes:

. Coordinar la implementacion, monitoreo y evaluacion de los programas a cargo de
la Procuraduria de Proteccion;

1. Disenar, instrumentar y mantener un sistema de planeacion y seguimiento, asi como
informar y asesorar a las dreas de la Procuraduria de Proteccién acerca del mismo;

1. Supervisar y controlar el sistema de seguimiento de los instrumentos del sistema de
inversion estatal y de los programas operativos anuales;

IV. Ejecutar evaluaciones internas y de servicios que coadyuven al fortalecimiento
institucional, asi como disefar y proponer la implementacion de proyectos vy
programas en dicha materiq;

V. Diagnosticar las necesidades de desarrollo institucional del organismo y proponer
soluciones para su atencion;

VL. Mantener actualizados los procesos y procedimientos del organismo, asi como
coordinar la elaboracion de los manuales respectivos;

VIl.  Administrar y actualizar permanentemente el sistema de evaluacion al desempeno
de la Procuraduria de Proteccion;

VIIl. Promover e impulsar la mejora continua de los procesos y servicios generados por la
Procuraduria de Proteccion;

IX.  Proponer, implementar y evaluar sistemas y programas de gestion de la calidad y
mejora continua de trdmites y servicios;

X.  Promover y supervisar los programas y acciones para la automatizacion vy
digitalizacion de los procesos y procedimientos de la competencia de la
Procuraduria de Proteccién; y

XI. Las demds que le confieran otras disposiciones juridicas, asi como las que le
encomiende la persona titular de la Procuraduria de Proteccion.
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Unidades administrativas auxiliares

Articulo 19. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Coordinacion

Planeacion y Desarrollo Institucional cuenta con las unidades administrativas auxiliares
siguientes:

Coordinacién de
Planeacidny
Desanollo
Institucional

I

Jefatura de Jetatura de
Desarrollo Planeacion y
institucional Evaluacion

Subseccién Primera
Jefatura de Evaluacién y Seguimiento

Afribuciones
Articulo 20. La persona titular de la Jefatura de Evaluacion y Seguimiento tiene las
atribuciones siguientes:

I.  Contribuir con los procesos e iniciativas de modernizacion de |la Procuraduria de
Proteccion, mediante el diseno y aplicacion de instrumentos, que permitan al
personal identificar las funciones y los mecanismos principales de la institucion y
redlizar el seguimiento y evaluacion de resultados;

l. Establecer acciones para modernizar y mejorar las propuestas de cambios en los
procesos y procedimientos con la finalidad de eficientarlos;

. Concentrar la informacion de planes, programas y proyectos de cardcter
organizacional funcional y de control institucional de los procedimientos de la
Procuraduria Estatal de Proteccion de Ninas, Ninos y Adolescentes del Estado de
Guanajuato, para el debido cumplimiento de los objetivos institucionales;

IV. Revisar que los objetivos estratégicos, lineas de accidén y manuales, estéen alineados
con la normatividad vigente, con la finalidad dar cumplimiento a los objetivos de la
Institucion;

V. Contribuir en la elaboracion, actualizacion, control e implementacion del Manual de
Procedimientos y otros documentos regulatorios con base en el mapeo de procesos,
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para identificar los procedimientos a desarrollar y asesorar en la elaboracion de los
mismos; y

VI. Las demds conferidas por otras disposiciones juridicas, asi como las encomendadas
por la persona titular de la Coordinacidon de Planeacion y Desarrollo Institucional.

Subseccién Segunda
Jefatura de Desarrollo Institucional

Atribuciones
Articulo 21. La persona titular de la Jefatura de Desarrollo Institucional tiene las
atribuciones siguientes:

. Disefar las estrategias de evaluacion y monitoreo de los programas a cargo de la
Procuraduria, a fin de dar cumplimiento al plan de trabajo de la Procuraduria;

Il.  Coordinar e integrar el Plan de Evaluacion de la Procuraduria, asi como dar atencion

alasrecomendaciones derivadas de las evaluaciones para la mejora deldesempeno
en los procesos;

. Realizar reportes de avances por Unidad Responsable sobre el resultado y desarrollo
- de actividades para dar seguimiento a las metas establecidas;

V. Andlizar la informacion para dar seguimiento al presupuesto ejercido, generando los

avances fisicos y financieros de los proyectos y procesos de las dreas operativas de la
Procuraduria; y

V. Las demds conferidas por otras disposiciones juridicas, asi como las encomendadas
por la persona titular de la Coordinacion de Planeacion y Desarrollo Institucional.

Capitulo lll
Subprocuradurias

Secciéon Primera
Subprocuraduria de Medidas de Proteccién

Estructura auxiliar
Articulo 22. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Subprocuraduria
de Medidas de Protecciéon cuenta con las siguientes unidades administrativas auxiliares:
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Subprocuraduria
de Medidas de
Proleccion

Coordinacién de Cootdinacién de
igacién Seguimient

Subseccién Primera
Coordinacién de Investigacion
Afribuciones
Articulo 23. La persona titular de la Coordinacion de Investigacion tiene las
atribuciones siguientes:

l. Dar seguimiento a la recepcion y debida atencidn de denuncias por posible
vulneracion o restriccion de los derechos de nifas, ninos y adolescentes;

Il Elaborar y proponer a quien sea titular de la Subprocuraduria de Medidas de
Proteccion, el acuerdo de radicacion de las denuncias recibidas por posible
vulneracion o restriccion de derechos de nifas, nifos y adolescentes;

lll.  Registrary asignarlos expedientes de denuncias por posible vulneracién o restriccion
de derechos de nifas, ninos y adolescentes a los equipos multidisciplinarios para su
atencion;

IV.  Supervisar las acciones ejecutadas por los equipos multidiseiplinarios para
diagnosticar la situacion de vulneracion o restriccion de los derechos de ninas, ninos
y adolescentes;

V. Someter ala consideracion de quien sea titular de la Subprocuraduria de Medidas
de Proteccion, el proyecto de determinacion o acuerdo para el establecimiento de
medidas de proteccion especial y medidas urgentes de proteccion especial;

VI. Disefar en coordinacion con el equipo multidisciplinario respectivo, el plan de
restitucion de derechos y plan de vida de nifas, nifhos y adolescentes, asi como
someterlos a la consideracion de la persona titular de la Subprocuraduria de
Medidas de Proteccion;

VIl. Remitir los planes de restitucion de derechos de ninas, nifos y adolescentes
aprobados por la persona titular de la Procuraduria de Proteccion ala Coordinacion
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de Seguimiento para su atencion;

VIIl.  Planear, programary proponer a quien sea titular de la Subprocuraduria de Medidas
de Proteccion, el calendario de guardias de los equipos multidisciplinarios para la
atenciéon de las denuncias y expedientes que les sean asignados;

IX. Coordinarse en el dmbito de su competencia, con las instancias encargadas de
ejecutar las medidas de proteccion especial;

X. Proponer los proyectos de acuerdos de los expedientes derivados de las denuncias
a la persona titular de la Subprocuraduria de Proteccion;

Xl.  Suscribir los documentos y promociones de cardacter juridico relativos al ejercicio de
sus atribuciones, asi como aquellos que les sean sehalados por delegacion o por
suplencia;

Xll.  Supervisar la integracion, orden, foliado y escaneado, en su caso, de los expedientes
que se generen derivados de las acciones de los equipos multidisciplinarios, asi como
las actividades para su resguardo o concentracién una vez concluidos;

. Xlll.  Mantener actualizadas las bases de datos y sistemas de informacion oficiales de
seguimiento estadistico resultado de las acciones ejecutadas por los equipos
multidisciplinarios;

XIV. Establecer controles permanentes para el registro de estadisticas de productividad
y de los informes mensuales rendidos por el personal a su cargo;

XV. Proporcionar oportunamente la informacion que lessea solicitada y colaborar en las
actividades que le sean requeridas para la oportuna atencion de los asuntos; y

XVI. Las demds que le confieran otras disposiciones juridicas, asi como las que le
encomiende la persona titular de la Subprocuraduria de Medidas de Proteccion.

Subseccién Segunda
Coordinacién de Seguimiento

Atribuciones
Articulo 24. La persona titular de la Coordinacion de Seguimiento tiene las
atribuciones siguientes:

. Coordinar y programar de manera permanente, el seguimiento a los planes de
restitucion y planes de vida de ninas, ninos y adolescentes por parte de los equipos
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multidisciplinarios, asi como participar en su evaluacion y actualizaciéon, en su caso;

Il Supervisar la elaboracion y emision de documentos, diagndsticos, valoraciones e
informes en materia juridica, de psicologia y trabajo social por parte de los equipos
multidisciplinarios, en los expedientes que les sean asignados;

. Proponer a la persona titular de la Subprocuraduria de Medidas de Proteccion los
proyectos de determinacion de reintegracion familiar elaborados con base en los
dictdmenes técnicos emitidos por los equipos multidisciplinarios;

V. Proponer a la persona titular de la Subprocuraduria de Medidas de Proteccioén la
remision a la Subprocuraduria de Servicios Juridicos de los expedientes para la
tramitacion de los procedimientos jurisdiccionales que tengan por objeto, la pérdida
de la patria potestad de nifas, nifos y adolescentes bajo la tutela de la Procuraduria
de Proteccion;

V. Coordinar la supervision de convivencias entre nifas, ninos y adolescentes con las
personas que haya ordenado la autoridad competente o hayan sido determinadas
en el plan de restitucién por la Procuraduria de Proteccion;

VI Suscribir los documentos y promociones de cardcter juridico relativos al ejercicio de
sus atribuciones, asi como aquellos que les sean sefalados por delegacion o por
suplencia;

VII. Supervisar la integracion, orden, foliado y escaneado, en su caso, de los expedientes

que se generen derivados de las acciones de los equipos multidisciplinarios, asi como
las actividades para su resguardo o concentracion una vez concluidos;

VI, Proponer los proyectos de acuerdos de los expedientes derivados de las denuncias
ala persona titular de la Subprocuraduria de Proteccion;

1X. Mantener actualizadas las bases de datos y sistemas de informacién oficiales de
seguimiento estadistico resultado de las acciones ejecutadas por 105 equipos
multidisciplinarios;

X. Establecer controles permanentes para el registro de estadisticas de productividad y
de los informes mensuales rendidos por el personal a su cargo;

XI. Proporcionar oportunamente la informaciéon que le sea solicitada y colaborar en las
actividades que le sean requeridas para la oportuna atencién de los asuntos;

Xil. Proponer a la persona titular de la Subprocuraduria de Medidas de Proteccién la
remision de los expedientes de nifas, nifos y adolescentes en posibilidad de ser
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adoptados a la Subprocuraduria de Acogimiento Familiar y Adopciones; y

Xl Las demdas que le confieran otras disposiciones juridicas, asi como las que le
encomiende la persona fitular de la Subprocuraduria de Medidas de Proteccion.

Seccién Segunda
Subprocuraduria de Servicios Juridicos

Estructura auxiliar
Articulo 25. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Subprocuraduria
de Servicios Juridicos cuenta con las unidades administrativas auxiliares siguientes:

Subprocuraduria
de Servicios
Juridices

| |

Coordinacion de
Servicios Juridicos
en materia
familiar

Coordinacion de
Servicios Juridicos
en materia penal

Atribuciones
Articulo 26. La persona titular de la Subprocuraduria de Servicios Juridicos tiene las
atribuciones que le establece el Reglamento Interior.

Subseccién Primera
Coordinacién de Servicios Juridicos en materia familiar

Afribuciones
Articulo 27. La persona fitular de la Coordinacion de Servicios Juridicos en materia
familiar tiene las atribuciones siguientes:

l. Supervisar la intervencion oportuna y adecuada, asi como asesorar al personal
designado para ejercer la representacion de nifnas, ninos y adolescentes en
procedimientos jurisdiccionales en materia familiar, de conformidad con la normativa
aplicable;

. Supervisar la radicacion, integracion, orden, foliado y en su caso, escaneado de los
expedientes, a cargo del personal adscrito a la Subprocuraduria de Servicios
Juridicos, con las actuaciones judiciales que deriven de los expedientes, asi como las
actividades para su resguardo o concentracion una vez concluidos;
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. Corroborar que el personal a su cargo privilegie los mecanismos alternativos de
solucion de controversias en beneficio de los derechos de ninas, ninos y adolescentes;

V. Establecer controles permanentes para el registro de estadisticas de productividad y
de los informes mensuales rendidos por el personal a su cargo;

V. Mantener actualizadas las bases de datos y sistemas de informacidn oficiales de
seguimiento estadistico resultado de las acciones ejecutadas por el personal a su
cargo;

VI. Brindar orientacion y asesoria juridica a la ciudadania, en el dmbito de su

competencia;

VILI. Proporcionar oportunamente la informacion que le sea solicitada y colaborar en las
actividades que le sean requeridas parc la oportuna atencion de los asuntos; y

VIIL. Las demds que le confieran otras disposiciones juridicas, asi como las que le
encomiende la persona titular de la Subprocuraduria de Servicios Juridicos.

Subseccion Segunda
Coordinacién de Servicios Juridicos en materia penal

Atribuciones
Articulo 28. La persona titular de la Coordinacion de Servicios Juridicos en materia
penal tiene las atribuciones siguientes:

I Supervisar la intervencion oportuna y adecuada, asi como asesorar al personal
designado para ejercer la representacion de ninas, ninos y adolescentes en
procedimientos administrativos y jurisdiccionales en materia penal, de conformidad
con la normativa aplicable;

1. Supervisar la radicacion, integracion, orden, foliado y en su caso, escaneado de los
expedientes, a cargo del personal adscrito a la Subprocuraduria de Servicios
Juridicos, con las actuaciones judiciales que deriven de los expedientes, asi como las
actividades para su resguardo o concentracion una vez concluidos;

1. Coordinar el fraslado de ninas, ninos y adolescentes para su acogimiento residencial,
cuando asi lo haya determinado la autoridad competente;

IV. Corroborar que el personal a su cargo privilegie los mecanismos alternativos de
solucion de controversias en beneficio de los derechos de ninas, ninos y adolescentes;
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V. Supervisar que las y los abogados agoten la busqueda de la red familiar para
determinar la viabilidad de la reintegracion familiar de nifas, ninos y adolescentes;

VL. Coordinar la supervision de las suspensiones condicionales impuestas a los
adolescentes en conflicto con la ley;

VIL. Coordinar la supervision de las suspensiones condicionales y en su caso, de las
medidas cautelares, impuestas a las personas adolescentes en conflicto con la Ley.

VIIL. Establecer controles permanentes para el registro de estadisticas de productividad y
de los informes mensuales rendidos por el personal a su cargo;

I1X. Mantener actualizadas las bases de datos y sistemas de informacion oficiales de
seguimiento estadistico resultado de las acciones ejecutadas por los equipos
multidisciplinarios;

X. Brindar orientacién y asesoria juridica a la ciudadania, en el dmbito de su
competencia;

XI. Proporcionar oportunamente la informacion que le sea solicitada y colaborar en las
actividades que le sean requeridas para la oportuna atenciéon de los asuntos; y

XIlI. Las demds que le-confieran otras disposiciones juridicas, asi como las que le
encomiende la persona titular de la Subprocuraduria de Servicios Juridicos.

Seccidén Tercera
Subprocuraduria de Acogimiento Familiary
Adopciones

Estructura auxiliar

Articulo 29. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Subprocuraduria

de Acogimiento Familiar y Adopciones cuenta con las siguientes unidades administrativas
auxiliares:

Subprocuraduria
de Acogimienio
Familiar y
Adopciones

E—

Coordinacion de Cﬂg;‘;m:e

Certiticados de im
idoneidad Familiar y

Adopciones
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Atribuciones
Articulo 30. La Subprocuraduria de Acogimiento Familiar y Adopciones tiene
las atribuciones que le establecen el Reglamento Interior y demds normativa
aplicable.
Subseccidn Primera
Coordinacién de Certificados de Idoneidad

Atfribuciones
Articulo 31. La Coordinacion de Certificados de ldoneidad tiene las atribuciones
siguientes:

I Recibir, radicar y asignar los nUmeros de expediente de las solicitudes de certificado
de idoneidad para adopcion o acogimiento familiar;

1. Asignar los expedientes al equipo mullidisciplinario encargado de valorar a las
familias solicitantes de certificado de idoneidad para adopcion o acogimiento
familiar;

ll.  Revisar y validar los dictdmenes juridicos y demds documentos elaborados por los
equipos multidisciplinarios;

IV. Recibir y radicar las solicitudes de juicio de adopcion;

V. Dar seguimiento al procedimiento de los juicios de adopcion de ninas, ninos y
adolescentes en los que tenga intervencion la Procuraduria de Proteccién;

VL. Dar cumplimiento a los requerimientos dentro de los juicios de adopcion en
coadyuvancia con las Procuradurias Auxiliares y Procuradurias de Proteccion de
ofras entidades federativas.

VIl. Establecer controles permanentes para el registro de estadisticas de productividad
y de los informes mensuales rendidos por el personal a su cargo;

VIll. Coordinar, calendarizar y asignar al personal profesional juridico para la imparticion
de talleres de sensibilizacion para adopcion o acogimiento familiar;

IX. Elaborar y proponer a la persona titular de la Subprocuraduria de Acogimiento
Familiar y Adopciones, los convenios de custodia temporal para el acogimiento pre
adoptivo de ninas, ninos y adolescentes bajo la tutela de la Procuraduria de
Proteccion;
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X. Elaborar y analizar la situacion juridica de los perfiles de adoptabilidad de las ninas,
ninos y adolescentes susceptibles de adopcion o acogimiento familiar, en conjunto
con la Coordinacion de Acogimiento Familiar y Adopciones;

Xl.  Brindar asesoria juridica sobre el proceso de adopcion o acogimiento familiar;

Xll.  Supervisar la integracion, orden, foliado y escaneado, en su caso, de los expedientes
que se generen derivados de las acciones de los equipos multidisciplinarios, asi como
las actividades para su resguardo o concentracion una vez concluidos;

Xlll. Mantener actualizadas las bases de datos y sistemas informdticos oficiales de
seguimiento estadistico resultado de las acciones ejecutadas por los equipos
multidisciplinarios;

XIV. Proporcionar oportunamente la informacion que le sea solicitada y colaborar en las
actividades que le sean requeridas para la oportuna atencion de los asuntos;

XV. Las demds que le confieran otras disposiciones juridicas, asi como las que le
encomiende la persona titular de la Subprocuraduria de Acogimiento Familiar y
Adopciones.

Subseccién Segunda
Coordinaciéon de Acogimiento Familiar y Adopciones
Afribuciones
Articulo 32. La Coordinaciéon de Acogimiento Familiar y Adopciones tiene las
atribuciones siguientes:

1. Recibir. radicar y asignar nimero de expediente a las solicitudes de las familias que
han obtenido un certificado de idoneidad de adopcion o acogimiento familiar, para
la posible asignacion de un nifo, nina o adolescente;

. Elaborar y analizar los perfiles de familias solicitantes de adopciéon o acogimiento
familiar;

. Revisar y validar los dictdmenes psicolégicos y de trabajo social, y demds
documentos elaborados por los equipos multidisciplinarios;

IV.  Elaborar y analizar la situacion social y psicoldgica de los perfiles de adoptabilidad
de las ninas, ninos y adolescentes susceptibles de adopcion o acogimiento familiar,
en vinculacién con la Coordinacion de Certificados de Idoneidad;

V. Elaborar, analizar y coordinar los empates de las familias con las nifias, nifos y
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adolescentes susceptibles de adopcion o acogimiento familiar para una posible
asignacion;

VI.  Presentar a la persona titular de la Subprocuraduria de Acogimiento Familiar y
Adopciones las propuestas de familias segun el perfil de adoptabilidad que
corresponda para que, con base en los dictdmenes de los equipos multidisciplinarios,
la persona titular de la Procuraduria de Proteccion determine a qué familia le sera
asignada dicha adopcion o acogimiento familiar, lo que quedard asentado en la
minuta correspondiente.

VIl. Coordinar la presentacion documental del perfil de adoptabilidad a la familia que
designo la persona fitular de la Procuraduria para que ésta decida aceptar o no
dicha asignacion de adopcion o acogimiento familiar.

VIll.  Coordinar, dirigir y supervisar la presentacion fisica de la familia con la nifa, nino o
adolescente susceptible de adopcion o acogimiento familiar.

IX.  Coordinar, dirigir, supervisar y documentar el trabajo de acompanamiento a los
procesos de convivencias con fines de adopcion o acogimiento familiar.

X. Proponer a la persona Titular de la Procuraduria y a la persona Titular de la
Subprocuraduria de Acogimiento Familiar y Adopciones, el inicio del acogimiento
pre adoptivo, asi como elaborar la determinacion para iniciar el proceso juridico de
adopcion plena.

Xl.  Dar seguimiento a las solicitudes de acogimiento familiar o adopcién nacional e
internacional y brindar informacion oportuna a las familias sobre el avance que
guarda su solicitud.

XIl.  Coordinar, supervisar y documentar el trabgjo de acompanamiento a los
seguimientos post adoptivos, de acuerdo con lo establecido en la Ley General.

Xlll.  Coordinar, calendarizar y asignar al personal para la imparticion de talleres de
sensibilizacion para adopcion o acogimiento familiar;

XIV. Establecer controles permanentes para el registro de estadisticas de productividad
y de los informes mensuales rendidos por el personal a su cargo;

XV. Mantener actudlizadas las bases de datos y sistemas informdticos oficiales de
seguimiento estadistico resultado de las acciones ejecutadas por los equipos
multidisciplinarios;
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XVI. Elaborar el boletinado nacional e internacional de ninas, ninos y adolescentes para
buUsqueda de familias idoneas con fines de adopcion cuando dentro del Estado no
se cuenta con alguna, asi como de las familias con procesos de adopcion fallidos.

XVII. Proporcionar oportunamente la informacion que le sea solicitada y colaborar en las
actividades que le sean requeridas para la oportuna atencion de los asuntos; y

XVIII. Las demds que le confieran otras disposiciones juridicas, asi como las que le

encomiende la persona titular de la Subprocuraduria de Acogimiento Familiar y
Adopciones.

Seccién Cuarta
Subprocuraduria de Supervision y Fortalecimiento a Centros de Asistencia Social

Estructura auxiliar

Articulo 33. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Subprocuraduria

de Supervision y Fortalecimiento a Centros de Asistencia Social cuenta con la siguiente
unidad administrativa auxiliar:

Subprocuraduria
de Supervisiéon y
Fortalecimiento a
Centros de
Asistencia Social

Coordinacion de
Supervisién de
Centros de
Asistencia Soclal

Atfribuciones
Articulo 34. La persona titular de la Subprocuraduria de Supervision y Fortalecimiento
a Cenfros de Asistencia Social tiene las atribuciones que le establece el Reglamento Interior,

Subseccién Primera
Coordinacion de Supervision de Centros de Asistencia Social

Atribuciones
Articulo 35. La persona titular de la Coordinacion de Supervision de Centros de
Asistencia Social tiene las siguientes atribuciones:

. Elaborar y proponer a quien sea ftitular de la Subprocuraduria de Supervision y
Fortalecimiento a Centros de Asistencia Social, el programa anual para la supervision
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y capacitacion de los centros de asistencia social; y lugares que brindan
acogimiento residencial;

Il Coadyuvar con quien sea titular de la Subprocuraduria de Supervision vy
Fortalecimiento a Centros de Asistencia Social en la verificacion del cumplimiento
oportuno por parte de los equipos multidisciplinarios de la programacion anual de
visitas de supervision a cenfros de asistencia social; y lugares de acogimiento
residencial;

Il Elaborar y proponer a quien sea titular de la Subprocuraduria de Supervision y
Fortalecimiento a Centros de Asistencia Social, la programacién anual para la
capacitacion al personal de los centros de asistencia social; y lugares de
acogimiento residencial;

IV.  Revisar y someter a la consideracion de quien sea titular de la Subprocuraduria de
Supervision y Fortalecimiento a Centros de Asistencia Social, los proyectos de
acuerdos, resoluciones y documentos elaborados por los equipos multidisciplinarios;

V. Elaborar acuerdos, resoluciones y documentos, asi como supervisar su elaboracion
por parte de los equipos multidisciplinarios, en los expedientes que les sean asignados
y someterlos a la consideracion de su superior jerdrquico;

VI. Coordinar a los equipos multidisciplinarios adscritos a la Subprocuraduria de
Supervision y Fortalecimiento a Centros de Asistencia Social para el cumplimiento de
sus funciones;

VIl. Presentar ala persona titular de la Subprocuraduria de Supervision y Fortalecimiento
a Centros de Asistencia Social, el informe semanal del cumplimiento de las metas
asignadas;

VIIl. Elaborar propuestas de oficios, acuerdos, resoluciones y cualquier otro documento
que le sea requerido por la persona fitular de la Subprocuraduria de Supervision y
Fortalecimiento a Centros de Asistencia Social, para el debido cumplimiento de las
atribuciones de la Subprocuraduria;

IX. Establecer controles permanentes para el registro de estadisticas de productividad
y de los informes mensuales rendidos por el personal a su cargo;

X. Mantener actualizadas las bases de datos y sistemas informdaticos oficiales de
seguimiento estadistico resultado de las acciones ejecutadas por los equipos
multidisciplinarios;
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Xl.  Informar a la persona titular de la Subprocuraduria de Supervision y Fortalecimiento
a Centros de Asistencia Social, de cualquier evento que incida en el cumplimiento
de las atribuciones de la Subprocuraduria;

Xll.  Redlizar andlisis juridicos y supervisar la integracion, orden, foliado y escaneado, en
su caso, de los expedientes que se generen derivados de las acciones de los equipos
multidisciplinarios, asi como las actividades para su resguardo o concentracion una
vez concluidos;

XIll.  Brindar atencién y asesoria a la ciudadania, en el dmbito de competencia de la
Subprocuraduria de Supervision y Fortalecimiento a Centros de Asistencia Social;

XIV. Coordinar con ofras personas servidoras publicas de la Subprocuraduria de
Supervision y Fortalecimiento a Centros de Asistencia Social, las actividades que les
hayan sido encomendadas; y

XV. Las demds gue le confieran otras disposiciones juridicas, asi como las que le
encomiende la persona titular de la Subprocuraduria de Supervision 'y
Fortalecimiento a Centros de Asistencia Social.

Seccién Quinta
Subprocuraduria de Supervisién y Vinculaciéon con Procuradurias Auxiliares

Estructura auxiliar

Articulo 34. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Subprocuraduria

de Vinculacion con Procuradurias Auxiliares cuenta con las siguientes unidades
administrativas auxiliares:

Subprocuraduria
de Supervision y
Vinculacion con
Procuradurias
Auxiliares

Jefatura de
Supervision y
Vinculacién con
Procuraduias
Auxiliares

Afribuciones
Articulo 37. La persona titular de la Subprocuraduria de Supervision y Vinculacién con

Procuradurias Auxiliares tiene las atribuciones que le establece el Reglamento Interior.
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Subseccién Primera
Jefatura de Supervisién y Vinculacién con Procuradurias Auxiliares

Atribuciones
Articulo 38. La persona fitular de la Jefatura de Supervision y Vinculacion con
Procuradurias Auxiliares tiene las siguientes atribuciones:

. Elaborar y proponer a quien sea titular de la Subprocuraduria de Supervision y
Vinculacion con Procuradurias Auxiliares, el programa anual para la supervision y
capacitacion de las Procuradurias Auxiliares;

1l Substanciar el procedimiento para determinar el monto del fortalecimiento
econémico a otorgar a los equipos multidisciplinarios de las Procuradurias Auxiliares,
asi como coordinar las gestiones para la dispersion de los recursos asignados para tal
efecto;

Il Coordinar la capacitacién y asesoria al personal de las Procuradurias Auxiliares para
el ejercicio de sus atribuciones;

V. Revisar que el personal de la Subprocuraduria realice las visitas de supervision de las
Procuradurias Auxiliares establecidas en el calendario anual;

V. Revisar y validar los proyectos de las observaciones que deriven de visitas de
supervision;

VI. Coordinar la captura de informacion derivada de los informes mensuales de las
Procuradurias Auxiliares sobre la atencion y seguimiento de las denuncias de
vulneracion de derechos que estas reciban, asi como de la representacion de ninas,
ninos y adolescentes bajo su tutela;

VII. Revisar los planes de restitucion de derechos elaborados por las Procuradurias
Auxiliares y someter a consideracion de quien sea fitular de la Subprocuraduria las
modificaciones que estime pertinentes para que los derechos restringidos o
vulnerados de las ninas, ninos y adolescentes, sean debidamente restituidos y
garantizados;

VIIl.  Substanciar el procedimiento para la afraccién de expedientes a cargo de las
Procuradurias Auxiliares;

IX. Cargar la informacion conducente en el Sistema de Informaciéon y Registro de NiAas,
Ninos y Adolescentes del estado de Guanajuato con la informacion proporcionada
por las Procuradurias Auxiliares;
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X. Analizar e informar a quien sea titular de la Subprocuraduria sobre la implementacion
de estrategias para la desinstitucionalizacion de ninas, ninos y adolescentes bajo la
tutela de las Procuradurias Auxiliares;

XI. Asegurar la difusion a las Procuradurias Auxiliares los lineamientos, directrices,
protocolos, acuerdos y demds instrumentos juridicos emitidos por la Procuraduria de
Proteccion; y

XIl. Las demds que le confieran las disposiciones juridicas aplicables, el Consejo Directivo
o qguien sea Titular de la Subprocuraduria.

Seccién Sexta
Equipos Multidisciplinarios de las Subprocuradurias

Articulo 39. Los equipos multidisciplinarios de la Procuraduria de Proteccién estardn
integrados al menos, por personal profesional en derecho, psicologia y trabajo social.

Subseccién Primera
Personal profesional en Derecho

Afribuciones generales
Articulo 40. El personal profesional en Derecho adscrito a los equipos multidisciplinarios
de las Subprocuradurias de la Procuraduria de Proteccion, tiene las atribuciones generales
siguientes:

. Representar en los procedimientos judiciales o administrativos a las nifas, ninos y
adolescentes del Estado de Guanajuato, interviniendo en la defensa y salvaguarda
de sus derechos establecidos en la ley;

. Dar cabal seguimiento a los procedimientos juridicos necesarios sobre la proteccion
de nifnas, ninos y adolescentes del Estado de Guanajuato, conla finalidad de brindar
la atencién integral necesaria;

Il Analizar la normativa que resulte aplicable para una adecuada asesoria o resolucién
para la expedicion de documentos, trdmites y servicios que se realicen para la
atencién de los procesos para la proteccidon de nifas, ninos y adolescentes;

V. Ejecutar las investigaciones necesarias a efecto de diagnosticar la posible
afectaciéon de derechos de nifas, ninos y adolescentes, para determinar los casos en
que se presente la restriccion o vulneracion de los mismos;

V. Integrar y revisar la documentacion vy la informacién recabada, para su andilisis y
tramite correspondiente; y
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VI. Las demds que le confieran otras disposiciones juridicas, asi como las que le
encomiende su superior jerarquico.

Subseccién Segunda
Personal profesional en Psicologia

Atribuciones generales
Articulo 41. El personal profesional en Psicologia adscrito a los equipos multidisciplinarios
de las Subprocuradurias de la Procuraduria de Proteccion, tiene las atribuciones generales
siguientes:

. Brindar atencién psicoldégica a nifias, ninos y adolescentes con una afectaciéon
emocional derivada de la vulneracion de sus derechos para apoyar a su sano
desarrollo;

Il Realizar valoraciones psicoldgicas a nifias, ninos y adolescentes para determinar la
vulneracion de sus derechos;

L[] Realizar valoraciones psicoldgicas a redes familiares o a personas interesadas en la
adopcion o el acogimiento familiar de las nifas, nifos y adolescentes, para determinar
la idoneidad de la familia;

IV. Atendery orientar psicolégicamente alas nifas, nifos y adolescentes con afectaciones
emocionales derivadas de la vulneracion de sus derechos, para proteger su salud
mental;

V.  Acudir ante la autoridad judicial en relacion a la atencion psicologica brindada a las
ninas, ninos y adolescentes para informar el resultado del diagnodstico psicoldgico;

VI. Elaborar dictdmenes periciales para dar cumplimiento ante la autoridad jurisdiccional;

VII. Resguardar la informacion generada que pueda poner en riesgo la vida, seguridad y
salud de las ninas, ninos y adolescentes; y

VIIIL. Las demds que le confieran otras disposiciones juridicas, asi como las que le
encomiende su superior jerarquico.

Subseccién Tercera
Personal profesional en Trabajo Social

Atribuciones generales
Articulo 42. El personal profesional en Trabajo Social adscrito a los equipos
multidisciplinarios de las Subprocuradurias de la Procuraduria de Proteccion, tiene las
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atribuciones generales siguientes:

. Realizar acciones de supervision e investigacion en los entornos sociales y econdmicos
de nifas, ninos y adolescentes conforme a los lineamientos establecidos por parte de
la Procuraduria Estatal de Ninas, Ninos y Adolescentes, para la restitucion de sus
derechos;

Il Emitir diagnosticos y dictdmenes del entorno social de los nifas, ninos y adolescentes y
sus familias para coadyuvar en la evaluacion para la reintegracion familiar;

1. Coadyuvar con los equipos multidisciplinarios en la atencion y seguimiento de
necesidades de los ninos, ninos y adolescentes, con sus familias, centros de asistencia
social o Instituciones publicas o privadas en los que se encuenfran en alojamiento
residencial para su sano desarrollo;

V. Redlizar visitas de seguimiento de ninas, ninos y adolescentes a los que les fueron
vulnerados en sus derechos;

V. Resguardar la informacién generada que pueda poner en riesgo la vida, seguridad y
salud de las ninas, ninos y adolescentes; y

VI. Las demds que le confieran otras disposiciones juridicas, asi como las que le
encomiende su superior jerarquico.

Capitulo IV
érgono Interno de Control

Estructura auxiliar

Articulo 43. Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Orgono Interno

de Control cuenta con las atribuciones y unidades administrativas auxiliares previstas en el
Reglamento Interior.

Capitulo V
Disposiciones finales

Afribuciones comunes de las unidades administrativas auxiliares
Articulo 44. Las personas servidoras publicas de la Procuraduria de Proteccidn tienen
las siguientes atribuciones comunes:

l. Dirigir, coordinar y supervisar al personal a su cargo para el cumplimiento de las
atribuciones, filosofia institucional, programas, acciones, metas y objetivos de la
Procuraduria;

. Ejercer los presupuestos de su responsabilidad de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables;
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. Elaborar y someter a la aprobacion de sus superiores jerarquicos sus programas de
trabajo;

IV.  Comunicarse y articularse con el resto de las unidades administrativas de la
Procuraduria de Proteccion para el cumplimiento de sus funciones;

V. Mantener una escucha activa con el personal a su cargo y brindar retroalimentacion
peridodica sobre su desempehno;

VI. Colaborar con la Coordinacion de Recursos Humanos en la deteccién y atencidén
de las necesidades de desarrollo de su personal;

VIl. Colaborar con la Coordinacion Normativa en la documentacién, andlisis,
simplificaciony mejora de tramites y servicios;

VIll. Documentar el ejercicio de sus atribuciones;

IX.  Resguardar los documentos que posean o generen con motivo de sus actividades,
incluyendo los de caracter electronico, cumpliendo con la normativa y documentos
archivisticos aplicables;

X. Asegurar la confidencialidad de la informacidén, acuerdos y documentos que le sean
conferidos;

Xl.  Proporcionarlainformacion que les sea requerida, dentro de los plazos establecidos
en cada caso, para dar atencién a las solicitudes de acceso a la informacion
publica que le sean turnadas y asegurarse.de. que dicha informacion sea veraz,
completa, oportuna, accesible, confiable y verificable;

XIll.  Redlizar las acciones necesarias, conforme a la normativa aplicable, para publicar
en las plataformas electronicas correspondientes la informacidon que posean, relativa
a las obligaciones de transparencia comunes y especificas que competen a la
Procuraduria de Proteccién y asegurarse de que dicha informacién sea veraz,
completa, oportuna, accesible, confiable y verificable;

Xlll. Poner a disposicidon de las personas usuarias, el aviso de privacidad correspondiente
y obtener su consentimiento cuando asi se requiera para el tratamiento o
transferencia de dicha informacion:;

XIV. Guardar confidencialidad respecto de los datos personales que traten con motivo
de sus funciones;
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XV. Darvista alas instancias de controlinterno correspondiente de presuntas conductas
que puedan incurrir en responsabilidad administrativa de las personas servidoras
publicas de la Procuraduria de Protecciéon y de los particulares en su relacion con
ésta;

XVI. En el dmbito de su competencia, dar cumplimiento a las resoluciones que emitan las
instancias de control interno, de auditoria y fiscalizacion;

XVIl. Acatar integramente el codigo de ética y de conducta del Gobierno del Estado 'y
las demds que se desprendan del marco juridico; y

XVIIl. Las demds que se desprendan del marco juridico aplicable, asi como las que les
confieran sus superiores jerarquicos.

Unidades administrativas no reguladas expresamente

Articulo 45. El personal que forme parte de la estructura de la Procuraduria y que no

esté expresamente regulado en este manual, tendrd las atribuciones que, por escrito, le

confiera su superior jerarquico, en términos de los contratos, perfiles de puesto y demads
instrumentos juridicos idoneos para tal efecto.

Perfiles de puesto

Articulo 44. La Coordinacion de Recursos Humanos es responsable de proporcionar

la informacion para la actualizacion y publicacion de los perfiles de puesto en los portales
de transparencia nacional y estatal en términos de la normativa aplicable.

Sanciones

Articulo 47. La inobservancia de lo previsto en este manual podrd derivar en

sanciones a las personas servidoras publicas en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajuato.

TRANSITORIOS

Articulo Unico. El presente acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado.

Dado en el recinto oficial de la Procuraduria de Proteccion de Nifas, Nifios y
Adolescentes en la ciudadde Guanajuato-Suanajuato a 28 de noviembre de 2023.

A TITULAR DE LA PROCURADURIA DE PROTECCION
DE NINAS,"NINOS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO/DE GUANAJUATO
=
|

MARIA TERES NO RAMOS
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