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SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA,
DESARROLLO RURAL, PESCAY ALIMENTACION

ACUERDO por el que se dan a conocer los Anexos de las Reglas de Operacién del Programa de Apoyo para la
Productividad de la Mujer Emprendedora (PROMETE) de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

HECTOR RENE GARCIA QUINONES, Coordinador General de Enlace Sectorial, de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, con fundamento en los articulos 25, 27,
fraccion XX y 28, parrafo decimosegundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 9, 12,
23, 26 y 35 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 40. de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo; 9, 12, 33, 34 y 35 de la Ley de Planeacion; 75 y 77 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y 176 de su Reglamento; 70., 80., 32, 53, 54, 55, 56, 58, 59, 60, 61, 72, 79
primer pérrafo, 80, 86, 87, 140, 143, 164, 178, 190 fraccion | y 191 de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable;
lo., 20., 30., 50., fracciébn XXII, 14 del Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion; articulo 30 y Anexo 24 del Decreto de Presupuesto de Egresos de la

Federacion para el Ejercicio Fiscal 2014, y
CONSIDERANDO

Que el 22 de abril de 2014, se publico en el Diario Oficial de la Federacion, el Acuerdo por el que se dan a
conocer las Reglas de Operacion del Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora

(PROMETE) de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion;

Que el Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora (PROMETE), cumple con lo
previsto en el articulo 77 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, toda vez que el
Programa otorga subsidios y estd sujeto a Reglas de Operacion, segun lo establece el Decreto de

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal 2014.

Que es necesario procurar la adecuada ejecucion, funcionamiento y operacion de los Programas a cargo
de esta Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, por lo que he tenido a

bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS ANEXOS DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL
PROGRAMA DE APOYO PARA LA PRODUCTIVIDAD DE LA MUJER EMPRENDEDORA (PROMETE) DE
LA SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION

ARTICULO UNICO.- El presente Acuerdo tiene por objeto dar a conocer los anexos de las Reglas de
Operacion del Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora (PROMETE) de la

Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
TRANSITORIO

UNICO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacién en el Diario Oficial de la

Federacion.
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México, Distrito Federal, a veintitrés de abril de dos mil catorce.- El Coordinador General de Enlace

Sectorial, Héctor René Garcia Quifiones.- Ribrica.

SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA,
GANADERIA. DESARROLLO RURAL,
PESCA Y ALIMENTACION

+gNiDOS

PROGRAMA DE APOYO PARA LA PRODUCTIVIDAD DE LA MUJER
EMPRENDEDORA (PROMETE)

ANEXO A
SOLICITUD DE APOYO?

CLAVE DE REGISTRO:
CLAVE UNICA DE HABILITACION DEL TECNICO RESPONSABLE DEL PROYECTO
FECHA SOLICITUD:

NOMBRE DEL GRUPO
FECHA DE CONSTITUCION
TIPO DE CONSTITUCION
NUMERO DE SOCIAS
NOMBRE DE LA PRESIDENTA
CORREO ELECTRONICO

SEGUNDO TELEFONO
CELULAR

TELEFONO CELULAR
DOMICILIO DEL PROYECTO
ESTADO

MUNICIPIO

LOCALIDAD

NOMBRE DE VIALIDAD
TIPO DE VIALIDAD

No EXTERIOR | NoINTERIOR
TIPO DE ASENTAMIENTO
HUMANO

NOMBRE
TELEFONO
CORREO ELECTRONICO

NOMBRE
DESCRIPCION
MACRO SECTOR
MICRO SECTOR
PRODUCTO

fiscal y Lineamientos de Proteccion de Datos Personales, publicados en el Diario Oficial de la Federacién 30 de septiembre de 2005.



Viernes 25 de abril de 2014 DIARIO OFICIAL

(Primera Seccién)

MONTOS SOLICITADOS PARA INVERTIR EN EL
PROYECTO

MONTOS SOLICITADOS PARA ASISTENCIA TECNICA
MONTOS SOLICITADOS TOTAL

(MONTO SOLICITADO + ASISTENCIA TECNICA)

CONCEPTOS DE INVERSION

No. CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD COSTO UNITARIO | COSTO TOTAL
® $)
MONTO SOLICITADO PARA INVERTIR EN EL
PROYECTO PRODUCTIVO
DATOS DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO
No. DE APELLIDO | APELLIDO FECHA ESCOLA | ESTADO | FIRMA O
SOCIAS PATERNO | MaTERNO | NOMBRES) | \acimiento | SEXO | CURP | mipap CIVIL HUELLA
PRESIDENTE
SECRETARIO
TESORERO
INTEGRANTE
DATOS DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO
. NOMBRE TIPO DE )
No. DE MUNICIPIO / NUCLEO No. No. TIPO DE CODIGO
i LOCALIDAD DE ASENTAMIENTO
SOCIAS DELEGACION AGRARIO EXTERIOR INTERIOR VIALIDAD POSTAL
VIALIDAD HUMANO
PRESIDENTE
SECRETARIO
TESORERO
INTEGRANTE
DATOS DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO
¢SE AUTO . ES PERSONA | ¢ES USTED QUIEN TOMA ¢{CUANTAS NUMERO TOTAL DE
No. DE RECONOCE ¢ CoN LAS DECISIONES SOBRE PERSONAS HIJOS
SOCIAS COMO DISCAPACIDAD? LOS GASTOS DE SU VIVEN EN SU
INDIGENA? ! HOGAR? HOGAR? MUJERES | HOMBRES
PRESIDENTE
SECRETARIO
TESORERO
INTEGRANTE
DATOS DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO
ACTIVIDAD CARACTERISTICAS DE LA ¢{CUANTAS
INGRESO QUE CSE;T)ES VIVIENDA CUC%NNTA CUENTA HORAS
No. DE SOCIAS GENERA CONLUZ | DEDICARA
MENSUAL EN SU AGUA :
ESTE | \,vienDa | PISO | TECHO | PAREDES | poTapLE | ELECTRICA AL
INGRESO PROYECTO?
PRESIDENTE
SECRETARIO
TESORERO
INTEGRANTE
EQUIDAD DE GENERO
¢CONSIDERO LAS NECESIDADES, CONOCIMIENTOS, EXPERIENCIA Y HABILIDADES DE LAS Y LOS NO
INTEGRANTES DEL GRUPO PARA LA DEFINICION DEL GIRO DEL PROYECTO?
¢(CONSIDERO LAS CONDICIONES EN QUE SE ENCUENTRAN, ASi COMO LAS OPINIONES DE LOS Sl NO
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INTEGRANTES DEL GRUPO PARA LA DEFINICION DE LOS OBJETIVOS DEL PROYECTO?

¢(CONSIDERO EL TIEMPO QUE EMPLEAN LAS MUJERES DEL GRUPO EN SUS RESPONSABILIDADES
FAMILIARES, DOMESTICAS, DE CUIDADO Y COMUNITARIAS, A FIN DE HACERLAS COMPATIBLES CON  SI NO
EL TRABAJO DEL PROYECTO?

ANEXO B

COORDINACION GENERAL DE ENLACE SECTORIAL
FORMATO PARA LA FORMULACION DEL PROYECTO PRODUCTIVO?2

l. Datos generales del Proyecto Productivo.

Nombre del Programa

Nombre del Proyecto Productivo
Estado
Nucleo Agrario

Municipio

Giro del Proyecto Productivo

Producto Final

Nombre del Grupo

NUumero de integrantes

Monto solicitado

Nombre del Técnico
CUHA

II. Diagnostico participativo. (2 cuartillas maximo)

II.1 Origen, Caracteristicas y Experiencias del Grupo y de los Participantes. (Ejemplo: histérico, familiar;
discapacidad, tercera edad, capacitacion; otras actividades relacionadas o no al proyecto).

1.2 ¢Cémo y por qué se eligio el Proyecto Productivo? (Ejemplo: en grupo, por sugerencia, por las
caracteristicas de las integrantes del grupo, por las caracteristicas de la Comunidad).

II.3 Fortalezas y debilidades de la implementacion del Proyecto Productivo.

2 NOTA: Sin considerar el Analisis Financiero, el cual se realizard en formato Excel; (con calculos matematicos vinculados) el Proyecto
Productivo debera tener un minimo de 10 y un maximo de 17 hojas; respetando este formato Word de este Anexo “B” (con letra Arial nimero
11 interlineado sencillo). Debera respetar el nimero de hojas propuestas en cada perfil para desarrollar el proyecto.



Viernes 25 de abril de 2014 DIARIO OFICIAL (Primera Seccién)

Il.4 Oportunidades y amenazas de laimplementacion del Proyecto Productivo.

II.5 Objetivos y Metas del Proyecto Productivo.

lll. Analisis del mercado (4 cuartillas maximo)

III.1 Descripcién y analisis de los productos y/o servicios ¢Cudl es el producto o servicio final a
ofrecer? ¢Existen subproductos? (si existen subproductos, considerarlos durante el desarrollo del proyecto)
¢ Cuales son las caracteristicas fisicas de dicho producto(s) y/o servicio(s)? ¢, En qué presentacion (empaque y
embalaje) sera ofertado el producto? ¢ El proyecto genera un valor agregado en los productos a ofertar? ¢En
qué consiste?

.2 Caracteristicas del mercado local: Plaza o mercado ¢Cuantos habitantes tiene(n) la(s)
comunidad(es) y/o municipio(s) donde se comercializara el producto(s) y/o servicio(s)? Dentro de esa(s)
comunidad(es) o municipio(s) ¢,Cual sera el punto de venta y cual es el nicho de mercado)?

1.3 Analisis de la demanda y oferta: ¢Cuantos son los “clientes potenciales” del producto(s) y/o
servicio(s), cual es su poder adquisitivo en promedio y mencionar el porcentaje de participacion del proyecto
en el mercado? ¢Cuantos competidores ofertan el mismo producto, en la misma comunidad(es) y/o
municipio(s)? ¢ Con qué frecuencia se consume el producto o servicio?

lll.4 Andlisis y fijacion de precios: ¢Cudl es el precio promedio que oferta la competencia? (Sefialar los
productos mas importantes) ¢ Cual es el precio de venta del producto(s) y/o servicio(s) a ofertar? ¢Con base
en qué se define? ¢Existen estacionalidades o fluctuaciones de los precios del producto(s) y/o servicio(s)?
Reflejarlo en corrida financiera. ¢ Cémo, cuando y por qué se presentan?

IIl.5 Estrategias de comercializacion:

1. Mencionar los principales mecanismos de promocién y difusion del producto(s) y/o servicio(s). En caso
de que las estrategias a implementar ameriten un costo, éste debe de incluirse como parte del Analisis
Financiero.
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2. ¢El proyecto forma parte de una cadena productiva o ampliacién? Indicar en que parte del proceso se
integrard (desde la producciéon hasta el consumidor final y mencionar las actividades con las cuales se
relaciona el proyecto)

Proporcione dos cotizaciones formales de lo que va a adquirir con los recursos del programa
(Firmadas y Escaneadas incluyendo la razén social del proveedor, direccion, teléfonos, papel membretado y
RFC). Estas se adjuntan en imagen directamente al sistema.

IV. Ingenieria del Proyecto (9 cuartillas maximo)
IV.1 Localizacion.

1. Macro localizacion (Estado, Municipio, Nucleo Agrario, Comunidad, rutas, vias de acceso,
croquis y distancias con principales proveedores).

2. Micro localizacién (colindancias y referencias).

Nota: Para Macro y Micro localizacién, la descripcién se realiza de manera textual en el documento y las
imagenes se adjuntan directamente al sistema.

IV.2 Descripcidn técnica del proyecto.

1. Condiciones climaticas y servicios: ¢Cuéles son las temperaturas maximas y minimas y en
gué meses se presentan? ¢ Cudl es la época de lluvia y cudl es la precipitacion promedio? ¢, Cuél
es la humedad relativa en promedio y el tipo de suelo que existe donde se estableceréa el
proyecto? Y ¢ Cudles son los servicios con los que se cuenta?

2. Diagrama de distribucién de areas (indicar: superficie del terreno, de infraestructura,
dimensiones y distribucién de mobiliario y equipo). Esta imagen se adjunta directamente al
sistema.

3. Componentes requeridos para la ejecucion del proyecto (incluir y describir lo solicitado al
programa y la aportacion de los socios: infraestructura, superficie de terreno, mano de obra,
materiales, herramientas, descripcion de equipos, variedades, razas y otros).

IV.3 Desarrollo del Proceso Productivo y/o comercializacion.

1. ¢Cbomo se llevara a cabo el proceso productivo o de comercializacion? (Mencionar todas las
actividades requeridas y necesarias a realizar por el grupo desde la adquisicion de la materia
prima o insumos hasta la venta del producto final, justificando los conceptos de inversion
solicitados).

NOTA: La informacién consultada en Internet para el proceso productivo es valida, siempre y cuando
se tomen Unicamente parametros técnicos que se adapten a las caracteristicas del lugar y del
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proyecto, y se citen las paginas consultadas en la bibliografia. Los parametros técnicos
contemplados en el proceso productivo deben verse reflejados en la memoria de calculo de la corrida
financiera.

IV.4 Programa de trabajo. Incluir un cronograma de actividades (minimamente de un afio) en el que se
desarrollen los procesos generales para el proyecto; por ejemplo: inicio del proyecto, capacitaciones, entrega
de reportes, estadios de produccion, temporadas de ventas, mantenimiento a los equipos y locales,

adquisicion de suministros e insumos, actividades complementarias.

IV.5 Identificacion de proveedores de materia prima e insumos.

Concepto Proveedor Ubicacion Frecuencia

IV.6 De acuerdo a la experiencia, necesidades, habilidades, destrezas y disponibilidad de tiempo de

las y los integrantes del grupo, indicar:
1. Programa de administracion de recursos humanos.

Nota: Reflejarlo en la memoria de calculo de la corrida financiera.

. Jornales Requeridos )
Nombre del Integrante Actividad Salario por Jornal
(Anual)

2. Programa de capacitacion y asistencia técnica.

Temas Objetivos Duracion Nombre del Asesor
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VI.7 Proyeccion de los posibles riesgos que pueden presentarse en el proyecto y acciones para
solventarlos (identificar los factores climaticos, condiciones del suelo, financieros, econémicos, etc. ¢Como
pudiesen afectar al proyecto? ¢Qué acciones se tomaran para mitigar el dafio latente de cada riesgo
identificado?).

VI.8 Normatividad y permisos vigentes acorde al giro y area de influencia del proyecto (normas:
sanitarias, fitosanitarias, zoosanitarias, ambientales, comerciales, fiscales, etc.). De las normas citadas ¢Qué
procesos 0 acciones aplican al proyecto productivo? ¢Qué acciones se tomaran para el seguimiento y
cumplimiento de esta norma?

V. Sustentabilidad Ambiental (2 cuartillas maximo).
(En caso que alguna pregunta no aplique sobre la actividad a realizar justificar el por qué no genera un
impacto negativo)
V.1 Valoracion de los posibles impactos al medio ambiente.

Detallar las préacticas a implementar para contribuir a la conservacion o mejora del medio
ambiente en:

1. El manejo de desechos orgénicos e inorgéanicos: ¢Cudles son los desechos orgéanicos e
inorganicos que genera el proyecto o la actividad y qué manejo sustentable se les dara? ¢El
manejo de estos desechos lleva algin proceso y costo? Describir el proceso de manejo
(compostas, lombricompostas, etc.).

2. La fuente de abastecimiento de agua: ¢(De donde y como se abastecera de agua al
proyecto? ¢ Este abastecimiento tiene algin costo? Proponer medidas aplicables y adecuadas
al proyecto que permitan el ahorro y uso eficiente de este recurso.
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3. La conservacion y uso adecuado del suelo: Si el proyecto tiene algin impacto negativo
sobre el suelo, ¢ Qué acciones se realizaran para mitigar el impacto negativo?

4. Flora yl/o fauna nociva: ¢Cudl es la flora y/o fauna nociva de la region que pudiesen afectar al
proyecto? ¢Qué medidas de prevencion, control y seguimiento se implementaran para mitigar
su efecto en la produccion?

V.2 El uso adecuado de flora, fauna u otros recursos: ¢En la actividad a realizar dentro del proyecto
productivo afecta a la flora y fauna local? ¢Cémo? En caso de que afecte, ¢qué medidas se tomaran para
mitigar el impacto negativo?

VI. Referencias bibliograficas consultada acerca del giro del proyecto (3 consultas mas importantes).
VII. Analisis Financiero
(Archivo de Excel)

VII.1 Presupuesto de inversion: diferenciar y desglosar la aportacion del Programa y de los

socios/as.
VII.2 Célculos técnicos.

VII.2.1 Memorias de célculo de las necesidades de mano de obra (pago de jornales, salarios o sueldos),
parametros técnicos, insumos y/o materias primas acordes a los volimenes de produccién (indicar concepto,
frecuencia, volimenes y precio de compra).

VI1.3 Proyeccion financiera minima a cinco afios.
VII.3.1 Célculo de costos (produccion, distribucion, administrativos y mantenimiento).
VII.3.2 Proyeccion de Costos totales: fijos, variables, fijos totales y variables totales.
VII1.3.3 Proyeccion de ingresos. (Determinando volimenes y precios).
VII1.3.4 Estado de resultados.
VI11.3.5 Flujo de efectivo.

VIl.4 Andlisis de rentabilidad.

VII.4.1 Célculo de punto de equilibrio del proyecto en porcentaje de ventas.
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VII.4.2 Célculo de indicadores: VAN (Valor Actual Neto), TIR (Tasa Interna de Retorno) y Relacién
Beneficio Costo utilizando la tasa de actualizacion minima del 10%.

Nota: La hoja de calculo no debe de estar protegida. Debe permitir verificar los célculos y formulas
gue se presentan dentro del horizonte del analisis financiero.



FORMATO DE ANALISIS FINANCIERO

VII.1 PRESUPUESTO DE INVERSION: Diferenciar y desglosar la aportacion del Programay de los socios/as.

Conceptos Unidad Cantidad Costo Unitario Montos Programa Socios Total

Activo Fijo

Activo Diferido

Capital De Trabajo

Total

VII.2 CALCULOS TECNICOS
VII.2.1 MEMORIAS DE CALCULO (COSTOS Y VENTAS)

*Ejemplo

Especificar parametros técnicos y productivos de acuerdo al proceso productivo

Desglosar costos de produccién

Desglosar costos de distribucion

Desglosar costos administrativos

Desglosar costos de mantenimiento

Desglosar ventas

¥T0ZC 3P [1Iqe 9P G SOUIBIA

VIOI40 Olyvid

(uo1228S eIBWII)

6¢



VI1.3 PROYECCION FINANCIERA
VII.3.1 CALCULO DE COSTOS

Costos Del Proyecto Costos Afio Afio Afo Ano Afio
Concepto Semana/Mes/Ciclo 1 2 3 4 5
Total
VII.3.2 PROYECCION DE COSTOS TOTALES
Costos Fijos Afio 1 Afio 2 Afio 3 Afio 4 Afio 5
Total
Costos Variables Afio 1 Afio 2 Afio 3 Afio 4 Afio 5

Total

0€

(uo1298S eIBWIIH)
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ANO 1 ANO 2 ANO 3 ANO 4 ANO 5
Costos Fijos
Costos Variables
Costos Totales
VII.3.3 PROYECCION DE INGRESOS
VENTAS

Concepto Volumen Precio Unitario Semana/Mes/Ciclo Afio 1 Afio 2 Afio 3 Afio 4 Afio 5
Total
VI1.3.4 ESTADO DE RESULTADOS

Conceptos Afio 1 Afio 2 Afio 3 Afio 4 Afo 5

(+) Ventas

Costos Fijos

Costos Variables

(-) Costos Totales

(=) Utilidad Bruta

(- ) Depreciacién

(=) Utilidad Antes De Impuestos

(-) Impuestos

(=) Utilidad Del Ejercicio

¥T0ZC 3P [1Iqe 9P G SOUIBIA

VIOI40 Olyvid

(uo1228S eIBWII)

1€



DEPRECIACION

Activo Fijo Valor Original Tasa Afios Depreciacién Anual Valor Rescate
TOTAL
VII.3.5 FLUJO DE EFECTIVO

Conceptos / Afio Afio 0 Afio 1 Afio 2 Afio 3 Afio 4 Afio 5

(+) Ventas

(+) Valor De Rescate

(=) Ingresos Totales

Costos Fijos
Costos Variables

(=) Costos Totales

Compra Activo Fijo

Compra Activo Diferido

Compra Capital De Trabajo

(=) Saldo Final

VII.4 ANALISIS DE RENTABILIDAD

[43
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VII.4.1 PUNTO DE EQUILIBRIO

Conceptos / Ao

Ventas

Costos Fijos

Costos Variables

Costos Totales

Punto De Equilibrio $

Punto De Equilibrio %

INTERPRETACION

TASA DE ACTUALIZACION

10%

Ao

Ingresos

Costos Flujo de Efectivo

Tasa (1+T)-N

Ingresos Actualizados

Egresos Actualizados

Afio 0

Afio 1

Afio 2

Afio 3

Afo 4

Afio 5

Total

VAN
TIR
B/C

CRITERIO DE DECISION E INTERPRETACION:

¥T0ZC 3P [1Iqe 9P G SOUIBIA

VIOI40 Olyvid

(uo1228S eIBWII)
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ANEXO C

LA SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION,
A TRAVES DEL COMITE TECNICO DEL PROGRAMA DE APOYO PARA LA PRODUCTIVIDAD DE LA
MUJER EMPRENDEDORA (PROMETE)

De conformidad con lo establecido en los Articulos 21 Fraccion Il y 22 Fraccion XIV de las Reglas de
Operacion del Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora (PROMETE) para el

ejercicio fiscal 2014, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion, se emite la siguiente:
CONVOCATORIA

A todas las personas fisicas que formen parte de la poblacion objetivo del Programa de Apoyo para la
Productividad de la Mujer Emprendedora (PROMETE) y que cumplan con los criterios de elegibilidad descritos
en los Articulos 6 y 9 de las Reglas de Operacion, para que presenten sus solicitudes de apoyo (Anexo A),
ingresando al apartado SICAPP (Sistema de Captura de Proyectos Productivos), disponible en la pagina
electronica de la “Secretaria” www.sagarpa.gob.mx, para acceder al proceso de seleccion de aportaciones

directas que brinda el Programa, conforme a la metodologia siguiente:
PROCEDIMIENTO Y PLAZOS PARA EL REGISTRO

Articulo 1. Los Grupos solicitantes, asistidos por un Asesor Técnico que forme parte del Padrén de
Asesores Técnicos de la Coordinacién General y que cuente con su “Clave Unica de Habilitacién” (CUHA), de
conformidad con lo establecido en las Reglas de Operacion, deberan registrar su solicitud a través de la
direccion electronica publicada en la pagina de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacién www.sagarpa.gob.mx donde estara disponible el Sistema de Captura de Proyectos

Productivos (SICAPP) del al del 2014.

Articulo 2. El Sistema de Captura de Proyectos Productivos (SICAPP), desplegara los campos que
deberan ser completados respecto de los datos personales y socio-demogréficos de los integrantes del Grupo

(Anexo A), los cuales deberan capturarse correctamente.

Articulo 3. En la misma direccion electrénica se debera transcribir la informacion del Proyecto Productivo

(Anexo B). Estos datos seran utilizados para efectuar la Dictaminacion Técnica.

Articulo 4. Se podran realizar capturas parciales de informacion durante el tiempo que esté disponible el
Sistema de Captura de Proyectos Productivos (SICAPP), canceldndose autométicamente aquellas que

gueden inconclusas a las 23:59 horas del de 2014.

Articulo 5. Una vez completada la captura de la informacion en el Sistema de Captura de Proyectos

Productivos (SICAPP), éste emitira la Clave de Registro.

Articulo 6. La Clave de Registro no implica ningun orden de prelacién, ni obligacion alguna de pago o
apoyo por parte de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién. Solo
representa un instrumento para los Grupos solicitantes, que deberan presentar ante la Delegacion Estatal de
la Secretaria correspondiente, en caso de que el Comité Técnico, previa evaluacion de los criterios de

seleccidn, focalizacion, técnicos y de disponibilidad presupuestal, les autorice recursos.
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Articulo 7. No se recibiran las solicitudes que no hayan sido previamente registradas en el Sistema de
Captura de Proyectos Productivos (SICAPP) o que no cumplan con todos los requisitos de la presente
Convocatoria y las Reglas de Operacion.

Articulo 8. Los Proyectos Productivos recibidos que cumplan con los requisitos sefialados en las Reglas
de Operacion del Programa, se someteran a un proceso de seleccion en el que, para continuar su curso en
las diversas etapas del Programa, deberan cumplir integramente con los requisitos, plazos, términos y
condiciones sefialados en la presente Convocatoria y en las Reglas de Operacion vigentes del Programa;
teniendo como plazo maximo de autorizacion de la solicitud de apoyo hasta el 31 de diciembre del 2014, las
solicitudes de apoyo que a esta fecha no hayan sido autorizadas se entenderdn como negadas.

Articulo 9. La Aportacidon Directa se realizard conforme a los criterios previstos en las Reglas de
Operacion de acuerdo a la calificacion del Proyecto Productivo que emita el Equipo Dictaminador, al resultado
gue obtenga de la Aplicacion de los Criterios de Focalizacion y a la disponibilidad presupuestal del Programa.

Articulo 10. Los recursos se aplicaran en los términos y montos previstos en el Articulo 10 de las Reglas
de Operacion para el afio 2014.

Articulo 11. La Coordinacion General se reserva el derecho de aplicar cualquier supervision, verificacion,
cotejo de informacion y documentacion, asi como respaldo en medio magnético de la informacién presentada
por los Grupos Autorizados en la Delegacion.

Articulo 12. Para mayor informacion los interesados deberan dirigirse a las Delegaciones Estatales de la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, o bien consultar la pagina
electrénica de la “Secretaria”, www.sagarpa.gob.mx, o el nimero de larga distancia sin costo 01-800-52-72-
427.

Articulo 13. Los casos no previstos en la presente Convocatoria seran resueltos por la Coordinacion
General.

Articulo 14. En cumplimiento a la normatividad y los requerimientos de transparencia, las quejas y
denuncias podran presentarse en términos del Articulo 74 de las Reglas de Operacion.

TRANSITORIOS

Unico.- De conformidad con lo estipulado en el Articulo 22 fraccion XIV de las Reglas de Operacion del
Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora (PROMETE) para el ejercicio fiscal
2014, se emite la presente convocatoria que se difundird en la pagina de la “Secretaria’,
www.sagarpa.gob.mx.

EL SECRETARIO TECNICO DEL PROGRAMA DE APOYO PARA LA PRODUCTIVIDAD DE LA MUJER
EMPRENDEDORA (PROMETE)

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines
distintos a los establecidos en el programa”.

Ejercicio Fiscal 2014.

TODOS LOS TRAMITES QUE SE REALICEN SON GRATUITOS
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ANEXO D
CONTRATO DE ASESORIA TECNICA
Antecedentes

El presente contrato es para uso exclusivo del Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer
Emprendedora (PROMETE), del ejercicio fiscal 2014, que en lo sucesivo se denominara “El Programa” se
sujeta a las Reglas de Operacion del mismo, a sus anexos y al Manual de Operaciones.

La Coordinacion General de Enlace Sectorial de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacion, es la Unidad Administrativa responsable de la ejecucion de “El Programa” y en lo
sucesivo se denominara “Coordinacion General”.

Proemio

En Estado/Ciudad/Municipio de a de de
2014, en este acto celebran, por una parte los C.C.

quienes en los sucesivo se les denominara “El Grupo” y por otra parte

el C. , @ quien en lo sucesivo se le denominara “El

Asesor Técnico”, el Contrato de Asesoria Técnica para la implementacion y seguimiento del proyecto
productivo correspondiente a “El Programa”, quienes manifiestan las siguientes:

Declaraciones
“El Grupo”

1.- Declara que se conforma por los integrantes sefialados en el proemio del presente contrato, quienes de
manera individual manifiestan bajo protesta de decir verdad que tienen capacidad juridica para suscribir el
presente contrato.

2.- Declara que se obliga de manera solidaria a dar cumplimiento al contenido del presente contrato en
todas y cada una de sus partes.

3.- Declara conocer sus derechos y obligaciones, asi como las causas de cancelacion del apoyo,
contenidos en “Reglas de Operacién”, y sus anexos.

4.- Declara ser beneficiario del Programa a cargo de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion en el presente ejercicio fiscal.

5.- Declara que para efectos de identificacion, control y seguimiento ante la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, a través de la “Coordinacion General”, se identifica con el
nombre y con la Clave de Registro

6.- Declara haber registrado ante la Secretaria Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion, el domicilio ubicado en:

7.- Declara que para efecto de ser notificado, requerido o emplazado por autoridad administrativa, civil o
jurisdiccional, seran en el domicilio registrado en el Sistema de Captura de Proyectos Productivos (SICAPP).

“El Asesor Técnico”:
1.- Declara, bajo protesta de decir verdad, que tiene capacidad juridica para suscribir el presente contrato.

2.- Declara que se obliga a dar cumplimiento al contenido del presente contrato en todas y cada una de
sus partes.
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3.- Declara, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con los conocimientos necesarios y con la
capacidad para brindar asesoria, asistencia y soporte técnico de acuerdo al giro del proyecto que pretende
realizar “El Grupo” con los recursos de “El Programa”.

4.- Declara encontrarse habilitado por la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacién, para proporcionar Asesoria Técnica en el presente ejercicio fiscal, con la Clave Unica de
Habilitacion (CUHA) asignada.

5.- Declara conocer sus derechos y obligaciones contenidos en las “Reglas de Operacion”, en el Anexo H
y en el manual correspondiente vigente para el presente ejercicio fiscal.

6.- Declara que para efectos de ser notificados, requeridos o emplazados por la “Coordinacién General”,
autoridad administrativa, civil o jurisdiccional, podra ser localizado en el domicilio registrado en el Sistema de
Seguimiento de Asesores Técnicos (SISATEC) que es

7.- Declara contar con clave de Registro Federal de Contribuyente (RFC) que es
y estar en condiciones de expedir recibo de honorarios con los datos

fiscales correspondientes.
Clausulas

Primera: “El Asesor Técnico” para el desarrollo de las actividades contenidas en el presente contrato, se
obliga a conducir su actividad con apego al contenido en las “Reglas de Operacion” sus anexos y al Manual
de Operaciones correspondiente.

Segunda: El desarrollo de las funciones de “El Asesor Técnico” es para la asesoria, asistencia, soporte
técnico, implementacion y desarrollo del Proyecto Productivo que fue aprobado por el Comité Técnico del
“Programa” descrito en la Declaracion niumero cuatro del presente contrato.

Tercera: En el desarrollo de sus funciones “El Asesor Técnico” se obliga con “El Grupo” a proporcionarle
asesoria, asistencia y soporte técnico en la adquisicion de los insumos, enseres, bienes o servicios sefialados
en el anexo “A” del Proyecto Productivo ingresado; se obliga a transmitir a “El Grupo” los conocimientos
necesarios para la implementacion, desarrollo y correcta operacion del Proyecto Productivo; en términos del
Anexo “B”; se obliga solidariamente con “El Grupo” a elaborar los cuatro reportes en el SISATEC, en los
términos prescritos en el articulo 15 fraccion Xl de las “Reglas de Operacion”; se obliga de manera solidaria a
elaborar y presentar el Informe General de la Aplicacion del Recurso, en los términos que indican los articulos
15 fraccion IV y 59 de las “Reglas de Operacion”; asi como por lo que sefiala el Manual de Operacion y
mantener informado a “El Grupo” respecto de requerimientos, notificaciones o avisos que la “Coordinacion
General” efectue.

Cuarta: “El Grupo” se obliga a conducirse con verdad, a cumplir con el contenido del presente contrato y
con las obligaciones contenidas en el articulo 15 de las “Reglas de Operacion”.

Quinta: Para efectuar el pago por los servicios descritos en la clausula anterior, “El Asesor Técnico” y “El
Grupo” se obligan a sujetarse a lo previsto en articulo 10 de las “Reglas de Operacién” del “Programa”,
dependiendo la modalidad que le corresponda. “El Grupo” no esta obligado en ningln caso y por ninguna
circunstancia a pagar una cantidad mayor a las antes estipuladas o efectuar pagos anticipados a “El Asesor
Técnico” por los servicios descritos en la Clausula Tercera del presente contrato.

Sexta: Las partes se someten a que la “Coordinacidon General”, en uso de las facultades que le confiere el
articulo 22 de las “Reglas de Operacion” de “El Programa” supervise y evalue el desempefio de “El Asesor
Técnico”, para que en caso de advertir el incumplimiento del presente contrato en alguna de sus partes, de las
“Reglas de Operacion” y sus anexos o del Manual de Operacion respectivo, o bien, detecte falsedad, dolo o
mala fe, serd emplazado a procedimiento administrativo de inhabilitacion y en su caso, se le impondran las
sanciones administrativas que correspondan.
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Séptima: Las partes se someten a que la “Coordinacion General”, en uso de las facultades que le confiere
el articulo 22 de las “Reglas de Operacién” de “El Programa” supervise y evalle el desempefio de “El Grupo”,
para que en caso de advertir el incumplimiento del presente contrato en alguna de sus partes, de las “Reglas
de Operacién” y sus anexos o del Manual de Operacion respectivo, o bien, detecte falsedad, dolo o mala fe, le
notifiqgue para que manifieste lo que a su derecho convenga, solvente observaciones, presente documentacion
y en su caso, se cancele el Proyecto Productivo, se requiera el reintegro del recurso otorgado o se le imponga
las sanciones administrativas que correspondan.

Octava: Para efectuar el cambio de “Asesor Técnico” referido en el articulo 14 fraccion VI de las “Reglas
de Operacién”, las partes se comprometen a dar cumplimiento a lo indicado en el apartado 4.1 “Cambio de
“Asesor Técnico” del Anexo H de las “Reglas de Operacion”.

Novena: Con excepcion de las obligaciones derivadas del presente contrato, la “Coordinacion General” y
las demas instancias que intervienen en él, no adquieren ni reconocen otras distintas a favor de “El Asesor
Técnico” por no ser aplicables a la Ley Federal de Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del
apartado “b” del articulo 123 constitucional, de conformidad a su articulo 8; ni la Ley Federal del Trabajo,
conforme a su articulo 1; por tal razén y para los efectos a que haya lugar, “El Asesor Técnico” no sera
considerado como trabajador de ninguna de las instancias mencionadas.

Decima: El presente contrato se dard por terminado una vez que las partes den por satisfechas las
prestaciones a que se obligan.

Décima Primera: Para dirimir todos aquellos conflictos que salgan de la competencia de la “Coordinacion
General” y que surjan derivado de la aplicacion e interpretacion del presente contrato se deja a salvo sus
derechos para que los hagan valer ante los tribunales Administrativos y/o civiles que jurisdiccionalmente les
corresponda, en razon del domicilio registrado para la ubicacion del Proyecto Autorizado.

Leido que fue por las partes el presente contrato, aceptan su contenido y alcance legal, firmado en tres
ejemplares quedando un ejemplar en poder de “El Asesor Técnico”, otro en poder de “El Grupo” y el ultimo se
entregara a la Delegacion Estatal que corresponda de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion como requisito para la entrega de los recursos asignados y como parte integral
del expediente.

Por “El Grupo” Por “El Grupo”
Representante (nombre y firma autdgrafa) Representante (nombre y firma autografa)
Por “El Grupo” “El Asesor Técnico”

Representante (nombre y firma autégrafa) (nombre y firma autégrafa)



ANEXO E
INFORME GENERAL DE APLICACION DE RECURSOS

PROGRAMA DE APOYO PARA LA PRODUCTIVIDAD DE LA MUJER EMPRENDEDORA (PROMETE)

DATOS GENERALES DEL PROYECTO

Fecha de firma de Acta de Entrega-Recepcién de recursos:

Clave de registro:

Fecha de Comprobacién en Delegacion:

Estado:

Municipio:

Localidad:

Nucleo Agrario:

Nombre del Grupo:

Nombre de la Presidente:

Domicilio del Proyecto:

Nombre del Técnico

CUHA: :

Correo electrénico:

Teléfono:

Aclaraciones:

Monto Autorizado:
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ANEXO E
INFORME GENERAL DE APLICACION DE RECURSOS

PROGRAMA DE APOYO PARA LA PRODUCTIVIDAD DE LA MUJER EMPRENDEDORA (PROMETE)

DATOS DE LA COMPROBACION DE RECURSOS

# Descripcion

Documento comprobatorio

Fecha

Folio

Importe

% de Avance

Total comprobado

or

(uo1298S eIBWIIH)

VIOI40 Olyvid
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NOTA: En este acto el grupo entrega copia simple de la documentacién comprobatoria, previo cotejo con la original que queda bajo resguardo del grupo, la copia simple
entregada sera resguardada por la Delegacion.

El presente Anexo es exclusivo para la comprobacién de recursos otorgados en el ejercicio fiscal 2014.

En caso de alguna observacién y/o problematica, en la aplicacién de los recursos aportados o de la recuperacién de los mismos, favor de describirla

Con fecha, de de , las suscritas, integrantes del grupo en mencion, por medio de la presente y bajo protesta de decir verdad, manifestamos
que utilizamos los recursos asignados Unicamente al desarrollo y cumplimiento de los fines del Proyecto Productivo en los términos en que fue autorizado.

Socia Apellido Paterno Apellido Materno Nombre Firma o Huella

1

2)

3)

4)

5)

6)

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”

¥T0ZC 3P [1Iqe 9P G SOUIBIA

VIOI40 Olyvid

(uo1228S eIBWII)

14%



INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL INFORME GENERAL DE APLICACION DE RECURSOS ANEXO “E” PARA EL PROGRAMA DE APOYO PARA LA
PRODUCTIVIDAD DE LA MUJER EMPRENDEDORA (PROMETE) 2014

Para el llenado del Anexo E se debera efectuar conforme a las siguientes indicaciones:

° Todos los campos deben ser llenados conforme a la descripcion indicada,

® A excepcion de los apartados de aclaraciones, observaciones y/o problematicas, el llenado de todos los campos es obligatorio.
o Deberé ser llenado a maquina o con letra de molde legible.

° Los datos con los que se llenen los campos del anexo, deberan ser los mismos que fueron registrados en el Sistema de Captura de Proyectos Productivos

(SICAPP) anexos “A”y “B”.

° El anexo es Unicamente para comprobar recursos otorgados en el ejercicio fiscal 2014.

DESCRIPCION DEL LLENADO DE LOS CAMPOS

° Fecha de firma de Acta de Entrega-Recepcion de recursos: se debera indicar la misma fecha que sefiala el Acta de Entrega-Recepcion de recursos

Anexo “G”.

o Clave de registro: ingresar la secuencia de simbolos alfanuméricos que asigna el Sistema de Captura de Proyectos Productivos (SICAPP) al momento de

concluir el registro de la solicitud de apoyo.
o Fecha de comprobacién en Delegacidn: Indicar la fecha en la que se estara entregando en la Delegacidon el Anexo.

. Municipio, Estado, Localidad y Nucleo Agrario: Deberan ser llenados con los mismos datos que fueron registrados en el Sistema de Captura

de Proyectos Productivos (SICAPP).
. Nombre del Grupo: Sefalar el nombre del Grupo.

° Nombre de la Presidenta del Grupo: Sefialar nombre de la presidenta.

4%
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o Nombre del Asesor Técnico y CUHA: Nombre y nimero de Clave Unica de Habilitacién del Asesor Técnico.
° Domicilio del Proyecto: Deberan ser llenados con los mismos datos que fueron registrados en el Sistema de Captura de Proyectos Productivos (SICAPP).
° Correo electrénico: Correo electrénico alterno (de una de las integrantes), distinto al correo electrénico del Asesor Técnico.

° Teléfono: Teléfono alterno (de una de las integrantes), distinto al sefialado por el Asesor Técnico, puede ser de algin integrante o conocido en el que se

pueda localizar.
® Aclaraciones: En caso de que del llenado de los campos anteriores exista alguna aclaracion que sea indispensable incluir se debera sefialar en este campo.
° Descripcion: Sefalar en qué consisten los articulos, descripcion del objeto, animal o enser adquirido.

o Fecha y folio del documento comprobatorio: Sefialar la fecha y numero de folio que se encuentra indicado en el documento comprobatorio que exhibe

como soporte.
° Importe: El monto de lo adquirido, que debera ser el mismo que sefiala el documento soporte.

° % de Avance: solo en aquellos proyectos productivos donde se contemple que por sus caracteristicas en el giro que desempefian no puedan comprobar la

totalidad del recurso del apoyo otorgado en el plazo establecido en las Reglas de Operacion deberan sefalar el % de avance de la comprobacion.
° Total comprobado: Se realiza la suma total de todos de los importes que se han realizado, incluyendo los servicios del Asesor Técnico.

o Observaciones y/o problematicas: En caso de que exista alguna observacién, anomalia, problemética o aclaraciéon que se considera sefialar, en este

campo debera efectuarse.
o No. de socio, nombre y firma: Debera ser llenado con los datos de todos los integrantes y firmado cuando menos por las integrantes de la mesa directiva.

Una vez llenado el documento (Anexo E) el grupo acudira a las instalaciones de la Delegacion Estatal para presentar debidamente integrado el Informe General

de Aplicacion de Recursos, esta actividad debe ser realizada por al menos una integrante del grupo en compaiiia del Asesor Técnico.

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”
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ANEXO F
Catalogo de Municipios de la Cruzada Nacional contra el Hambre.
Aguascalientes Chiapas Chiapas
1 Aguascalientes 51 Pijijiapan 105 San Fernando
2 Jesus Maria 52 Yajalon 106 | Socoltenango
Baja California 53 Pueblo Nuevo Solistahuacan 107 Suchiate
3 Tijuana 54 Teopisca 108 [ Tapalapa
4 Ensenada 55 Tecpatan 109 | Totolapa
5 Mexicali 56 Chicomuselo 110 Tuzantan
6 Playas de Rosarito 57 Chiapa de Corzo 111 | Villa Comaltitlan
7 Tecate 58 Pantelhd 112 El Porvenir
Baja California Sur 59 Larrainzar 113 | Frontera Hidalgo
8 Los Cabos 60 Huitiupan 114 Mazapa de Madero
La Paz 61 La Concordia 115 Metapa
10 Comondui 62 Siltepec 116 | Tuxtla Chico
11 Loreto 63 Huixtan 117 Unién Juarez
12 Mulegé 64 Jitotol Chihuahua
Campeche 65 El Bosque 118 | Juérez
13 Carmen 66 Chalchihuitan 119 Guadalupe y Calvo
14 Campeche 67 Mitontic 120 Guachochi
15 Escarcega 68 Sitala 121 [ Chihuahua
16 Calakmul 69 Chanal 122 Morelos
17 Calkini 70 Ocotepec 123 Balleza
18 Candelaria 71 Maravilla Tenejapa 124 Batopilas
19 Champotén 72 Amatenango del Valle 125 Carichi
20 Hopelchén 73 San Lucas 126 | Cuauhtémoc
Chiapas 74 Aldama 127 Maguarichi
21 Ocosingo 75 Santiago el Pinar 128 Urique
22 Chilén 76 Acala 129 Uruachi
23 Las Margaritas 77 Acapetahua 130 [ Ascensién
24 Tila 78 Amatan 131 | Guadalupe
25 Chamula 79 Amatenango de la Frontera 132 | Janos
26 Tapachula 80 Angel Albino Corzo 133 Manuel Benavides
27 Palenque 81 Bejucal de Ocampo 134 | Qjinaga
28 Tuxtla Gutiérrez 82 Bella Vista 135 Praxedis G. Guerrero
29 Simojovel 83 Benemérito de las Américas Coahuila
30 Ocozocoautla de Espinosa 84 Berriozabal 136 | Torreén
31 San Cristobal de las Casas 85 Bochil 137 | Saltillo
32 Tenejapa 86 Cacahoatan 138 San Pedro
33 Oxchuc 87 Coapilla 139 | Acufa
34 Villa Corzo 88 Escuintla 140 Guerrero
35 La Trinitaria 89 Francisco Leén 141 Hidalgo
36 Venustiano Carranza 90 Huehuetan 142 [ Jiménez
37 Zinacantan 91 Huixtla 143 Nava
38 Chenalhé 92 Ixhuatan 144 [ Ocampo
39 Villaflores 93 Ixtacomitan 145 Piedras Negras
40 La Independencia 94 Ixtapa 146 | Arteaga
41 San Juan Cancuc 95 Ixtapangajoya 147 Castafios
42 Altamirano 96 La Grandeza 148 Cuatro Ciénegas
43 Tumbald 97 Las Rosas 149 Frontera
44 Motozintla 98 Mapastepec 150 Matamoros
45 Cintalapa 99 Marqués de Comillas 151 Monclova
46 Comitan de Dominguez 100 Mazatan 152 Morelos
a7 Salto de Agua 101 Nicolas Ruiz 153 Muzquiz
48 Sabanilla 102 Pantepec 154 Parras
49 Tonala 103 | Rayén 155 [ Ramos Arizpe
50 Frontera Comalapa 104 | San Andrés Duraznal 156 San Juan de Sabinas
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ANEXO F

Catalogo de Municipios de la Cruzada Nacional contra el Hambre.

Coahuila Guerrero Guerrero
157 Sierra Mojada 206 | San Marcos 260 | Mochitlan
158 Zaragoza 207 | Tecoanapa 261 | Pedro Ascencio Alquisiras
Colima 208 | Acatepec 262 | Petatlan
159 Tecoman 209 | Taxco de Alarcén 263 | Tepecoacuilco de Trujano
160 Manzanillo 210 | Xochistlahuaca 264 | Tlapehuala
Distrito Federal 211 | Atoyac de Alvarez 265 | Xochihuehuetlan
161 Iztapalapa 212 | Técpan de Galeana 266 | Zirandaro
162 Gustavo A. Madero 213 | Ajuchitlan del Progreso 267 | Zitlala
163 Tlalpan 214 | General Heliodoro Castillo 268 | Arcelia
164 Alvaro Obregén 215 | Teloloapan 269 | Benito Juéarez
165 Coyoacan 216 | Quechultenango 270 | Huamuxtitlan
166 Cuauhtémoc 217 | Tixtla de Guerrero 271 | Pungarabato
167 Tlahuac 218 | Atlixtac 272 | Cutzamala de Pinz6n
168 Venustiano Carranza 219 | Zihuatanejo de Azueta 273 | Pilcaya
169 Xochimilco 220 | Malinaltepec 274 | Tetipac
Durango 221 | Ahuacuotzingo Hidalgo
170 Durango 222 | San Miguel Totolapan 275 | Huejutla de Reyes
171 Mezquital 223 | Leonardo Bravo 276 | Xochiatipan
172 Go6mez Palacio 224 | Tlacoachistlahuaca 277 | Huehuetla
173 Lerdo 225 | Alcozauca de Guerrero 278 | Yahualica
174 Pueblo Nuevo 226 | Cochoapa el Grande 279 | San Bartolo Tutotepec
175 Santiago Papasquiaro 227 | Metlaténoc 280 | Acaxochitlan
176 Tamazula 228 | Olinala 281 | Calnali
Guanajuato 229 | Copanatoyac 282 | Cuautepec de Hinojosa
177 Le6n 230 | José Joaquin de Herrera 283 | Huautla
178 Irapuato 231 | Méartir de Cuilapan 284 | Huazalingo
179 San Miguel de Allende 232 | Coahuayutla de José Maria| 285 | Ixmiquilpan
|zazaga
180 Celaya 233 | Copalillo 286 | Pachuca de Soto
181 Pénjamo 234 | Cuautepec 287 | Pisaflores
182 Dolores Hidalgo 235 | Florencio Villarreal 288 | San Felipe Orizatlan
183 Silao 236 | Xalpatldhuac 289 | Tepehuacan de Guerrero
184 San Felipe 237 | liatenco 290 | Tlanchinol
185 San Luis de la Paz 238 | Copala 291 | Tula de Allende
186 Abasolo 239 | Zapotitlan Tablas 292 | Tulancingo de Bravo
187 Acémbaro 240 | Igualapa Jalisco
188 Apaseo el Grande 241 | Tlacoapa 293 | Guadalajara
189 Comonfort 242 | Tlalixtaquilla de Maldonado 294 | Zapopan
190 Cortazar 243 | Atlamajalcingo del Monte 295 | Tlaquepaque
191 Guanajuato 244 | Alpoyeca 296 | Tonala
192 Romita 245 | Apaxtla 297 | Tlajomulco de Zufiga
193 Salamanca 246 | Atenango del Rio 298 | Mezquitic
194 Salvatierra 247 | Azoya 299 | Arandas
195 San Francisco del Rincon 248 | Coyuca de Catalan 300 | Cuautitlan de Garcia Barragan
196 Santa Cruz de Juventino Rosas 249 | Cuajinicuilapa 301 | El Salto
197 Valle de Santiago 250 | Cualac 302 | Lagos de Moreno
Guerrero 251 | Cuetzala del Progreso 303 [ Ojuelos de Jalisco
198 Acapulco de Juarez 252 | Eduardo Neri 304 | Poncitlan
199 Chilapa de Alvarez 253 | General Canuto A. Neri 305 | Puerto Vallarta
200 Tlapa de Comonfort 254 | Huitzuco de los Figueroa 306 | Zapotlanejo
201 Chilpancingo de los Bravo 255 | Iguala de la Independencia México
202 Ayutla de los Libres 256 | Juan R. Escudero 307 | Ecatepec de Morelos
203 Ometepec 257 | Juchitan 308 | Toluca
204 San Luis Acatlan 258 | La Uni6n de Isidoro Montes de Oca | 309 [ Chimalhuacan
205 Coyuca de Benitez 259 | Marquelia 310 | Nezahualcéyotl
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México México Michoacéan
311 San Felipe del Progreso 365 | Villa del Carbén 418 | Tangamandapio
312 Naucalpan de Juarez 366 | Villa Guerrero 419 | Tangancicuaro
313 Ixtlahuaca 367 | Zacualpan 420 | Tepalcatepec
314 San José del Rincon 368 | Zumpango 421 | Tingambato
315 Ixtapaluca 369 | Ixtapan de la Sal 422 | Tinglindin
316 Valle de Chalco Solidaridad 370 | Otzoloapan 423 | Tlalpujahua
317 Tlalnepantla de Baz 371 | Santo Tomas Morelos
318 Nicolads Romero 372 | Tonatico 424 | Cuernavaca
319 Chalco Michoacéan 425 | Ayala
320 Zinacantepec 373 Morelia 426 | Cuautla
321 Villa Victoria 374 Uruapan 427 | Jiutepec
322 Tultitlan 375 Zitacuaro 428 | Puente de Ixtla
323 Texcoco 376 Hidalgo 429 | Temixco
324 Tejupilco 377 Zamora 430 | Yautepec
325 Atizapan de Zaragoza 378 Maravatio Nayarit
326 Temoaya 379 Nocupétaro 431 | Del Nayar
327 Almoloya de Juarez 380 Apatzingan 432 | Huajicori
328 La Paz 381 Aquila 433 | Santiago Ixcuintla
329 Tecamac 382 Arteaga 434 | Tepic
330 Temascalcingo 383 Caracuaro Nuevo Leén
331 Cuautitlan Izcalli 384 Chinicuila 435 | Monterrey
332 Jiquipilco 385 Churumuco 436 | Apodaca
333 Acambay 386 Huetamo 437 | Garcia
334 Tenancingo 387 Lazaro Céardenas 438 | Gral. Escobedo
335 Sultepec 388 Los Reyes 439 | Guadalupe
336 Luvianos 389 Madero 440 | Andhuac
337 Zumpahuacéan 390 Mugica Oaxaca
338 Ixtapan del Oro 391 Nahuatzen 441 | San Juan Bautista Tuxtepec
339 Acolman 392 Paracho 442 | Villa de Tututepec de Melchor
Ocampo
340 Aculco 393 Patzcuaro 443 | San Miguel Soyaltepec
341 Atlacomulco 394 Puruandiro 444 | Oaxaca de Juarez
342 Chicoloapan 395 Salvador Escalante 445 | Santa Maria Chilchotla
343 Coacalco de Berriozabal 396 Susupuato 446 | San Agustin Loxicha
344 Donato Guerra 397 Tacambaro 447 | San Felipe Jalapa de Diaz
345 El Oro 398 Tiquicheo de Nicolas Romero 448 | Santiago Juxtlahuaca
346 Huehuetoca 399 Tumbiscatio 449 | San Lucas Qjitlan
347 Huixquilucan 400 Turicato 450 | San José Tenango
348 Jilotepec 401 Tuzantla 451 | Santa Cruz Zenzontepec
349 Jocotitlan 402 Tzitzio 452 | San Juan Lalana
350 Lerma 403 Aguililla 453 | Santiago Amoltepec
351 Metepec 404 Buenavista 454 | San Mateo del Mar
352 Morelos 405 Charapan 455 | Mazatlan Villa de Flores
353 Ocuilan 406 Cheran 456 | Santiago Ixtayutla
354 Otzolotepec 407 Chilchota 457 | Santo Domingo de Morelos
355 San Mateo Atenco 408 Coahuayana 458 | San Carlos Yautepec
356 San Simén de Guerrero 409 Coalcoman de Vazquez Pallares 459 | San Pedro Quiatoni
357 Temascaltepec 410 Contepec 460 | Coicoyan de las Flores
358 Tenango del Valle 411 Gabriel Zamora 461 | San Martin Peras
359 Texcaltitlan 412 La Huacana 462 | San Felipe Usila
360 Tianguistenco 413 Nuevo Urecho 463 | Santiago Jocotepec
361 Tlatlaya 414 Ocampo 464 | Candelaria Loxicha
362 Tultepec 415 Paracuaro 465 | San Pedro Ixcatlan
363 Valle de Bravo 416 San Lucas 466 | San Lorenzo TexmellGcan
364 Villa de Allende 417 Tancitaro 467 | San Lucas Zoquidpam
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Oaxaca Oaxaca Oaxaca
468 San Miguel Amatitlan 522 | San Francisco Logueche 576 | Asuncion Cacalotepec
469 Santa Maria Chimalapa 523 | Santiago Texcalcingo 577 | Ayotzintepec
470 San Miguel Quetzaltepec 524 | Santa Maria la Asuncién 578 | Concepcién Papalo
471 Huautepec 525 | San Juan Tepeuxila 579 | Constancia del Rosario
472 Santa Lucia Monteverde 526 | San Juan Coatzéspam 580 | Guevea de Humboldt
473 San Lorenzo 527 | San Juan Comaltepec 581 | Heroica Ciudad de Juchitan
474 Santiago Zacatepec 528 | Santa Maria Zaniza 582 | Huautla de Jiménez
475 Santiago Choapam 529 | Santa Ana Zegache 583 | La Compafiia
476 San Jerénimo Coatlan 530 | Asuncién Ocotlan 584 | LaPe
477 Totontepec Villa de Morelos 531 [ San Jacinto Tlacotepec 585 | La Reforma
478 Santiago Tlazoyaltepec 532 | Santa Cruz Nundaco 586 | Magdalena Jaltepec
479 San Pedro Sochiapam 533 | Santa Inés del Monte 587 | Magdalena Ocotlan
480 San Cristébal Amatlan 534 | San Pedro Ocotepec 588 | Mariscala de Juarez
481 Tataltepec de Valdés 535 | Santa Maria Temaxcaltepec 589 | Martires de Tacubaya
482 Santa Maria Teopoxco 536 | Santa Maria Papalo 590 | Miahuatlan de Porfirio Diaz
483 San Simén Zahuatlan 537 | San Juan Bautista Tlacoatzintepec 591 | Monjas
484 Santiago Textitlan 538 | San Martin ltunyoso 592 | Nejapa de Madero
485 San Miguel Coatlan 539 | Yaxe 593 | Pinotepa de Don Luis
486 Santo Domingo Tepuxtepec 540 | San Juan Bautista Atatlahuca 594 | Pluma Hidalgo
487 Magdalena Teitipac 541 | San Francisco Chapulapa 595 | Putla Villa de Guerrero
488 San Bartolomé Ayautla 542 | Chiquihuitlan de Benito Juarez 596 | Salina Cruz
489 Santa Lucia Miahuatlan 543 | Santiago Ixcuintepec 597 | San Agustin Chayuco
490 Santa Cruz Xitla 544 | San Jorge Nuchita 598 | San Andrés Cabecera Nueva
491 San Andrés Teotildlpam 545 | Santos Reyes Yucuna 599 | San Andrés Nuxifio
492 Santa Catarina Mechoacan 546 | San Pablo Tijaltepec 600 | San Andrés Tepetlapa
493 Coatecas Altas 547 | San Jer6nimo Taviche 601 | San Andrés Yaa
494 San Andrés Paxtlan 548 | San Marcial Ozolotepec 602 | San Andrés Zabache
495 Eloxochitlan de Flores Magén 549 | Santa Maria Tlalixtac 603 | San Antonino el Alto
496 San Pedro y San Pablo Ayutla 550 | San Antonio Sinicahua 604 | San Antonino Monte Verde
497 San Miguel Mixtepec 551 | Santa Maria Apazco 605 | San Antonio Acutla
498 Santa Catarina Loxicha 552 | San Miguel Chicahua 606 | San Baltazar Loxicha
499 San Antonio Tepetlapa 553 | Santa Cruz Acatepec 607 | San Bartolomé Loxicha
500 San José Lachiguiri 554 | San Pedro Martir 608 | San Bartolomé Quialana
501 Santa Maria Ozolotepec 555 | Magdalena Mixtepec 609 | San Bartolomé Yucuafie
502 San Pedro Atoyac 556 | San Francisco Ozolotepec 610 | San Bernardo Mixtepec
503 San Vicente Coatlan 557 | Santa Maria Quiegolani 611 | San Blas Atempa
504 San José Independencia 558 | San Miguel Huautla 612 | San Dionisio del Mar
505 Santiago Camotlan 559 | San Pedro Taviche 613 | San Dionisio Ocotepec
506 Santiago Yaitepec 560 | San Cristobal Amoltepec 614 | San Francisco Cahuacua
507 San Pedro Teutila 561 | San Juan Diuxi 615 | San Francisco Huehuetlan
508 Magdalena Pefiasco 562 | San Melchor Betaza 616 | San Francisco Tlapancingo
509 San Juan Petlapa 563 | San Jer6nimo Tecoatl 617 | San lldefonso Amatlan
510 Santiago Atitlan 564 | Santa Maria Totolapilla 618 | San José del Pefiasco
511 San Juan Ozolotepec 565 | Santo Domingo Ozolotepec 619 | San José del Progreso
512 Santa Maria Tepantlali 566 | San Lorenzo Cuaunecuiltitla 620 | San Juan Bautista Jayacatlan
513 San Pedro El Alto 567 | Santo Domingo Roayaga 621 | San Juan Bautista Suchitepec
514 San Esteban Atatlahuca 568 | Santa Catalina Quieri 622 | San Juan Colorado
515 San Juan Lachao 569 | Santa Ana Cuauhtémoc 623 | San Juan de los Cués
516 Mesones Hidalgo 570 | San Pedro Coxcaltepec Cantaros 624 | San Juan Guichicovi
517 San Lucas Camotlan 571 | San lldefonso Sola 625 | San Juan Juquila Mixes
518 San Miguel Tilquiapam 572 | San Miguel Tenango 626 | San Juan Juquila Vijanos
519 San Juan Lachigalla 573 | Santa Ana Ateixtlahuaca 627 | San Juan Lajarcia
520 Santos Reyes Péapalo 574 | Abejones 628 | San Juan Mixtepec -Dto. 08
521 Cuyamecalco Villa de Zaragoza 575 | Acatlan de Pérez Figueroa 629 | San Juan Numi
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Oaxaca Oaxaca Puebla
630 San Juan Quiahije 685 | Santa Maria Jacatepec 739 | Vicente Guerrero
631 San Juan Quiotepec 686 | Santa Maria Lachixio 740 | Atempan
632 San Juan Tamazola 687 | Santa Maria Pefioles 741 | Zoquitlan
633 San Juan Teita 688 | Santa Maria Tataltepec 742 | Huitzilan de Serdan
634 San Juan Yatzona 689 | Santa Maria Texcatitlan 743 | Eloxochitlan
635 San Lorenzo Albarradas 690 | Santa Maria Tlahuitoltepec 744 | San Antonio Cafiada
636 San Luis Amatlan 691 | Santa Maria Tonameca 745 | Camocuautla
637 San Martin Toxpalan 692 | Santa Maria Yolotepec 746 | Acajete
638 San Martin Zacatepec 693 | Santa Maria Yosoyla 747 | Acatlan
639 San Mateo Nejapam 694 | Santa Maria Zacatepec 748 | Acatzingo
640 San Mateo Pefiasco 695 | Santa Maria Zoquitlan 749 | Amixtlan
641 San Mateo Pifias 696 | Santiago Apoala 750 | Amozoc
642 San Mateo Rio Hondo 697 | Santiago Apostol 751 | Atzitzintla
643 San Mateo Sindihui 698 | Santiago Ayuquililla 752 | Chalchicomula de Sesma
644 San Mateo Yoloxochitlan 699 | Santiago del Rio 753 | Chichiquila
645 San Mateo Yucutindé 700 | Santiago Huauclilla 754 | Chiconcuautla
646 San Miguel Ahuehuetitlan 701 | Santiago Lachiguiri 755 | Chignahuapan
647 San Miguel Aloapam 702 | Santiago Minas 756 | Chilchotla
648 San Miguel del Puerto 703 | Santiago Nundiche 757 | Coatepec
649 San Miguel Panixtlahuaca 704 | Santiago Nuyod 758 | Coronango
650 San Miguel Peras 705 | Santiago Pinotepa Nacional 759 | Coyomeapan
651 San Miguel Piedras 706 | Santiago Tamazola 760 | Cuautempan
652 San Miguel Santa Flor 707 | Santiago Tapextla 761 | Cuetzalan del Progreso
653 San Miguel Suchixtepec 708 | Santiago Tetepec 762 | Hermenegildo Galeana
654 San Miguel Yotao 709 | Santiago Tilantongo 763 | Huehuetla
655 San Nicolas Hidalgo 710 | Santiago Xanica 764 | Huejotzingo
656 San Pablo Coatlan 711 | Santiago Yaveo 765 | Hueytlalpan
657 San Pablo Cuatro Venados 712 | Santo Domingo Armenta 766 | Ixtepec
658 San Pablo Macuiltianguis 713 | Santo Domingo Ixcatlan 767 | Izacar de Matamoros
659 San Pablo Yaganiza 714 | Santo Domingo Nuxaa 768 | Jolalpan
660 San Pedro Amuzgos 715 | Santo Domingo Teojomulco 769 | Jopala
661 San Pedro Jicayan 716 | Santo Domingo Tonaltepec 770 | Ocoyucan
662 San Pedro Jocotipac 717 | Santo Domingo Xagacia 771 | Olintla
663 San Pedro Mixtepec -Dto. 26 - 718 | Santo Tomas Ocotepec 772 | Palmar de Bravo
664 San Pedro Molinos 719 | Santos Reyes Nopala 773 | Quecholac
665 San Pedro Ocopetatillo 720 | Tamazuldpam del Espiritu Santo 774 | Quimixtlan
666 San Pedro Pochutla 721 | Tanetze de Zaragoza 775 | San Felipe Tepatlan
667 San Pedro Yaneri 722 | Villa de Zaachila 776 | San Martin Texmelucan
668 San Pedro Yo6lox 723 | Villa Sola de Vega 777 | San Pedro Cholula
669 San Sebastian Coatlan 724 | Yogana 778 | San Sebastian Tlacotepec
670 San Sebastian Rio Hondo 725 | Zapotitldn Lagunas 779 | Tecamachalco
671 San Sebastian Tecomaxtlahuaca 726 | San Juan lhualtepec 780 | Tepango de Rodriguez
672 San Vicente Lachixio 727 | San Juan Mazatlan 781 | Tepeaca
673 Santa Ana Tavela 728 | San Juan Mixtepec -Distrito 26- 782 | Tepetzintla
674 Santa Catarina Quioquitani 729 | San Lucas Quiavini 783 | Teziutlan
675 Santa Catarina Yosonotu 730 | San Pedro Jaltepetongo 784 | Tlacotepec de Benito Juarez
676 Santa Catarina Zapoquila 731 | Santos Reyes Tepejillo 785 | Tlacuilotepec
677 Santa Cruz ltundujia Puebla 786 | Tlaola
678 Santa Cruz Tacahua 732 | Puebla 787 | Tlapacoya
679 Santa Cruz Xoxocotlan 733 | Tehuacan 788 | Tlatlauquitepec
680 Santa Inés Yatzeche 734 | San Andrés Cholula 789 | Tlaxco
681 Santa Lucia Ocotlan 735 | Ajalpan 790 | Tzicatlacoyan
682 Santa Maria Alotepec 736 | Huauchinango 791 | Xiutetelco
683 Santa Maria Guienagati 737 | Atlixco 792 | Zacapoaxtla
684 Santa Maria Ixcatlan 738 | Xicotepec 793 | Zacatlan
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Puebla Sinaloa Tlaxcala
794 | Zapotitlan de Méndez 845 | Ahome 897 | San Pablo del Monte
795 | Zihuateutla 846 | Choix 898 | El Carmen Tequexquitla
Querétaro 847 | El Fuerte 899 | Ziltlaltépec de Trinidad Sanchez Santos
796 | Querétaro 848 | Mazatlan 900 [ Huamantla
797 | San Juan del Rio 849 | Navolato Veracruz
798 | Amealco de Bonfil 850 | Badiraguato 901 | Papantla
799 | Cadereyta de Montes 851 | Mocorito 902 | Tantoyuca
800 | Colon Sonora 903 | Alamo Temapache
801 | El Marqués 852 | Hermosillo 904 | San Andrés Tuxtla
802 | Pinal de Amoles 853 | Etchojoa 905 | Tihuatlan
Quintana Roo 854 | Cajeme 906 | Coscomatepec
803 | Benito Juéarez 855 | Guaymas 907 | Ixhuatlan de Madero
804 | Othén P. Blanco 856 | Huatabampo 908 | Las Choapas
805 | Felipe Carrillo Puerto 857 | Navojoa 909 | Xalapa
806 | José Maria Morelos 858 | Nogales 910 | Veracruz
807 | Solidaridad 859 | San Luis Rio Colorado 911 | Altotonga
808 | Cozumel 860 | Agua Prieta 912 | Chicontepec
809 | Isla Mujeres 861 | Altar 913 | Soteapan
810 | Lazaro Cardenas 862 | Caborca 914 | Acayucan
811 | Tulum 863 | Cananea 915 | Zongolica
812 | Bacalar 864 | General Plutarco Elias Calles 916 | Minatitlan
San Luis Potosi 865 | Naco 917 | Atzalan
813 | Tamazunchale 866 | Puerto Pefiasco 918 | Tezonapa
814 | Aquismon 867 | Santa Cruz 919 | Jalacingo
815 | San Luis Potosi 868 | Saric 920 | Tuxpan
816 | Xilitla Tabasco 921 | Coatzacoalcos
817 | Matlapa 869 | Cardenas 922 | Playa Vicente
818 | Tanlajas 870 | Huimanguillo 923 | Tehuipango
819 [ Santa Catarina 871 | Comalcalco 924 | Soledad Atzompa
820 | Alaquines 872 | Centro 925 | La Perla
821 | Axtla de Terrazas 873 | Centla 926 | Mecayapan
822 | Ciudad del Maiz 874 | Macuspana 927 | Filomeno Mata
823 | Ciudad Valles 875 | Cunduacan 928 | Zontecomatlan de Lépez y Fuentes
824 | Coxcatlan 876 | Balancan 929 | Calcahualco
825 | Ebano 877 | Jalpa de Méndez 930 | Mecatlan
826 | Guadalcazar 878 | Nacajuca 931 | Mixtla de Altamirano
827 | Huehuetlan 879 | Paraiso 932 | llamatlan
828 | Mexquitic de Carmona 880 | Tacotalpa 933 | Aquila
829 | Moctezuma 881 | Tenosique 934 | Alpatlahuac
830 | Rioverde Tamaulipas 935 | Astacinga
831 | San Antonio 882 | Matamoros 936 | Atlahuilco
832 | San Martin Chalchicuautla 883 | Reynosa 937 | Ayahualulco
833 | San Vicente Tancuayalab 884 | Altamira 938 | Benito Juarez
834 | Santa Maria del Rio 885 | Ciudad Madero 939 | Boca del Rio
835 | Soledad de Graciano Sanchez 886 | Nuevo Laredo 940 | Cazones de Herrera
836 | Tamasopo 887 | Rio Bravo 941 | Chumatlan
837 | Tampacan 888 | San Fernando 942 | Coahuitlan
838 | Tampamol6n Corona 889 | Tampico 943 | Coetzala
839 | Tanquian de Escobedo 890 | Victoria 944 | Comapa
840 | Villa de Ramos 891 | Camargo 945 | Cérdoba
841 | Villa de Reyes 892 | Guerrero 946 | Cosoleacaque
Sinaloa 893 | Gustavo Diaz Ordaz 947 | Coxquihui
842 | Culiacan 894 | Mier 948 | Coyutla
843 | Guasave 895 | Miguel Aleméan 949 | Espinal
844 | Sinaloa 896 | Valle Hermoso 950 | Huatusco
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Veracruz Yucatan

951 Hueyapan de Ocampo 986 Mérida

952 Ixcatepec 987 Tahdziu

953 Ixhuatlan del Café 988 Cantamayec

954 Juan Rodriguez Clara 989 Chankom

955 Las Minas 990 Chemax

956 Los Reyes 991 Chikindzonot

957 Magdalena 992 Kanasin

958 Mariano Escobedo 993 Mayapan

959 Martinez de la Torre 994 Tekax

960 Misantla 995 Tixcacalcupul

961 Ozuluama de Mascarefias 996 Tizimin

962 Panuco 997 Uayma

963 Perote 998 Valladolid

964 Poza Rica de Hidalgo Zacatecas

965 San Andrés Tenejapan 999 Fresnillo

966 San Juan Evangelista 1,000 Pinos

967 Santiago Sochiapan 1,001 Ojocaliente

968 Santiago Tuxtla 1,002 Sombrerete

969 Sayula de Aleméan 1,003 El Plateado de Joaquin Amaro

970 Tamiahua Zacatecas

971 Tatahuicapan de Juarez 1,004 El Salvador

972 Tempoal 1,005 Genaro Codina

973 Tepatlaxco 1,006 Guadalupe

974 Tequila 1,007 Jiménez del Teul

975 Texcatepec 1,008 Mazapil

976 Texhuacéan 1,009 Melchor Ocampo

977 Texistepec 1,010 Mezquital del Oro

978 Tierra Blanca 1,011 Villa de Cos

979 Tlachichilco 1,012 Zacatecas

980 Tlapacoyan

981 Tlaquilpa

982 Uxpanapa

983 Xoxocotla

984 Zacualpan

985 Zozocolco de Hidalgo
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ANEXO G
ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE RECURSOS
PROGRAMA DE APOYO PARA LA PRODUCTIVIDAD DE LA MUJER EMPRENDEDORA (PROMETE)

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE RECURSOS, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL,
POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, DESARROLLO RURAL, PESCA Y
ALIMENTACION, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL LIC. <<NOMBRE DEL DELEGADO ESTATAL>>, EN SU
CARACTER DE <<COORDINADOR GENERAL DE ENLACE SECTORIAL>> A QUIEN EN LOS SUCESIVO SE LE
DENOMINARA COMO LA “SAGARPA’, Y POR LA OTRA, LA C. <<PRESIDENTA>> EN SU CARACTER DE
PRESIDENTA DEL GRUPO, LA C. <<TESORERA>> EN SU CARACTER DE TESORERA DEL GRUPO Y LA
C.<<REPRESENTANTE>>, SELECCIONADA DE MANERA ALEATORIA POR LA COORDINACION GENERAL DE
ENLACE SECTORIAL, DE ACUERDO AL ARTICULO 54 DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE
APOYO PARA LA PRODUCTIVIDAD DE LA MUJER EMPRENDEDORA (PROMETE) 2014, EN SU CARACTER DE
REPRESENTANTE DEL GRUPO DENOMINADO <<NOMBRE_GRUPO>> CON CLAVE DE REGISTRO
<<OREGISTRO>>, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL “GRUPO BENEFICIARIO’, QUE FUE
AUTORIZADO POR EL COMITE TECNICO MEDIANTE <<NO_SESION>> SESION <<TIPO SESION>>DE
FECHA<<FECHA SESION>>, PARA INVERTIR EN EL PROYECTO DENOMINADO <<NOMBRE_PROYECTO>> DEL
MUNICIPIO <<MUNICIPIO>> Y NUCLEO AGRARIO <<NUCLEO_AGRARIO>>POR UN MONTO DE <<NUMERO>>
(<<MONTO EN LETRA>>), EL CUAL SE CELEBRA EN LAS OFICINAS SITA EN <<DIRECCION_DELEGACION>>, A
LAS HORAS DEL DIA DE DE 2014, CON LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
DE LA “SAGARPA”

l. Que de conformidad con los articulos 90 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 20. fraccion | y 26 de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal, es una
Dependencia del Ejecutivo Federal, con las atribuciones que le confiere el articulo 35 de esa Ley
Organica y las que expresamente le otorgan las demas disposiciones legales, reglamentarias y
normativas aplicables.

II.  Que de acuerdo al articulos 2, Inciso “C”, 17 y 37 del Reglamento Interior de la “SAGARPA”, el C.
<<nombre del Delegado>>, en su respectivo caracter de Delegado del Estado de , tiene
facultades suficientes para suscribir la presente Carta Entrega Recepcion de Recursos.

Ill.  Que para todos los fines y efectos de este contrato, sefiala como su domicilio el ubicado en
(sefialar la direccidn).

DEL “GRUPO BENEFICIARIO”

l. Que son persona fisicas, de nacionalidad mexicana, lo que acreditan con sus credenciales para votar
expedidas por el Instituto Federal Electoral, mismas que se encuentran agregadas al expediente
respectivo y que tienen plena capacidad juridica para suscribir el presente documento.

II. Que los CC. <<Nombre de todos los integrantes del Grupo>>, integrantes del Grupo
<<Nombre_Grupo>>, de mutuo acuerdo aceptan, como REPRESENTANTES DEL GRUPO a los CC.
<<PRESIDENTE>>, Presidente del Grupo, <<TESORERO >>, Tesorero del Grupo Yy
<<REPRESENTANTE>>, Representante del Grupo, quienes exhiben sus credenciales de elector en
original y copia con las que se identifican y acreditan su personalidad. Que para todos los fines y
efectos de este contrato, sefiala como su domicilio el registrado en el Sistema de Captura de
Proyectos Productivos (SICAPP).
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HECHOS

RATIFICACION DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS INTEGRANTES DEL GRUPO.
De acuerdo a lo establecido en los Articulos 14 y 15 de las Reglas de Operacion del Programa
vigentes para el presente ejercicio fiscal, “el Grupo” manifiesta conocer sus derechos, obligaciones y
consecuencias de no cumplir con las Reglas de Operacion citadas, que son:

1.- DERECHOS:
a) Recibir copia de su Proyecto Productivo de parte de su Asesor Técnico, una vez ingresado al SICAPP;

b) Recibir, en caso de ser sujeto a correccion, las observaciones de forma y no de fondo a su Proyecto
Productivo a través del correo electrénico y numero de teléfono celular registrados para tal fin; de no haberlo
registrado se notificara a través de su Asesor Técnico;

c) Recibir la Capacitacion Inicial y la Constancia de Capacitacion, una vez que el Grupo acredite su
asistencia;

d) Recibir la Aportacion Directa para su Proyecto Productivo y para la Asesoria Técnica, siempre y cuando
cumpla con todos los aspectos normativos y de procedimiento, previos a la liberacion del recurso;

e) Recibir del Asesor Técnico los comprobantes fiscales respectivos por el pago de la Asesoria Técnica;
f) Solicitar a la Coordinacién General el cambio de Asesor Técnico;

g) Solicitar el cambio de domicilio del Proyecto Productivo, dentro del mismo Nicleo Agrario, siempre que
se acuerde en Acta de Asamblea firmada por todas las integrantes y que lo valide la Delegacion;

h) Solicitar la modificacion de la mesa directiva, previa presentacion del Acta de Asamblea;

i) Recibir asesoria para la gestion de recursos complementarios al Proyecto Productivo, por parte del
personal de la Delegacién o de la Coordinacion General, ante otras instituciones publicas, en los diferentes
ambitos de gobierno, y

j) Presentar las quejas y denuncias que estimen pertinentes, relativas a la aplicacion y desarrollo del
Programa.

2.- OBLIGACIONES:

a) Cumplir con todos los requisitos y etapas previstos en las Reglas de Operacion del Programa
“PROMETE” 2014;

b) Atender los requisitos administrativos y observar la legalidad de todos y cada uno de los documentos
que proporcione;

¢) Cumplir con la Capacitacion Inicial antes de la entrega del recurso, con una asistencia no menor al 80%
de las integrantes del Grupo. Para el caso de Grupos de tres y cuatro integrantes, se tendra por atendida esta
obligacion con la asistencia de dos y tres integrantes, respectivamente;

d) Presentar en la Delegacion, por lo menos una integrante del Grupo Beneficiario, el Informe General de
la Aplicacion del Recurso (Anexo E) y su documentacion comprobatoria que cumpla con los requisitos
fiscales, correspondiente a la “Aportacion Directa” para la implementacién del “Proyecto Productivo”.

Para el caso de los Proyectos Productivos de Giro pecuario, se debera acreditar la propiedad de los
animales a través de la factura expedida por el proveedor; adicionalmente, para el caso de ganado bovino,
ovino y caprino, los animales deberan marcarse y registrarse ante la Asociacion Ganadera Local.

En caso de los Proyectos Productivos de Giro agricola se permitird la comprobaciéon hasta el 10% del
monto total otorgado, a través de recibo simple.
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e) Permitir las visitas de supervision, seguimiento, evaluacion y auditoria que realice la Coordinacion
General o terceros (Auditoria Superior de la Federacion, Organos de Fiscalizacion del Poder Ejecutivo
Federal, Organismos Internacionales e instituciones contratadas para tal fin), en el lugar donde se desarrolle
el Proyecto Productivo;

f) Dedicar por lo menos un afio a la implementacién del Proyecto Productivo. Aquellos Grupos
Beneficiarios que por Causas de Fuerza Mayor no logren cumplir con esta obligacién, deberan justificarlo e
informarlo a la Coordinacién General;

g) En caso de defuncion, desistimiento o Causas de Fuerza Mayor que no permitan a alguno de las
integrantes continuar con la Implementacion del Proyecto Productivo, deberan presentar una solicitud de
sustitucién por una nueva integrante, que debe ser residente del Nlcleo Agrario en donde se desarrollara el
Proyecto Productivo; esta solicitud deberd contener el Acta de Asamblea en la que se designe a la nueva
integrante, y la documentacion sefialada en el articulo 42, fraccion IV de las Reglas de Operacion del
Programa (PROMETE) 2014, ante la Delegacién, con la finalidad de que sea validada. Una vez entregada la
Aportacion Directa al Grupo, la sustitucion es opcional;

h) Utilizar los recursos otorgados por el Programa, exclusivamente para el implementacion del Proyecto
Productivo, respetando los conceptos de inversion autorizados por el Comité Técnico. El cambio de Giro o de
conceptos de inversion sera causal de cancelacion del Proyecto Productivo;

i) Atender, en tiempo y forma, los requerimientos que por escrito o a través de correo electrénico
registrado en el SICAPP para tal fin, les formule la Coordinacion General o la Delegacion, de no haberlo
registrado se notificara a través de su “Asesor Técnico”;

j) Presentar por escrito ante la Delegacion, Acta de Asamblea debidamente firmada por todas las
integrantes, informando los asuntos relevantes que afecten la integracién del Grupo Beneficiario, la
comprobacion de la aportacion directa o la implementacion del “Proyecto Productivo”.

k) Elaborar en corresponsabilidad con el Asesor Técnico, cuatro reportes en el SISATEC sobre el avance
en la Implementacion del Proyecto Productivo, a los 30, 60, 120 y 180 dias naturales posteriores a la firma del
Acta de Entrega-Recepcion del recurso.

ll.  DOCUMENTACION QUE PRESENTA EL GRUPO.
Para proceder a la firma de la presente Acta el grupo exhibe:

1. Copia simple y original para cotejo de la Credencial de para Votar expedida por el Instituto Federal
Electoral de todos y cada una de las participantes asistentes.

2. Contrato de Asesoria Técnica en tres tantos originales (uno para el Grupo, uno para el Asesor
Técnico y otro para la Delegacion), con copia simple de la identificacion oficial con fotografia y firma
del Asesor Técnico encargado de otorgar la Asesoria Técnica.

3.  Exhibir constancia de Capacitacion Inicial.

. ENTREGA DEL RECURSO.- Se da a conocer al Grupo el nimero de cuenta bancaria
aperturada en forma mancomunada a su nombre en la Institucion
Financiera , donde la Coordinacion General del Programa hara entrega de los recursos
a los que se han hecho acreedores como beneficiarias del Programa de Apoyo para la Productividad de la
Mujer Emprendedora (PROMETE).

El Grupo asume el compromiso de presentar este documento en la Sucursal de la
Institucion Financiera para que se realice la formalizacion de dicha cuenta con la firma de los
contratos correspondientes en forma mancomunada que se les entregaran, para lo que deberan presentar
también las identificaciones oficiales correspondientes y se dan por enterados que la Coordinacion General
tiene la atribucion para solicitar en su caso la cancelacion del mismo, por el incumplimiento a lo previsto en las
Reglas de Operacion del Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora (PROMETE).
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IV.- CUMPLIMIENTO.- Las integrantes del Grupo habran cumplido con los derechos y obligaciones
contenidas en el presente documento, una vez que hayan concluido los procesos de revisién a satisfaccion de
la SAGARPA y/o eventuales solventaciones, de resultados de procesos de revisiobn de instancias
fiscalizadoras.

V.- NOTIFICACIONES.- El Grupo autoriza expresamente a que toda notificacion relacionada con
citatorios, requerimientos, informes o documentos relacionados con el proyecto a ejecutar al amparo de la
presente Acta, se podran realizar en forma electrénica, a través de la direccion de correo electrénico
, teléfono celular ylo en el domicilio registrado en el SICAPP, de

conformidad con lo establecido en el articulo 35 fraccion Il de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo
y los articulos 15 fracciéon IX y 57 de las Reglas de Operacion del Programa 2014, con independencia de las
demés establezcan los ordenamientos legales aplicables.

VI.- REINTEGROS.- En caso de incumplimiento a las obligaciones adquiridas por parte del Grupo o de los
resultados de las visitas de supervision realizadas por la SAGARPA, aplicara el calculo correspondiente para
definir en su caso, el monto a recuperar que habra de requerirse a las integrantes del Grupo.

En caso de que el grupo no cobre el recurso en el presente ejercicio fiscal, el proyecto sera cancelado y el
recurso se reintegrara a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE).

VIIl.- OTROS HECHOS.- Esta Acta de Entrega-Recepcion con fundamento en el articulo 1 fraccién I, de
las Reglas de Operacion del Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora
(PROMETE) es un documento comprobatorio mediante el cual se formaliza y acredita la entrega del recurso
correspondiente al apoyo autorizado al Grupo Beneficiario por el “Comité Técnico”.

La Delegacion Estatal debera remitir a la Coordinacion General en original, la presente acta, en un plazo
no mayor a diez dias habiles contados a partir de la firma de la misma. Asimismo “el Grupo” asume el
compromiso de presentar el Informe General de Aplicacién de Recursos ante la Delegacion, dentro de los
sesenta dias naturales posteriores a la fecha de entrega del recurso, del uso de los mismos, elaborar en
corresponsabilidad con el Asesor Técnico, cuatro reportes en el SISATEC sobre el avance en la
Implementacién del Proyecto Productivo, a los 30, 60, 120 y 180 dias naturales posteriores a la firma del Acta
de Entrega-Recepcion del recurso, en términos de los articulos 15 fraccién Xl y 59 de las Reglas de
Operacion del Programa (PROMETE) 2014.

IX.- CIERRE DEL ACTA. Previa lectura de la presente y sin otro asunto que hacer constar, se da por
concluida, siendo las horas del dia sefialado al inicio de ésta, se firma para constancia en tres
tantos, en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.

REPRESENTANTES DEL GRUPO

<<NOMBRE>> <<NOMBRE>>

Presidente del Grupo Tesorero del Grupo

REPRESENTANTE DE LA SAGARPA

<<NOMBRE>> <<NOMBRE>>

Representante del Grupo Delegado Estatal.



Viernes 25 de abril de 2014 DIARIO OFICIAL (Primera Seccién) 55

ANEXO H
ASESORES TECNICOS

Capitulo Uno.- Derechos de los Asesores Técnicos.

VI.

VII.

Registrar solicitudes de apoyo y brindar Asesoria Técnica en la Entidad Federativa en la que se
registre su domicilio;

Registrar hasta 15 solicitudes, 8 para el Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer
Emprendedora (PROMETE) y 7 para el programa Fondo para el Apoyo a Proyectos Productivos en
Nucleos Agrarios (FAPPA), de las cuales hasta 8 podran ser de giro pecuario;

Firmar con el Grupo Beneficiario el Contrato de Asesoria Técnica (Anexo D) de manera
independiente a la Secretaria y cumplirlo en sus términos;

Recibir el pago por concepto de Asesoria Técnica, en los términos del articulo 10 de las Reglas de
Operacion, en apego a lo establecido en el Contrato de Asesoria Técnica;

En caso de que el Grupo solicite cambio de Asesor Técnico, el Asesor Técnico sustituido tendra
derecho a recibir, de dicho Grupo, la cantidad de $4,000.00 (cuatro mil pesos 00/100 m.n.) por la
Formulacion del Proyecto Productivo, excepto cuando ya se le haya pagado por este concepto;

Conocer, desahogar y solventar los procedimientos de inhabilitacion de conformidad con el
apartado de Inhabilitaciones del presente Anexo, y

Desistirse para brindar Asesoria Técnica en caso de que se presente cualquiera de las siguientes
situaciones:

A. Existir irregularidades de ejecucion en el Proyecto Productivo atribuibles al Grupo Beneficiario,
o

B. Causas de fuerza mayor no atribuibles al Asesor Técnico.

Capitulo Dos.- Obligaciones de los Asesores Técnicos.

VI.

VILI.

VIII.

Conducirse con ética, honestidad, transparencia y respeto durante el desempefio de sus
actividades con los Grupos y el personal de la Secretaria;

Conocer las Reglas de Operacion vigentes de los Programas;

Mantener actualizados sus datos personales y Contrasefia en el Sistema de Seguimiento de
Asesores Técnicos (SISATEC).

Abstenerse de proporcionar su CUHA a terceros. El uso indebido de la misma es de su exclusiva
responsabilidad;

Verificar que el lugar en el que se ubicara el Proyecto Productivo pertenezca al mismo Nucleo
Agrario donde habita el Grupo;

Considerar los conocimientos, habilidades, experiencias de los integrantes del Grupo, asi como las
necesidades del Nucleo Agrario para la Formulacion del Proyecto Productivo.

No imponer al Grupo el giro del Proyecto Productivo a implementar;

Elaborar y registrar en el Sistema de Captura de Proyectos Productivos (SICAPP) la Solicitud de
Apoyo y la Formulaciéon del Proyecto Productivo;

Solventar observaciones que pudieran resultar de la Dictaminacion Técnica sobre la Formulacién
del Proyecto Productivo, en estricto apego a los plazos y términos que el Equipo Dictaminador
establezca;

Recabar todos los documentos y requisitos que sefialan las Reglas de Operacién para que sean
presentados en ventanilla.
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XI.

XII.
XII.

XIV.

XV.

XVL.

XVII.

Acompanfar y asesorar a los Grupos Autorizados en la entrega de documentos requeridos para su
presentacion en la ventanilla;

Cumplir con lo establecido en el Contrato de Asesoria Técnica;

Asistir los Grupos Beneficiarios en la elaboracion del Informe General de la Aplicacion del Recurso
con su documentacién soporte y acompafiarlos a la presentacion del mismo en la Delegacién,
dentro del periodo establecido en las Reglas de Operacion;

Entregar a los Grupos Beneficiarios los comprobantes fiscales correspondientes por el pago de la
Formulacion del Proyecto Productivo y la Asesoria Técnica en términos de las Reglas de Operacion
vigentes y el Contrato de Asesoria Técnica;

Entregar un tanto original del Contrato de Asesoria Técnica a la Delegacion y a los Grupos
Beneficiarios;

Elaborar, en coordinacién con el Grupo Beneficiario, al menos cuatro reportes en el SISATEC sobre
el avance en la Implementacién del Proyecto Productivo, de acuerdo a lo siguiente:

A. De avance: Informe que se debera registrar en el sistema a los 30 dias naturales posteriores a
la firma de Acta Entrega Recepcion del Recurso y que deberd contener la situacion que
guarda el Proyecto Productivo;

B. Comprobacién: Informe que se debera registrar en el sistema a los 60 dias naturales
posteriores a la firma de Acta Entrega Recepcién del Recurso;

C. De Puesta en Marcha: Informe sobre la Implementacion del Proyecto Productivo, que se
debera registrar en el sistema a los 120 dias naturales posteriores a la firma de Acta Entrega
Recepcion del Recurso, y

D. De implementacion: Informe sobre la Implementacion del Proyecto Productivo, que se debera
registrar en el sistema a los 180 dias naturales posteriores a la firma de Acta Entrega
Recepcion del Recurso.

Informar por escrito a la Coordinacion General y/o Delegacion sobre las irregularidades
identificadas durante la Implementacion del Proyecto Productivo y en caso de ser necesario apoyar
y acompafar a los Grupos Beneficiarios en los procesos de aclaracion o denuncias ante la
Secretaria y/o autoridades correspondientes;

A. Abstenerse de participar como integrante de algun Grupo, y

B. No hacer uso de los recursos de los Programas con fines distintos a los establecidos.

Capitulo Tres.- Inhabilitacion de los Asesores Técnicos.

Causales de Inhabilitacion: La Coordinacion General en base al incumplimiento de la
normatividad que resulte de las visitas de supervision, quejas o denuncias, realizara un andlisis
normativo para determinar, y en su caso, ejecutar las inhabilitaciones como se describe a
continuacion:

A. De un afo por las siguientes causas:
A.1) Proporcionar informacion falsa respecto del Grupo el Proyecto Productivo;
A.2) No otorgar Asesoria Técnica a los Proyectos Productivos autorizados;

A.3) No entregar al Grupo Beneficiario una copia del Contrato de Asesoria Técnica o de la
Formulacion del Proyecto Productivo;

A.4) Ser integrante en algun Grupo solicitante, y

A.5) Desempefiar algin cargo como servidor publico en los ambitos federal, estatal o
municipal.
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B. De dos afios, por las siguientes causas:

B.1) No entregar al Grupo Beneficiario los comprobantes fiscales correspondientes al pago de
sus servicios de Asesoria Técnica;

B.2) Imponer al Grupo un Proyecto Productivo contrario a sus conocimientos, habilidades o
experiencia, asi como las necesidades del Nicleo Agrario;

B.3) Que uno o mas de los integrantes del Grupo desconozcan al Asesor Técnico, la
procedencia del recurso, la existencia del Proyecto Productivo; el monto autorizado, en qué
consiste el Proyecto Productivo y/o alguno de los integrantes;

B.4) Haber impuesto al Grupo Beneficiario los proveedores para la adquisicion de los
conceptos de inversién del Proyecto Productivo o de los insumos del mismo, y

B.5) En caso de reincidir en una causal de inhabilitacién por un afio.
C. De tres afios, por las siguientes causas:

C.1) Solicitar montos superiores a los correspondientes a la Asesoria Técnica, para si 0 para
terceras personas fisicas o morales;

C.2) Cuando los insumos verificados en campo no correspondan con la documentacion
comprobatoria o que los precios de éstos sea notablemente inferior a los solicitados en el
anexo A,y

C.3) En caso de reincidir en causal inhabilitacion por dos afios.
D. Definitiva por las causales siguientes:

D.1) Cuando se acredite de manera fehaciente ante la autoridad competente agresion fisica,
verbal u hostigamiento en contra de algin integrante del Grupo, Servidor Publico de la
Secretaria o personal contratado por la misma;

D.2) Hacer uso de los recursos de los Programas con fines distintos a los establecidos, y

D.3) En caso reincidir en una causal de inhabilitacion por 3 afios.

Una vez concluido el periodo de inhabilitacion, deberd apegarse a la normatividad aplicable para su

reincorporacion al Padrén de Asesores Técnicos.

Capitulo Cuatro.- Procedimiento Administrativo de Inhabilitacién.

Cuando la Coordinacion General tenga conocimiento sobre la presunta existencia de cualquier
causal de inhabilitacion prevista en el presente anexo, derivadas de las visitas de supervision;
quejas o denuncias y demas elementos disponibles o de los que se pueda allegar, notificara via
correo electrénico al Asesor Técnico, las irregularidades que se le imputan.

El Asesor Técnico podra presentar por escrito lo que a su derecho corresponda y/o las evidencias o
elementos que desvirtien los hechos o sefialamientos que se le imputen, en las oficinas de la
Delegacion y/o Coordinacion General, en un plazo que no exceda los 15 dias habiles a partir de la
notificacion. De no presentar el escrito dirigido a la Coordinacion General dentro del plazo antes
sefialado, se tendran como ciertos los hechos.

En caso de ser insuficientes los elementos aportados para emitir una respuesta, la Coordinacién
General podra requerir informacion adicional a cualquier Organismo o Institucién Federal, Estatal,
Municipal o particular.

La Coordinacion General, en caso de encontrar elementos, establecer4 cualquiera de las
inhabilitaciones establecidas en el presente.
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Capitulo Cinco.- Cambio de Asesor Técnico.

El Asesor Técnico que por motivos propios o0 ajenos, no se encuentre en condiciones de otorgar la
Asesoria Técnica podra ser sustituido por otro, para lo cual, el Grupo Beneficiario debera presentar
ante la Delegacion la solicitud por escrito, firmada por todos los integrantes, dirigida al Delegado
Estatal con los siguientes datos y documentos:

Nombre del Grupo Beneficiario y Clave de Registro del Proyecto Productivo;

Nombre y CUHA del Asesor Técnico que desean sustituir;

Citar motivo por el cual el Grupo Beneficiario tomo la decision de sustituir al Asesor Técnico,
Nombre y CUHA del Asesor Técnico propuesto.

Copia simple del escrito de aceptacion firmado por el Asesor Técnico propuesto;

mmoo w >

Copia simple del escrito de renuncia firmado por el Asesor Técnico a sustituir o en su defecto
informar la negacion del mismo a suscribir dicho documento, y

G. Contrato de Asesoria Técnica formalizado con el Asesor Técnico sustituto, para que se
proceda a realizar el cambio.

Una vez que la Delegacion reciba la solicitud de cambio de Asesor Técnico, procedera a verificar que la
solicitud cumpla con los requisitos sefialados y debera remitirla a la Coordinacion General para que se inicien
el procedimiento que sefiala el manual de Operacion.

Capitulo Seis.- Cambio de Domicilio del Asesor Técnico.

En caso de que el Asesor Técnico requiera cambiar de domicilio a otra Entidad Federativa, debera
solicitarla por escrito ante la Delegacion Estatal considerando:

V.

Encontrarse dentro del Padrén de Asesores Técnicos;

No contar con Proyectos Productivos ingresados durante el ejercicio fiscal en el que pretende
participar;

Que los Grupos Beneficiarios a su cargo hayan cumplido con la entrega del Informe General de la

Aplicacion del Recurso por el monto total del mismo;

Que la solicitud dirigida a la Delegacion contenga la firma autdgrafa del interesado y anexe el
nuevo comprobante de domicilio, el cual no debera ser mayor a 3 meses de antigliedad (recibo de
luz, agua o teléfono), y su nuevo expediente.

Adicionalmente enviar a la cuenta de correo electrénico técnicos.fappapromete@sagarpa.gob.mx,
la solicitud de cambio, con el acuse de recibido de la Delegacion, asi como el nuevo expediente.

La Coordinacién General analizara la solicitud de cambio de domicilio realizada por el Asesor Técnico y
emitira un dictamen via correo electronico, a través del cual se le informara si procede o no la misma. En caso
de ser procedente la Coordinacion General realizara el cambio de domicilio solicitado.

Capitulo Siete.- Notificaciones y/o Requerimientos de Informacién Adicional.

La direccion de correo electronico registrada por los Asesores Técnicos en el SISATEC sera una
via de contacto oficial y formal para cualquier notificacion que se realice con la Coordinacion
General.

Es responsabilidad del Asesor Técnico el uso que se le dé a la cuenta de correo electrénico y
Contrasefia registrada en el SISATEC.

Para efecto de notificaciones y requerimientos a los Asesores Técnicos, la Coordinacion General lo
hara por escrito o a través de la cuenta de correo técnicos.fappapromete@sagarpa.gob.mx,
asimismo los Asesores Técnicos podran solicitar informacién a través de la misma cuenta.

La Delegacion servira de ventanilla para la recepcion de cualquier escrito presentado por el Asesor

Técnico.
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