	Formato:
	Propuesta de Inversión
	Elabora:
Municipio / ejecutor

	Clave del Formato:
	FSEDESHU-01 B
	



1) [bookmark: OLE_LINK2]Indicar el nombre del Programa de Inversión con la que  se propone financiar la obra o acción.
2) Indicar la vertiente del Programa de Inversión de acuerdo al tipo de obra o acción.
3) Año del ejercicio presupuestal en que se presenta a la Secretaría la propuesta de inversión.
4) Número de hoja y número total de hojas ( ## / ## ).
5) Fecha de elaboración de la Propuesta de Inversión (dd/mm/aa).
6) Nombre del Municipio donde se realizará la obra o acción.
7) Clave del Programa para la obra o acción de acuerdo a la apertura programática.
8) Clave del Subprograma de acuerdo a la apertura programática.
9) Nombre o descripción de la obra o acción con base en el expediente técnico.
10) Nombre de la localidad donde se realizará la obra o acción.
11) Clave de la localidad (INEGI), se tendrá que incluir los 9 dígitos que corresponden a:
 Estado (2 primeros dígitos), Municipio (siguientes 3 dígitos), localidad (últimos 4 dígitos).

Ejemplo: 
	Localidad: El Sauz de Villaseñor, Celaya, Gto
	Clave INEGI: 110070180

	Estado
	11

	Municipio
	007

	Localidad
	0180



12) Clave del AGEB donde se realizará la obra o acción, se tendrá que incluir los 13 dígitos que corresponden a: Estado (2 primeros dígitos), Municipio (siguientes 3 dígitos), localidad (siguientes 4 dígitos), y AGEB (últimos 4 dígitos).
13) Indicar si esta corresponde a una “OBRA” o “ACCIÓN”.
14) Indicar la dependencia ejecutora de la obra o acción (ya sea Municipio o alguna dependencia como Comisión Federal de Electricidad, Comisión Estatal del Agua, Secretaría de Obra Pública, etc.).
15) Indicar la modalidad de ejecución de la obra o acción de acuerdo a lo siguiente:

	
	AD
	Ejecución por administración directa.
	
	C
	Ejecución por contrato.



16) Indicar la situación de la obra de acuerdo a la etapa de ejecución de la obra o acción:

	
	IT
	INICIO – TÉRMINO:
Si la obra y/o acción se inicia y termina totalmente en el ejercicio.
	

	
	I
	INICIO: 
Si la obra y/o acción se inicia y no se concluye totalmente en el ejercicio.
	

	
	C
	CONTINUACIÓN:
Si la obra y/o acción se inició en otro ejercicio y se realiza una etapa intermedia en el ejercicio.
	

	
	T
	TERMINO:
Si se trata de una obra y/o acción que inició en otro ejercicio y con la etapa a realizar en el ejercicio, se concluye.
	



17) Indicar el costo total de recursos que se requieren para la ejecución de la obra y/o acción, siendo éste la suma de la estructura financiera que se propone.
18) Indicar la inversión federal que se propone.
19) Indicar la inversión estatal que se propone.
20) Indicar la inversión municipal que se propone.
21) Indicar la inversión de los beneficiarios que se propone aportaran para la ejecución de la obra o acción.
22) Indicar la inversión de otros que se propone aportaran otros participantes (ejemplo: OSC’s, otra Dependencia del Estado, Banco Mundial, de la iniciativa privada, etc.).
23) Indicar la unidad de medida de la meta de acuerdo a la apertura programática y al tipo de obra o acción que se propone realizar.
24) Indicar la cantidad total de metas a realizar en el ejercicio de acuerdo al expediente técnico.
25) Indicar el tipo de beneficiarios que se pretende atender de acuerdo a la apertura programática y al tipo de obra o acción.
26) Del tipo de beneficiarios indicar la cantidad de personas beneficiadas Mujeres a atender.
27) Del tipo de beneficiarios indicar la cantidad de personas beneficiadas Hombres a atender.
28) Indicar el número de familias que se beneficiarían con la obra o acción.
29) Indicar la fecha programada para iniciar la obra o acción.
30) Indicar la fecha programada para terminar la obra o acción.
31) Señalar con un “SI” o “NO” si se cuenta con el proyecto ejecutivo de la obra o acción.
32) Señalar con “SI” o “NO” si se cuenta con el expediente técnico debidamente validado por la Dependencia Normativa correspondiente.
33) La “SUMA DE LA HOJA” corresponde a la suma de los montos de cada una de las columnas “TOTAL”, “FEDERAL”, “ESTATAL”, “MUNICIPAL”, “BENEFICIARIOS”, y “OTROS”, y se realizará para cada una de las hojas utilizadas.
34) El “SUBTOTAL” es la suma acumulada de las hojas anteriores más la suma de la hoja actual para cada una de las columnas de la estructura financiera (en caso de utilizar una sola hoja se podrá omitir esta suma).
35) El “TOTAL” corresponderá a la suma de todas las hojas para cada una de las columnas de la estructura financiera.
36) Nombre(s), firma(s) y cargo de quien propone, integra y valida la Propuesta.


Instructivo de llenado de formato

	Formato:
	Anexo de Inversión
	Elabora:
Secretaría de Desarrollo Social y Humano

	Clave del Formato:
	FSEDESHU-03 B
	



Este formato lo elabora la Secretaría, con la información presentada en la propuesta de inversión y del expediente técnico.


	Formato:
	Precierre de ejercicio
	Elabora:
Municipio / ejecutor
Valida:
SEDESHU

	Clave del Formato:
	FSEDESHU-05 B
	



1) Indicar el nombre del Programa de Inversión del cual fueron asignados los recursos utilizados.
2) Indicar la vertiente del Programa de Inversión de acuerdo al tipo de obra o acción.
3) Año del ejercicio presupuestal en que se convinieron los recursos de la obra o acción.
4) Indicar el número de hoja y el total de hojas (# #/# #).
5) Indicar la fecha en que se elaboro el cierre de ejercicio (dd/mm/aa).
6) Indicar el fondo del recurso estatal que se ejerció en la obra o acción, con base en el Anexo de Ejecución. 
7) Indicar la clave del programa con base al Oficio de autorización.
8) Indicar la Dependencia Federal, Estatal o Municipal responsable de la ejecución de la obra o acción.
9) Indicar la clave del programa y subprograma con base a la apertura programática y al Anexo de Ejecución.
10) Indicar el nombre o descripción de la obra o acción ejecutada con base en el Anexo de Ejecución.
11) Indicar el nombre del municipio donde se llevó a cabo la obra o acción con base en el Anexo de Ejecución.
12) Indicar el nombre de la localidad donde se llevo a cabo la obra o acción con base en el Anexo de Ejecución.
13) Indicar la inversión estatal convenida con base en el Anexo de Ejecución.
14) Indicar la inversión estatal contratada, incluyendo las ampliaciones de recursos realizada según el caso.
15) Indicar la inversión estatal ejercida al 31 de Octubre.
16) Indicar la inversión Estatal acumulada al 31 de Diciembre.
17) Indicar el importe de pasivos según sea el caso.
18) Indicar el saldo ó economía de recursos estatales.
19) Indicar las aclaraciones o notas correspondientes para cada una de las obras o acciones según sea el caso.
20) La “SUMA DE LA HOJA”, corresponde a la suma de los montos, “ESTATALES” y se realizara para cada una de las hojas utilizadas.
21) El “SUBTOTAL” es la suma acumulada de las hojas anteriores más la suma de la hoja actual para cada una de las columnas (en caso de utilizar una sola hoja se podrá omitir esta suma).
22) El “TOTAL” corresponde a la suma de todas las hojas para cada una de las columnas de la estructura financiera.









	Formato:
	Cierre de ejercicio
	Elabora:
Municipio / ejecutor
Valida:
SEDESHU

	Clave del Formato:
	FSEDESHU-06 B
	



1) Indicar el ejercicio presupuestal en que fueron autorizados los recursos utilizados en la ejecución de la obra o acción.
2) Indicar el nombre del Programa de Inversión del cual fueron asignados los recursos utilizados.
3) Indicar el nombre del Municipio donde fueron ejecutadas las obras o acciones.
4) Indicar el nombre del responsable de ejecutar las obras (nombre del Municipio o Dependencia ejecutora).
5) Indicar el número de hoja y el total de hojas (# #/# #).
6) Indicar la fecha en que se elaboró el cierre de ejercicio (dd/mm/aa).
7) Indicar la clave del programa con base al Anexo de Ejecución correspondiente.
8) Indicar la clave del subprograma con base a la apertura programática y al Anexo de Ejecución.
9) Indicar el número de obra asignado a la obra con base en el Anexo de Ejecución signado.
10) Indicar el nombre o descripción de la obra o acción ejecutada con base en el Anexo de Ejecución.
11) Indicar el nombre de la localidad donde se llevó a cabo la obra o acción con base en el Anexo de Ejecución.
12) Indicar si corresponde a “OBRA” ó “ACCIÓN” de acuerdo al Anexo de Ejecución.
13) indicar la modalidad de ejecución mediante la cual fue ejecutada de acuerdo al Anexo de Ejecución.
14) Indicar la situación de la obra o acción con base en el Anexo de Ejecución.
15) Indicar la inversión total convenida con base en el Anexo de Ejecución.
16) Indicar la inversión federal convenida con base en el Anexo de Ejecución.
17) Indicar la inversión estatal convenida con base en el Anexo de Ejecución.
18) Indicar la inversión municipal convenida con base en el Anexo de Ejecución.
19) Indicar la inversión de beneficiarios convenida con base en el Anexo de Ejecución.
20) Indicar la inversión de otros convenida con base en el Anexo de Ejecución.
21) Indicar la modalidad de contratación con base en el Anexo de Ejecución.
22) Indicar el número de contrato mediante el cual se asignó la obra.
23) Indicar la inversión total contratada, incluyendo las ampliaciones de recursos realizadas según el caso.
24) Indicar la inversión total ejercida.
25) Indicar la inversión federal ejercida.
26) Indicar la inversión estatal ejercida.
27) Indicar la inversión municipal ejercida.
28) Indicar la inversión de beneficiarios ejercida.
29) Indicar la inversión ejercida de otros.
30) Indicar el saldo ó economía de recursos estatales.
31) Unidad de medida de las metas convenidas con base en el Anexo de Ejecución.
32) Cantidad de metas convenidas con base en el Anexo de Ejecución.
33) Unidad de medida de las metas ejecutadas con base en el finiquito de la obra.
34) Cantidad de metas ejecutadas con base en el finiquito de la obra.
35) Tipo de beneficiarios con base en el Anexo de Ejecución.
36) Cantidad de beneficiarios mujeres reales que fueron beneficiados al concluir la obra o acción.
37) Cantidad de beneficiarios hombres reales que fueron beneficiados al concluir la obra o acción.
38) Indicar el número de familias reales que se beneficiaron con la obra o acción.
39) Indicar las aclaraciones o notas correspondientes para cada una de las obras o acciones según sea el caso.
40) La “SUMA DE LA HOJA”, corresponde a la suma de los montos de cada una de las columnas “TOTAL”, ”FEDERAL”, “ESTATAL”, “MUNICIPAL”, “BENEFICIARIOS”, y “OTROS” y se realizara para cada una de las hojas utilizadas.
41) El “SUBTOTAL” es la suma acumulada de las hojas anteriores más la suma de la hoja actual para cada una de las columnas de la estructura financiera (en caso de utilizar una sola hoja se podrá omitir esta suma).
42) El “TOTAL” corresponde a la suma de todas las hojas para cada una de las columnas de la estructura financiera.
43) La “SUMA DE LA HOJA” es la suma de los montos de cada una de la columna “SALDOS O ECONOMÍAS DE RECURSOS ESTATALES” y se realizara para cada una de las hojas utilizadas.
44) El “SUBTOTAL” es la suma acumulada de las hojas anteriores más la suma de la hoja actual para la columna “SALDOS O ECONOMÍAS DE RECURSOS ESTATALES” (en caso de utilizar una sola hoja se podrá omitir esta suma).
45) El “TOTAL” corresponde a la suma de todas las hojas para la columna “SALDOS O ECONOMIAS DE RECURSOS ESTATALES”.
46) Indicar el nombre, cargo y firma del personal de la SEDESHU que firmara el cierre de ejercicio, (se agregaran los espacios que se requieran para la firma de los responsables de integrar y validar la información del cierre de la obra o acción).
47) Nombre, firma y cargo del representante de la Dependencia ejecutora que valida la información (se agregaran los espacios que se requieran para la firma de los responsables de integrar y validar la información del cierre de la obra o acción: Alcalde, Director de Obras Públicas, Director de Desarrollo Social, Tesorero Municipal, etc.).
































		Formato:
	Acta de entrega – recepción
	Elabora:
Municipio / ejecutor

	Clave del Formato:
	FSEDESHU-08.1 B
	



1) Nombre del Municipio donde se realizó la obra.
2) Indicar lugar donde se lleva a cabo el acto de entrega – recepción.
3) Indicar el nombre del municipio donde se lleva a cabo el acto de entrega – recepción.
4) Indicar el día en la que se lleva a cabo el acto de entrega – recepción.
5) Indicar el mes en la que se lleva a cabo el acto de entrega – recepción.
6) Indicar el año en la que se lleva a cabo el acto de entrega – recepción.
7) Indicar el ejercicio presupuestal de los recursos utilizados.
8) Indicar la vertiente de acuerdo al beneficio otorgado.
9) Nombre de la acción de acuerdo al contrato.
10) Numero de anexo de Ejecución.
11) Número de Contrato.
12) Indicar el total de la inversión ejercida en la localidad o colonia.
13) Indicar la inversión federal ejercida.
14) Indicar la inversión estatal ejercida.
15) Indicar la inversión municipal ejercida.
16) Indicar el número de viviendas atendidas en la localidad o colonia.
17) Indicar  el número de beneficiarios correspondiente al total de las viviendas atendidas en la localidad o colonia.
18) Indicar los metros cuadrados correspondientes al apoyo en las viviendas atendidas.
19) Nombre de la entidad o área de la entidad que hace entrega de los trabajos físicos de las acciones.
20) Nombre, cargo y firma del representante del municipio. 
21) Nombre, cargo y firma del representante de los beneficiarios.
22) Nombre, cargo y firma del representante de la secretaría de desarrollo social y humano. 
23) Nombre, cargo y firma del representante de la Secretaría de la Transparencia y Rendición de Cuentas.

















[bookmark: _GoBack]









		Formato:
	Acta de entrega – recepción
	Elabora:
Municipio / ejecutor

	Clave del Formato:
	FSEDESHU-08.2 B
	



1) Nombre del Municipio donde se realizó la obra.
2) Indicar lugar donde se lleva a cabo el acto de entrega – recepción.
3) Indicar el nombre del municipio donde se lleva a cabo el acto de entrega – recepción.
4) Indicar el día en la que se lleva a cabo el acto de entrega – recepción.
5) Indicar el mes en la que se lleva a cabo el acto de entrega – recepción.
6) Indicar el año en la que se lleva a cabo el acto de entrega – recepción.
7) Indicar el ejercicio presupuestal de los recursos utilizados.
8) Indicar la vertiente de acuerdo al beneficio otorgado.
9) Nombre de la acción de acuerdo al contrato.
10) Numero de anexo de Ejecución.
11) Número de Contrato.
12) Nombre y apellidos del beneficiario.
13) Fecha de Nacimiento del Beneficiario.
14) R.F.C. del beneficiario.
15) CURP del beneficiario.
16) Domicilio del beneficiario.
17) Número de personas que habitan la vivienda.
18) Indicar los metros cuadrados correspondientes al apoyo en la vivienda.
19) Nombre de la entidad o área de la entidad que hace entrega de los trabajos físicos de las 	acciones.
20) Nombre, cargo y firma del representante del municipio (área técnica).
21) Nombre, cargo y firma del representante del municipio (área social).
22) Nombre  y firma del beneficiario.


















