
Por otro lado un grupo en condición de vulnerabilidad son aquellas personas que presentan algún tipo de 
discapacidad. En el estado de Guanajuato existen 269,429 personas en esta condición. 

Con base a las estadisticas de natalidad 2012 del INEGI se reportó un total de 122,412 nacimientos, lo que 
equivale, por lo menos, a esa prevalencia de embarazos, de los cuales 8,230 ocurrió en adolescentes, siendo 
el 7% del total de embarazos presentados. 

La Encuesta Nacional de Salud y Nutrición 2012 (ENSANUT) reporta estados de malnutrición en la población 
infantil. En los menores de 5 años se presenta una prevalencia de bajo peso de 2.8%, 13.6% de talla baja y 
9.7% de sobrepeso, siendo los estados de malnutrición una condición de vulnerabilidad en los niños y niñas 
guanajuatenses. ) 

Cabe señalar que según cifras del Consejo Nacional de Evaluación de la Política de Desarrollo Social 
(CONEVAL), en el Estado de Guanajuato del periodo 2010-2012, la población con Carencia por Acceso a la 
Alimentación se incrementó en 293,800 personas, sumando un total de 1,617,100 guanajuatenses, por lo que 
es fundamental un esfuerzo sin precedentes en este tema. 

Al desagregar la información por área de residencia, se observa una tendencia hacia mayores prevalencias de 
hogares en inseguridad alimentaria en las áreas rurales 77.8%, en contraste con las áreas urbanas 68.5%. 
En el estado de Guanajuato el 98.4% de las localidades son rurales, al tener menos de 2,500 habitantes. De 
estas localidades, el 76% tiene un indice de marginación de muy alto y alto. 

De acuerdo al Censo Nacional de Población y Vivienda 2010, realizado por el Instituto Nacional de Estadística 
y Geografla (INEGI), hay 5,486,372 guanajuatenses. Por grupo de edad, el 31.3% de la población se 
encuentra entre O y 14 años y el 27.3% entre 15 y 29 años. La mayor proporción de población se encuentra 
entre 30 y 59 años con 32.7% y el 8.7% presenta 60 y más años. El objetivo del programa es atender, 
preferentemente, a aquellas personas en alguna condición de vulnerabilidad que habitan en las localidades 
con mayor grado de marginación y que, con base a los cálculos emitidos por el Consejo Nacional de 
Población (CONAPO), corresponde a 1,319,592 personas, lo que representa el 24% de la población 
guanajuatense, misma que habita en una localidad con grado de marginación alto o muy alto. 

La labor que realiza el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Guanajuato permite 
tener un enfoque general de las carencias que existen en el Estado de Guanajuato y advertir así que aún 
existen importantes áreas de oportunidad en el rubro de la alimentación. Para dar cumplimiento a los artlculos 
4, párrafo tercero, de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 4 de la Ley de Asistencia 
Social y 4 y 13, fracción X, de la Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social, es necesario establecer el 
Programa Alimentario en busca de beneficiar a aquellas personas que, de acuerdo al artículo 4 de la Ley 
sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social antes citada, se encuentran en alguna condición de 
vulnerabilidad en el Estado. 

CONSIDERANDO 

JOSÉ ALFONSO BORJA PIMENTEL, DIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO 
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE GUANAJUATO, CONTANDO CON LA APROBACIÓN DE LA 
JUNTA DE GOBIERNO DE DICHO ORGANISMO DESCENTRALIZADO MEDIANTE EL ACUERDO JG-REO- 
SEDIF-75/2015 TOMADO EN SU CUARTA SESIÓN ORDINARIA CELEBRADA EL SIETE DE DICIEMBRE 
DE 2015, CON FUNDAMENTO EN LOS ART[CULOS 49, FRACCIÓN 1, Y 54, FRACCIONES 111 Y VIII, DE LA 
LEY ORGÁNICA DEL PODER EJECUTIVO PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO; 27, FRACCIONES 111, X 
Y XI, y 31, FRACCIONES 1 Y XII, DE LA LEY SOBRE EL SISTEMA ESTATAL DE ASISTENCIA SOCIAL; 15 
FRACCIÓN 111 Y 15 BIS DE LA LEY DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO PARA EL ESTADO Y LOS 
MUNICIPIOS DE GUANAJUATO; 78 QUINQUIES, 78 SEXIES, 78 SEPTIES Y 78 OCTIES DE LA LEY PARA 
EL EJERCICIO Y CONTROL DE LOS RECURSOS PÚBLICOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE 
Gl)ANAJUATO; 68 Y TERCERO TRANSITORIO DE LA LEY DEL PRESUPUESTO GENERAL DE EGRESOS 
DEL ESTADO DE GUANAJUATO PARA EL EJERCICIO FISCAL DE 2016; Y 10, FRACCIÓN VII, Y 20, 
FRACCIONES 1 Y XIII, OEL REGLAMENTO INTERIOR DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL 
DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE GUANAJUATO; Y 
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En el caso del subprograma de comedores comunitarios se opera a través de una aportación voluntaria, la 
cual es establecida por el comité de padres de familia; dicho comité es el responsable de coordinar la 
preparación diaria de los desayunos o comidas calientes que se otorgan a las personas beneficiarias. La 
aportación voluntaria permite cubrir necesidades en los comedores tales como adquisición de alimentos 
perecederos con alto valor nutricional, de artículos necesarios para llevar a cabo buenas prácticas de higiene, 

Dicha cuota busca contribuir a los gastos de operación del programa alimentario, así como al fortalecimiento 
de los conceptos y servicios del programa que no son contemplados en el presupuesto de egresos del 
Sistema Integral de la Familia del Estado de Guanajuato. De la misma manera se prevé destinar recursos 
para contribuir al enriquecimiento nutrimental de los alimentos, así como a la seguridad, dignificación y 
sostenibílidad de los espacios alimentarios mediante la compra de alimentos perecederos con alto valor 
nutricional, extintores, capacitación para la creación de huertos escolares para sembrar verduras y frutas, así 
como herramientas para su operación, paquetes o módulos de aves de doble propósito para la obtención de 
huevo y carne, adquisición de utensilios, mobiliario e infraestructura, mercancías consideradas como bases 
qulmicas para la elaboración de productos a través de tecnologlas domésticas, kits de herramientas 
requeridas que permitan la reutilización de tarimas o maderas de reuso transformándolas en objetos útiles en 
la operación del programa y capacitaciones, tanto a los responsables del programa en los .sistemas estatal y 
municipal, como a las personas beneficiarias, para hacer más eficiente a las instancias que intervienen en la 
operación. 

Con el objetivo de promover la superación de la dependencia a las instituciones, se establece una cuota de 
recuperación como contraprestación por la ayuda alimentaria a cargo de las personas beneficiarias. Se 
exceptúa el pago de la cuota de recuperación en los casos que el Comité de Apoyos Alimentarios determine la 
exención de la misma. La cuota de recuperación se establece para los subprogramas de desayunos 
escolares, comedores comunitarios en el caso de que aplique el fortalecimiento con especies menores y 
despensas. 

Para la operatividad del programa, es básica la coordinación interinstitucional, por lo que se contempla la 
celebración de convenios con los Sistemas para el Desarrollo Integral de la Familia de los Municipios, con el 
objeto de impulsar la prestación de servicios de asistencia alimentaria a los sujetos vulnerables y las 
estrategias transversales efectuadas con la Secretaria de Educación de Guanajuato. 

5. Aseguramiento de la calidad, que busca otorgar alimentos con calidad nutricia e inocuidad, en apego 
a los Lineamientos de la Estrategia Integral de Asistencia Social Alimentaria y con la promoción de 
las buenas prácticas de higiene en el proceso de recepción, almacenamiento, distribución, 
preparación y consumo de los alimentos, mediante herramientas de control diselíadas con base a la 
NOM-251-SSA1-2009, Prácticas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos 
allrnenticíosj 

4. Orientación alimentaria, que promueve la adecuada utilización de los insumos que se otorgan a 
través del programa, asl como una alimentación correcta que contribuya a la generación de hábitos 
saludables para los integrantes de comités de padres que operan el programa alimentario, las 
personas beneficiarias y sus familias tomando como referencia la NOM-043-SSA2-2012, Servicios 
básicos de salud. Promoción y educación para la salud en materia alimentaria. Criterios para brindar 
orientación; y 

3. Despensas, con la que se dota de insumos para contribuir a la alimentación de las personas en algún 
estado de vulnerabilidad; 

2. Comedores comunitarios, que con la entrega de insumos promueve la preparación de almuerzo o 
desayuno caliente; 

1. Desayunos escolares, que tiene por objetivo otorgar una ración de desayuno; 

Con el objetivo de brindar asistencia alimentaria a los grupos vulnerables expuestos en los párrafos anteriores 
el Programa Alimentario tiene cinco subprogramas mediante los que se brinda asistencia alimentaria a su 
población objetivo con los siguientes apoyos: 
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Proyectos de Inversión 
Artículo 2. Las presentes reglas regulan los proyectos de inversión 00103 «Comedores Comunitarios», 
00104 «Desayunos Escolares en Planteles Educativos Oficiales», 00105 «Asistencia Alimentaria a Sujetos 
Vulnerables», 00112 «Aseguramiento de la Calidad en Programas Alimentarios» y 00113 «Orientación 
Alimentaria a Sujetos Vulnerables, Guanajuato Crece Sano» autorizados en la Ley del Presupuesto General 
de Egresos del Estado de Guanajuato para el ejercicio fiscal dos mil dieciséis, cuya ejecución ha sido 
dispuesta a cargo del sistema estatal. 

Objeto 
Artículo 1. Las presentes reglas de operación tienen por objeto la aplicación eficiente, eficaz, equitativa y 
transparente del programa alimentario. 

CAPÍTULO 1 
DISPOSICIONES GENERALES 

REGLAS DE OPERACIÓN DEL PROGRAMA ALIMENTARIO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2016 

Articulo único. Se expiden las reglas de operación del Programa Alimentario para el Ejercicio Fiscal de 2016, 
para quedar en los términos siguientes: 

ACUERDO 

Por lo antes expuesto se expide el siguiente: 

Acorde a lo establecido en el Programa de Gobierno 2012-2018, el cual se basa en un gobierno con sentido 
social y rostro humano, se apuesta a un modelo de desarrollo que tiene como esencia y fundamento a la 
persona. La llnea articuladora Impulso a tu Calidad de Vida, tiene el objetivo de construir con los ciudadanos 
un tejido social sano, equitativo e incluyente, especialmente en las zonas con alto rezago social. Derivado de 
ello, el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Guanajuato, elaboró un trabajo interno 
aplicando la metodología de análisis lógico, cuyo resultado define como fin "Mejorar el bienestar de los 
guanajuatenses". Lo anterior será posible a través del Programa Alimentario para el Ejercicio Fiscal de 2016. 

Con la finalidad de complementar de manera adecuada el marco jurídico que permita establecer con claridad 
las facultades, atribuciones y obligaciones del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de 
Guanajuato y de los Sistemas para el Desarrollo Integral de la Familia de los Municipios que decidan participar 
en el programa, en congruencia con la Ley Sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social, el Reglamento 
Interior del Sistema Para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Guanajuato, la Estrategia Integral 
de Asistencia Social Alimentaria vigente emitida por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la 
Familia y la Norma Oficial Mexicana para la Asistencia Social Alimentaria a grupos de riesgo NOM-014-SSA3- 
2013, se hace necesaria la creación de las presentes Reglas de Operación que regulen y engloben la 
operatividad del Programa Alimentario. 

El Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Guanajuato, como el medio sensible que 
atiende las necesidades sociales de los guanajuatenses en busca de lograr la transformación de las familias 
hacia una mejor calidad de vida, a través de la Dirección de Asistencia Alimentaria, en el ejercicio fiscal 2015, 
brindó atención a 230,106 beneficiarios en 3,252 localidades en todo el Estado, por medio de 1,213 
comedores comunitarios que proporcionan desayuno caliente, 3,009 planteles escolares donde se ofrece el 
desayuno escolar en su modalidad trio; para ello, contó con la participación activa de 4,222 comités de padres 
de familia que de manera voluntaria realizan la preparación y servicio de las raciones alimentarias a las 
personas beneficiarias del programa alimentario. Además mediante el subprograma de orientación alimentaria 
se han diseñado diversas estrategias que han permitido orientar alrededor de 91,604 personas beneficiarias a 
través de 4,700 acciones. 

el pago de servicios, gas, agua y luz, así como al pago de la cuota establecida para poder contar con un 
módulo de aves de doble propósito, entre otros. Considerando que los gastos anteriores son costeados por 
las personas beneficiarias, no se establece una cuota de recuperación para dicho subprograma. 
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XV. Seguridad alimentaria. Situación que se presenta cuando una persona tiene en todo momento acceso 
fisico y económico a suficientes alimentos inocuos y nutritivos para satisfacer sus necesidades y 

XIV. Reglas. Reglas de operación del programa alimentario para el ejercicio fiscal 2016; 

XIII. Reaslgnación: Modificación del padrón de personas beneficiarias de los subprogramas derivado de 
los movimientos de altas y bajas; 

XII. Proyecto de inversión. Propuesta de mejora para el fortalecimiento de los subprogramas de 
comedores comunitarios y desayunos escolares; 

XI. Promotores. Servidores públicos comisionados para apoyar la operatividad del programa alimentario; 

X. Plantel educativo oficial. Institución educativa de carácter público; 

IX. Inocuidad. Concepto que implica que un alimento no causará daño al consumidor cuando se prepara 
y/o consume de acuerdo con el uso a que se destina. 

VIII. ETC. Especificaciones Técnicas de Calidad; 

VII. EIASA. Estrategia Integral de Asistencia Social Alimentaria para el ejercicio fiscal 2016; 

VI. Dirección. Dirección de Asistencia Alimentaria del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del 
Estado de Guanajuato; 

V. Dirección General. Dirección del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de 
Guanajuato; 

IV. Comité. El Comité de Apoyos Alimentarios del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del 
Estado de Guanajuato; 

111. CCN. Criterios de calidad nutricia establecidos en los Lineamientos de la Estrategia Integral de 
Asistencia Social Alimentaria para el ejercicio fiscal 2016; 

11. Calidad nutricia: Establece las bases para la integración de los apoyos alimentarios que serán 
distribuidos entre la población beneficiaria. 

l. Actividad productiva sustentable: Actividades viabfe~ que reconcilian aspectos económicos, sociales 
y ambientales para la creación de bienes y/o servicios que contribuyan a una alimentación adecuada 
mediante la promoción de herramientas útiles para la obtención de alimentos como verduras y frutas, 
desarrollo de productos, alternativas de reciclaje, entre otros, favoreciendo el ahorro de recursos y 
promoviendo el desarrollo de habilidades; 

Glosario 
Artículo 5. Para los efectos de las presentes reglas de operación, debe atenderse a las definiciones 
siguientes: 

Normatividad aplicable 
Artículo 4. Lo dispuesto en estas reglas es sin perjuicio de lo que establezcan el resto de la normativa 
aplicable. 

Ámbitos de validez 
Artículo 3. Estas reglas de operación son obligatorias para todas las personas, servidores públicos. 
dependencias y entidades que intervengan en el funcionamiento del programa alimentario durante el ejercicio 
fiscal dos mil dieciséis. 
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Objetivo 
Articulo 11. Es objetivo del subprograma de comedores comunitarios contribuir con la alimentación mediante 
la entrega de desayunos o comidas calientes, diseñados con base en los CCN y acompañados de acciones 
de orientación alimentaria y aseguramiento de la calidad, asl como mediante la procuración de actividades 
productivas sustentables de las personas siguientes: 

Sección segunda 
Comedores comunitarios 

Población objetivo 
Articulo 10. La población del Estado de Guanajuato que presenta inseguridad alimentaria de moderada a 
severa. 

Población potencial 
Articulo 9. La población del Estado de Guanajuato que, de acuerdo con la Encuesta Nacional de Salud y 
Nutrición (ENSANUT) 2012, reporta prevalencia de inseguridad alimentaria en cualquiera de sus categorlas. 

El sistema estatal debe dar preferencia a aquellas zonas de atención prioritaria definidas por la Secretaría de 
Desarrollo Social y Humano en los términos que establezca la normativa aplicable. 

Articulo 8. El programa alimentario tiene cobertura en todo el territorio del estado de Guanajuato. 
Cobertura 

Objetivo general 
Articulo 7. Es objetivo general del programa alimentario contribuir con la alimentación de personas que se 
encuentren en alguna condición de vulnerabilidad o que presenten inseguridad alimentaria, preferentemente 
ubicadas en zonas de alto y muy alto grado de marginación o rezago social, mediante asistencia alimentaria 
con insumos con calidad nutricia e inocuidad, así como acciones de orientación alimentaria. 

Sección primera 
Objetivo general y cobertura 

CAPITULO 11 
DE LOS OBJETIVOS, COBERTURA Y TIPOS DE APOYOS 

V. Aseguramiento de la calidad. 

IV. Orientación alimentaria; y 

111. Despensas; 

11. Desayunos escolares; 

l. Comedores comunitarios; 

Artículo 6. El programa alimentario opera a través de los siguientes subprogramas: 
Subprogramas 

XVII. Sistemas municipales. Sistemas para el Desarrollo Integral de la Familia de los municipios del estado 
de Guanajuato que suscriban el convenio de colaboración a que alude el articulo 36 de estas reglas; 

XVI. Sistema estatal. Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Guanajuato; y 

preferencias alimentarias a fin de llevar una vida activa y sana; 

31 DE DICIEMBRE - 2015PAGINA  6 PERIODICO OFICIAL



Apoyo 
Articulo 18. El apoyo del subprograma se conforma de estrategias de orientación alimentaria a través de 

Objetivo 
Artrculo 17. Es objetivo del subprograma proporcionar a las personas beneficiarias, orientación alimentaria 
para promover la utilización adecuada de los insumos, asi como una alimentación correcta que contribuya en 
el fomento de hábitos saludables 

Sección quinta 
Orientación alimentaria 

Apoyo 
Artlculo 16. A través del subprograma de despensas se proporciona a las personas beneficiarias dotaciones 
de insumos alimentarios conforme a los CCN de la EIASA. Se podrá entregar una o más dotaciones 
simultáneamente, según lo permita la logística del programa. 

Objetivo 
Artículo 15. Es objetivo del subprograma de despensas contribuir a la alimentación de aquellas personas que 
se encuentren en cualquiera de las condiciones de vulnerabilidad previstas en el articulo 4 de la Ley sobre el 
Sistema Estatal de Asistencia Social ubicados preferentemente en zonas de alto y muy alto grado de 
marginación o rezago social, mediante la entrega de apoyos alimentarios diseñados con base en los CCN de 
la EIASA y acompañados de acciones de orientación alimentaria y aseguramiento de la calidad. 

Sección cuarta 
Despensas 

Objetivo 
Articulo 13. Es objetivo del subprograma de desayunos escolares contribuir con la alimentación de niñas, 
niños, adolescentes y personas con algún problema en el desarrollo neuromotor inscritos en planteles 
educativos oficiales, mediante la entrega de desayunos, diseñados con base a los CCN y acompañados de 
acciones de orientación alimentaria y aseguramiento de la calidad. 

Apoyo 
Articulo 14. A través del subprograma de desayunos escolares se proporciona a las personas beneficiarias 
una dotación de insumos alimentarios compuesta de una ración de cereal integral, una de fruta deshidratada y 
una de leche descremada conforme a los CCN de la EIASA. 

Sección tercera 
Desayunos escolares 

A través de este subprograma, igualmente, se puede proporcionar a las personas beneficiarias capacitación y 
apoyo en especie para la promoción de actividades productivas sustentables. 

Apoyo 
Artículo 12. A través del subprograma de comedores comunitarios se proporciona a las personas 
beneficiarias una ración de desayuno o comida caliente preparada en comedores comunitarios con insumos 
proporcionados conforme a los CCN de la EIASA. · · 

111. Aquellas que asistan a cualquier Centro de Desarrollo Gerontológico. 

11. Aquellas que se encuentren en cualquiera de las condiciones de vulnerabilidad previstas en el articulo 4 de 
la Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social; y 

l. Niñas, niños, adolescentes, personas con problemas en el desarrollo neuromotor y, en general, cualquier 
persona, siempre que se encuentren inscritos en algún plantel educativo oficial en los términos a que se 
refiere el articulo 24, fracción 1 de estas reglas, ubicado, preferentemente, en zonas de alto y muy alto grado 
de marginación o rezago social del estado de Guanajuato; 
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Personas afectadas por desastres 
Articulo 23. Se exceptúa del cumplimiento de los requisitos a que alude el artículo anterior, a aquellas 
personas que se encuentren en el supuesto de la fracción XIII del articulo 4 de la Ley Sobre el Sistema Estatal 
de Asistencia Social. 

En el supuesto de que las personas interesadas en cualquiera de los subprogramas no cuenten con la 
documentación a la que se refiere este articulo, pueden ser seleccionadas como personas beneficiarias en los 
términos de las reglas, siempre que acrediten que han iniciado las gestiones para obtenerlos. En este caso 
deben entregar la totalidad de la documentación en un plazo máximo de tres meses. 

En el caso de que una persona beneficiaria o, en su caso, su padre, tutor o representante legal no cuenten 
con credencial de elector, puede exhibirse en su lugar cualquier otra identificación oficial con fotografia 
federal, estatal o municipal. 

Si la persona beneficiaria es menor de edad, en lugar del requisito establecido en la fracción 11 de este artículo 
debe presentarse la credencial de elector de su padre, tutor o representante legal. 

111. Comprobante de su domicilio. 

11. Copia de su credencial de elector, y 

l. Copia de su Clave Única de Registro de Población; 

Requisitos comunes 
Articulo 22. Para poder ser seleccionada como persona beneficiaria de cualquier subprograma, las personas 
interesadas deben reunir los requisitos siguientes: 

Eleglbllldad y selección 
Artículo 21. Para que una persona obtenga alguno de los apoyos del programa alimentario debe cumplir los 
requisitos establecidos para el subprograma de que se trate y ser seleccionado conforme a los criterios 
establecidos en las presentes reglas. Satisfechos las dos condiciones anteriores, puede darse de alta a las 
personas beneficiarias en el padrón correspondiente. 

Sección primera 
Generalidades 

CAPITULO 111 
REQUISITOS DE. ELEGIBILIDAD 

Apoyo 
Artículo 20. El apoyo del subprograma se conforma de estrategias de aseguramiento de la calidad a través 
del desarrollo de ETC de los insumos que constituyen los apoyos de los subprogramas de comedores 
comunitarios, desayunos escolares y despensas, el seguimiento al cumplimiento de las ETC, as! como de la 
evaluación del programa alimentario de manera que contribuya al cumplimiento de su objetivo. 

Objetivo 
Artículo 19. Es objetivo del subprograma de aseguramiento de la calidad evaluar la operación del Programa 
Alimentario y la calidad nutricia e inocuidad de los insumos que conforman los apoyos del programa. 

Sección sexta 
Aseguramiento de la Calidad 

pláticas, capacitaciones, talleres, demostraciones culinarias, actividades lúdicas, material didáctico o cualquier 
otro instrumento similar que contribuya al cumplimiento de su objetivo. 
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Sección cuarta 
Despensas 

El sistema municipal debe verificar que las personas interesadas cumplan con los requisitos anteriores. 

11. Estar inscrito en cualquier plantel educativo oficial en el estado de Guanajuato. 

l. Tener menos de dieciocho anos de edad y/o tener algún problema en el desarrollo neuromotor; y 

Requisitos 
Articulo 27. Para ser persona beneficiaria del subprograma de desayunos escolares, las personas 
interesadas deben reunir los requisitos siguientes: 

Sección tercera 
Desayunos escolares 

Personas beneficiarias excepcionales 
Articulo 26. Pueden incluirse como personas beneficiarias del subprograma de comedores comunitarios a las 
personas que intervengan directamente en la preparación de los insumos alimentarios, asi como a las 
personas integrantes de los comités de padres de familia, cuando ello contribuya a garantizar la operatividad 
del programa. 

El sistema estatal puede autorizar la entrega de los apoyos del subprograma de comedores comunitarios aun 
en el supuesto de que no exista un comedor funcional, cuando habilitar uno no resulte posible en el corto 
plazo para las personas interesadas, siempre que razonablemente se presuma que los insumos alimentarios 
serán adecuadamente preparados y entregados a las personas beneficiarias. 

Existencia del comedor comunitario 
Articulo 25. La entrega de los apoyos del subprograma de comedores comunitarios está supeditada a que 
exista un comedor comunitario funcional en el que puedan prepararse los alimentos. 

111. En el supuesto de la fracción 111 del articulo 11, corresponderá a la Dirección de Atención para Adultos 
Mayores informar a la Dirección si las personas interesadas se encuentran inscritos en el padrón de 
beneficiarios del Programa de Atención para Adultos Mayores; lo cual se verificará a través de la 
comparativa de padrones de ambas Direcciones. 

Podrá suplirse el requisito establecido en el párrafo anterior con la estrategia de focalización enunciada 
en el artículo 43, fracción 1, inciso g) de las presentes reglas. 

11. En el caso de la fracción 11 del artículo 11 de estas reglas, acreditar, por cualquier medio idóneo para 
ello, encontrarse en alguno de los supuestos previstos por el articulo 4 de la Ley sobre el Sistema Estatal 
de Asistencia Social. 

l. En el caso de la fracción 1 del articulo 11 de estas reglas, estar inscrito en cualquier plantel educativo 
oficial en el estado de Guanajuato, siempre que se trate de educación básica, media superior, normal o 
licenciatura. El sistema municipal debe verificar que las personas interesadas cumplan con este 
requisito. 

Requisitos 
Articulo 24. Para poder ser seleccionada como persona beneficiaria del subprograma de comedores 
comunitarios, las personas interesadas deben reunir los requisitos siguientes: 

Sección segunda 
Comedores comunitarios 
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Criterio subsidiarlo 
Artículo 32. Cuando dos o más personas interesadas se encuentren en igualdad de condiciones conforme a 
los criterios de selección establecidos en el artículo anterior, tendrá preferencia aquella que solicite su 
inscripción en el padrón de personas beneficiarias correspondiente en primer término. · 

La Dirección debe verificar la localización de los planteles educativos oficiales, comedores comunitarios y de 
las posibles personas beneficiarias del subprograma de despensas para los efectos de este articulo. 

Para el caso de los apoyos para la promoción de actividades productivas sustentables, el sistema estatal debe 
focalizar la atención del programa preferentemente en aquellos comedores comunitarios que se encuentren 
ubicados en zonas de alto y muy alto grado de marginación del Estado de Guanajuato, asimismo, para la 
selección, se debe considerar la participación de las personas beneficiarias y la ponderación obtenida de las 
visitas de supervisión a los centros de trabajo del subprograma. 

Criterio principal 
Articulo 31. Los sistemas municipales o, en su caso, el sistema estatal, seleccionarán como personas 
beneficiarias de los subprogramas a aquellas personas que cumplan con los requisitos establecidos en el 
capitulo anterior, pero deberán dar preferencia a aquellas que se encuentren ubicadas en zonas de alto y muy 
alto grado de marginación o rezago social del estado de Guanajuato. 

CAPITULO IV 
CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Requisitos 
Articulo 30. Las personas beneficiarias del subprograma de aseguramiento de la calidad son aquellas que se 
encuentran inscritas en el padrón de personas beneficiarias de los subprogramas de comedores comunitarios, 
desayunos escolares o despensas. 

Sección sexta 
Aseguramiento de la calidad 

También podrá impartirse la orientación alimentaria a aquellas personas que se encuentran en los planteles 
educativos oficiales o comedores comunitarios en donde se opere el subprograma, asl como a las personas 
beneficiarias de otros programas del sistema estatal. 

La Dirección debe verificar que las personas interesadas cumplan con el requisito establecido en el párrafo 
anterior. 

Requisitos 
Articulo 29. Para ser persona beneficiaria del subprograma de orientación alimentaria, las personas 
interesadas deben encontrarse inscritas en el padrón de personas beneficiarias de los subprogramas ·de 
comedores comunitarios, desayunos escolares o despensas. 

Sección quinta 
Orientación alimentarla 

Podrá suplirse el requisito establecido en el párrafo anterior con el A 1 de estas reglas, mismo que deberá ser 
signado por el interesado y autorizado por el sistema estatal o a través del instrumento tecnológico que se 
implemente por el sistema estatal para medir la seguridad alimentaria y/o el nivel socloeconórnico de las 
personas interesadas en el subprograma. 

Requisitos 
Artículo 28. Para ser persona beneficiaria del subprograma de despensas las personas interesadas deben 
acreditar, por cualquier medio idóneo para tal efecto, encontrarse en alguno de los supuestos previstos por el 
articulo 4 de la Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social o presentar inseguridad alimentaria. 
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Comités de padres de familia 
Artículo 37. La colaboración del sistema estatal y los sistemas municipales con los comités de padres de 

Coordinación interinstltuclonal 
Articulo 36. La colaboración entre el sistema estatal y los sistemas municipales para la operación de los 
subprogramas de comedores comunitarios y de desayunos escolares se rige conforme a las presentes reglas 
y al convenio que para tal efecto se celebre. 

El sistema estatal puede fortalecer la operatividad de los subprogramas de comedores comunitarios y de 
desayunos escolares a través de la designación de promotores que tendrán las facultades que les confiera la 
Dirección. · 

Las entidades referidas en la fracción 1 de este artículo fungirán como instancias normativas, consultivas y de 
supervisión del programa, mientras que las mencionadas en las fracciones 11 y 111, como instancias ejecutoras, 
cada una dentro de su respectivo ámbito de competencia. 

111. Los comités de padres de familia. 

b) El responsable municipal del programa alimentario. 

a) Su Dirección General, y 

11. El sistema municipal por conducto de: 

d) La Coordinación de Programas Alimentarios del sistema estatal. 

c) La Dirección, y 

b) Dirección General; 

a) El Comité, 

l. El sistema estatal por conducto de: 

Instancias Intervinientes 
Articulo 35. La operación de los subprogramas de comedores comunitarios y de desayunos escolares 
corresponde, dentro de sus respectivos ámbitos de competencias y. responsabilidades, a las entidades 
siguientes: 

Proceso de operación aplicable 
Articulo 34. Los subprogramas de comedores comunitarios y de desayunos escolares deben sujetarse al 
proceso de operación regulado en la presente sección. 

Sección primera 
Subprogramas de comedores comunitarios 

y de desayunos escolares 

CAPÍTULO V 
PROCESO DE OPERACIÓN 

Techo presupuesta! y disponibilidad de los insumos 
Artículo 33. El sistema estatal debe determinar la cantidad de personas que recibirán los apoyos de los 
subprogramas con base en el techo presupuestal asignado a cada uno de ellos para el ejercicio fiscal 2016, 
asimismo, debe realizar la entrega de los insumos de acuerdo a la disponibilidad de los mismos, según lo 
permita el procedimiento de contratación aplicable y el contrato respectivo. 
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Sin perjuicio de lo anterior, en casos urgentes, el sistema estatal puede formular solicitudes y requerimientos o 

Comunicación lnterlnsütúclonal 
Articulo 38. Todas las comunicaciones que necesiten realizarse entre el sistema estatal y los sistemas 
municipales deben realizarse, para su validez y eficacia, por escrito mediante oficio signado por el servidor 
público competente. 

Los comités de padres de familia deben constituirse, preferentemente, antes del el veintiuno de octubre de 
dos mil dieciséis. 

VIII. Los comités de padres de familia que participen en un comedor ubicado en un plantel inscrito en el 
programa de escuelas de tiempo completo de la Secretarla de Educación de Guanajuato, pueden 
vincularse con los órganos encargados de la implementación de dicho programa para asegurar el 
cumplimiento de los objetivos del programa alimentario, en los términos de la normativa aplicable y los 
convenios que al efecto se celebren. 

VII. Para su funcionamiento, el comité debe contar con más de la mitad de sus integrantes y sus decisiones 
deben tomarse por la mayoria de los asistentes a la sesión de que se trate; y 

VI. Sus integrantes no pueden percibir remuneración alguna por las actividades que prestan como 
miembros de los comités de padres de familia; 

V. Los comités de padres de familia solo durarán en sus funciones durante el ejercicio fiscal 2016, salvo 
que la asamblea comunitaria resuelva elegir a los mismos integrantes del comité para el ejercicio fiscal 
siguiente; 

IV. Sus integrantes deben elegirse por una asamblea comunitaria conformada por la mayoría de las 
personas interesadas en el subprograma respectivo, por voto de la mayoría de los presentes. La 
asamblea comunitaria conservará en todo tiempo la facultad de remover y sustituir a los integrantes del 
comité de padres de familia; 

111. Los integrantes de los comités de padres de familia tienen las funciones que se les asignen en el 
escrito de constitución. En todo caso debe definirse en el mismo escrito a quiénes corresponden las 
atribuciones a que se refiere la fracción 111 del artículo 62 de estas reglas; 

e) Vocal de Asistencia. 

d) Vocal de Salud y Nutrición; y 

c) Vocal de Alimentación; 

b) Administrador; 

a) Coordinador General; 

11. Debe conformarse con los integrantes siguientes: 

l. Debe existir uno por cada plantel educativo oficial o comunidad, según sea el caso; 

En la constitución y funcionamiento de los comités de padres de familia deben observarse las bases minimas 
siguientes: 

familia se regirá conforme a los términos acordados en el escrito de constitución del comité, observando en lo 
conducente, para el subprograma de desayunos escolares, el ANEXO 2 y, para el subprograma de 
comedores comunitarios, el ANEXO 3 de estas reglas. 
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Es responsabilidad de los sistemas municipales mantener actualizado el padrón, solicitando oportunamente 

IV. Los datos correspondientes a nombre de la escuela y clave de la escuela deben apegarse a los 
catálogos educativos oficiales emitidos por la Secretaria de Educación de Guanajuato. 

111. En cuanto al rezago social debe utilizarse como fuente de información del Consejo Nacional de 
Evaluación de la Polltica de Desarrollo Social 2010 (CONEVAL 2010) o aquél que lo sustituya; y 

11. Por lo que refiere al grado de marginación, debe tomarse corno fuente el registro del Consejo Nacional 
de Población 2010 (CONAPO 2010); 

l. Los datos correspondientes a la clave de localidad y localidad deben apegarse a la fuente de información 
INEGI 2010; 

En la elaboración del padrón, de igual modo, deben observarse las previsiones siguientes: 

El padrón debe elaborarse siguiendo las pautas que se establecen en el ANEXO 4, en el caso del 
subprograma desayunos escolares, y en el ANEXO 5, en el caso del subprograma comedores comunitarios, 
de estas reglas. 

Padrón de personas beneficiarias 
Articulo 42. Los sistemas municipales deberán registrar en un padrón a aquellas personas que cumplan con 
los requisitos necesarios para convertirse en personas beneficiarias de los subprogramas de comedores 
comunitarios y de desayunos escolares aplicando los criterios de selección establecidos. 

Las solicitudes que reciba el sistema estatal, los comités de padres de familia o los propios comedores 
comunitarios y planteles educativos oficiales deben canalizarse, dentro de los veinte dlas hábiles siguientes al 
de su recepción, al sistema municipal competente para su trámite correspondiente. 

Solicitudes 
Artículo 41. Es responsabilidad de los sistemas municipales recibir las solicitudes de las personas 
interesadas en ser personas beneficiarias de los subprogramas de comedores comunitarios y desayunos 
escolares. 

Para efecto de lo anterior, el sistema estatal debe tomar en cuenta el techo presupuesta! de cada uno de los 
subprogramas y el padrón de personas beneficiarias del ejercicio fiscal anterior. 

Número máximo de personas beneficiarlas 
Articulo 40. El sistema estatal debe informar a los sistemas municipales, a más tardar en el mes de junio de 
ejercicio fiscal 2016, el número máximo de personas beneficiarias que podrán inscribir en los subprogramas 
de comedores comunitarios y de desayunos escolares. 

La Dirección debe supervisar la difusión del programa a través del informe a que se refieren los articulos 58 y 
59 de estas reglas. · 

El sistema municipal puede adquirir material para apoyar las tareas de difusión del programa utilizando, 
cuando asi resulte posible, el proyecto de inversión correspondiente'. 

Difusión 
Articulo 39. Cuando el número máximo de personas beneficiarias a que se refiere el articulo siguiente 
permita la selección de nuevas personas beneficiarias, el sistema municipal tiene la obligación de difundir los 
subprogramas de comedores comunitarios y de desayunos escolares, preferentemente en zonas de alto y 
muy alto grado de marginación. 

responder a las de los municipios mediante correo electrónico. 
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.Autorización de entrega 
Artículo 44. El sistema estatal deberá verificar la integración de los expedientes generales y, en el caso de 
que éstos estén correctamente conformados, autorizar a través del Comité, los padrones iniciales de personas 
beneficiarias presentados por los sistemas municipales, así como el inicio de la entrega de los insumos del 

El sistema estatal puede establecer requerimientos técnicos para la remisión digitalizada de la documentación 
a que se refiere el párrafo anterior. 

La Dirección, considerando las circunstancias de cada caso, puede autorizar una prórroga hasta de treinta 
dias naturales, asl como dispensar al sistema municipal de hacer el envio de la documentación de manera 
digitalizada. 

El sistema municipal puede solicitar una prórroga al sistema estatal por conducto de su Dirección para la 
entrega de los expedientes a los que se refiere este articulo. 

Los sistemas municipales deberán remitir flsicamente los expedientes generales al sistema estatal a más 
tardar el veintiuno de octubre de dos mil dieciséis. Asimismo, deben remitir la documentación que integra los 
expedientes generales de manera digitalizada y en el mismo plazo mediante un disco compacto, unidad de 
almacenamiento portátil o de cualquier otra forma que establezca el sistema estatal por conducto de la 
Dirección. 

En cada ejercicio fiscal debe actualizarse el comité de padres de cada comedor comunitario y la aplicación del 
instrumento para la medición de nivel socioeconómico y seguridad alimentaria al 10% por centro de trabajo a 
que se refiere el ANEXO 1 de las reglas. · 

11. En el caso de desayunos escolares, únicamente los requisitos a que se refieren los incisos a) (ANEXO 
2), b) (ANEXO 4), f) (ANEXO 9), y g) (ANEXO 1) de la fracción anterior. 

g) Aplicación del instrumento para la medición de nivel socioeconómico y seguridad alimentaria al 10% 
por centro de trabajo (ANEXO 1). 

f) Concentrado del comité de padres de familia respectivo (ANEXO 8); y 

e) Dictamen de protección civil del que se desprendan las condiciones en que se encuentra el 
comedor; 

d) Inventario del mobiliario con el que cuente el comedor (ANEXO 7); 

e) Acuerdo de aportación voluntaria, en su caso (ANEXO 6); 

b) Padrón de personas beneficiarias (ANEXO 5); 

a) Escrito para la constitución del comité de padres de familia (ANEXO 3); 

l. En el caso de comedores comunitarios: 

Además de lo anterior, los sistemas municipales deben formar un expediente general por cada uno de los 
comedores comunitarios y planteles educativos oficiales en los que se localicen personas beneficiarias de los 
subprogramas en mención. Estos expedientes deben contener los documentos siguientes: 

Expedientes 
Artículo 43. Los sistemas municipales tienen la obligación de integrar los expedientes de cada una de las 
personas beneficiarias. · 

las altas y bajas de personas beneficiarias cuando asl sea procedente conforme a estas reglas. 
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11. Cantidad de insumos entregados: 

l. Listado de los insumos entregados: 

Entrega de los Insumos 
Artículo 49. Al entregar los insumos a los comités de padres de familia, los sistemas municipales están 
obligados a documentar la eritrega preferentemente mediante el recibo a que se refiere el ANEXO 11 para el 
subprograma desayunos escolares y el ANEXO 12 para el subprograma comedores comunitarios de estas 
reglas. Este recibo debe tener el contenido mlnimo siguiente: 

Calendario de entrega 
Artículo 48. Los sistemas municipales deben procurar elaborar un calendario mensual al que sujetarán la 
entrega de los insumos a los comités de padres de familia para su distribución a las personas beneficiarias. 

Resguardo de los Insumos 
Artículo 47. Los sistemas municipales deben resguardar los insumos alimentarios en un almacén de 
alimentos adecuado y destinado, de preferencia, única y exclusivamente para tal objeto. 

Remisiones del sistema estatal 
Artículo 46. Además de las remisiones referidas en el artículo anterior, los sistemas municipales deben llenar 
las remisiones proporcionadas por el sistema estatal conforme al ANEXO 10 de estas reglas. 

Las entregas de los insumos pueden realizarse bimestral o trimestralmente según lo permita la operación de 
los subprogramas, para evitar la interrupción del programa alimentario en los periodos vacacionales 
establecidos para el sistema estatal y los sistemas municipales. 

La entrega de los insumos debe realizarse conforme al padrón de personas beneficiarias actualizado, 
autorizado y tomando en consideración el número de personas beneficiarias que acudieron al comedor o 
desayunador, según se desprenda del último informe mensual del sistema municipal de que se trate. 

El sistema estatal debe informar a los sistemas municipales el calendario de entregas pactado con los 
proveedores para la entrega de los insumos. El calendario podrá sufrir las modificaciones que sean 
necesarias para la adecuada operación del programa. 

Recepción de los Insumos del proveedor 
Articulo 45. El sistema estatal debe entregar mensualmente los insumos de los subprogramas a los sistemas 
municipales a través de sus proveedores contratados para tal efecto. El sistema municipal debe recibir los 
insumos solamente cuando el sistema estatal le notifique la liberación que autorice al proveedor a realizar la 
distribución correspondiente. Al recibir los insumos por parte de los proveedores del sistema estatal, los 
sistemas municipales deben verificar que las características de éstos coincidan con los datos asentados en la 
nota de remisión presentada por el proveedor. 

El padrón de personas beneficiarias del ejercicio fiscal anterior continuará en vigor entre tanto se aprueba el 
del ejercicio fiscal vigente, considerando las reasignaciones de personas beneficiarias que se realicen de 
conformidad con el último párrafo del articulo 42 de estas reglas. 

En el supuesto de que el expediente no se encuentre correctamente conformado el sistema estatal requerirá 
al sistema municipal de que se trate para que, en el plazo de diez dlas hábiles computados desde la fecha en 
que se notifique el requerimiento, subsane las deficiencias que expresamente se le indiquen. 

Los padrones de personas beneficiarias pueden modificarse durante el ejercicio fiscal vigente con base a las 
reasignaciones solicitadas por los sistemas municipales y autorizadas por la Dirección. 

subprograma que corresponda. 
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Reaslgnaclón de raciones 
Articulo 56. El sistema estatal a través de la Dirección, debe reasignar, conforme a las presentes reglas, las 

En el caso de que el motivo de la baja sea la voluntad de la mayorla de las personas beneficiarias de un 
comedor comunitario o plantel educativo oficial, a la solicitud debe adjuntarse el acta de baja firmada por los 
integrantes del comité. Tratándose de comedores comunitarios, además, debe agregarse un inventario del 
mobiliario del comedor en el que se indique el lugar donde quedará resguardado el mobiliario o, en su caso, el 
o los comedores a los cuales que se asignará. 

Es obligación de los sistemas municipales, a su vez, solicitar al sistema estatal las reasignaciones que sean 
procedentes, acreditando documentalmente la causa que motiva dicho movimiento. 

Baja de las personas beneficiarlas 
Articulo 55. Una vez aprobado el padrón inicial de personas beneficiarias por el Comité, en lo subsecuente, 
la Dirección debe dar de baja del padrón correspondiente a aquellas personas beneficiarias, planteles 
educativos oficiales o comedores comunitarios que lo soliciten por escrito al sistema municipal o, que 
detectados por la Dirección, dejen de cumplir con los requisitos y criterios establecidos en las presentes 
reglas. 

Listas de asistencia 
Artículo 54. Los sistemas municipales deben promover listas de asistencia a los comités de padres de familia 
que se encuentren ubicados en lugares distintos a un plantel educativo oficial, a efecto de que éstos registren 
la asistencia de las personas beneficiarias que reciben los insumos alimentarios. 

A la solicitud debe acompañarse un dictamen médico o nutricio expedido por una institución pública de salud 
que acredite el estado de desnutrición de las personas beneficiarias. 

Incremento del aporte energético 
Artículo 53. Los sistemas municipales pueden solicitar al sistema estatal el incremento del aporte energético 
mediante la ración diaria para uno o más personas beneficiarias cuando éstos presenten desnutrición. 

Preparación y distribución de los insumos 
Articulo 52. Es responsabilidad de los comités de padres de familia de los comedores comunitarios y de los 
planteles educativos oficiales preparar los insumos alimentarios conforme a los menús establecidos por el 
sistema estatal, en la medida de lo posible, observando las buenas prácticas de higiene recomendadas, asl 
como distribuir los insumos exclusivamente entre las personas beneficiarias. · 

Únicamente en el caso de que al momento de acudir a entregar los insumos no se encuentre a ninguna 
persona de las que se alude en el párrafo anterior, bajo su estricta responsabilidad, los sistemas municipales 
pueden entregar los insumos a cualquier persona que encuentren en el comedor comunitario o en el plantel 
educativo oficial. 

, Responsable de recibir los insumos 
Artículo 51. Los sistemas municipales deben entregar los insumos al coordinador, al administrador o a 
cualquiera de los vocales del comité de padres de familia que corresponda. 

Plazo para la entrega de los insumos 
Articulo 50. Los sistemas municipales deben procurar entregar los insumos a los comités de padres de 
familia dentro de los diez dias hábiles siguientes de la fecha en que reciban el último insumo que conforme el 
proceso de distribución que corresponda a cada subprograma. 

V. Nombre, cargo y firma de la persona que recibe los insumos. 

IV. Fecha de recepción de los insumos; y 

111. Lote y fecha de caducidad de los insumos entregados; 
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Visitas 
Articulo 60. De las visitas que realice directamente el sistema estatal a los comedores comunitarios y 

111. Fecha en la que se supervisó algún comedor o plantel educativo oficial, según sea el caso, adjuntando el 
formato correspondiente. 

l. Número de personas beneficiarias atendidas por comedor comunitario o plantel educativo oficial, según 
se trate; 

11. Número de localidades en los que se realizó la estrategia de difusión del programa; y 

En todo caso, el informe debe reportar lo siguiente: 

Informe mensual 
Articulo 59. El informe mensual a que se refiere el articulo anterior debe presentarse dentro de los últimos 
cinco dias hábiles del mes reportado sujetándose al ANEXO 15 para el subprograma desayunos escolares y 
al ANEXO 16 para el subprograma comedores comunitarios de las presentes reglas. 

V. Cuando así lo estime conveniente. 

IV. Cuando el sistema estatal dispense a los sistemas municipales de la realización de visitas de 
seguimiento a los comedores comunitarios o a los planteles educativos oficiales; y 

111. Cuando se tengan indicios que razonablemente hagan presumir la existencia de alguna irregularidad; 

11. Cuando el sistema municipal no presente dos informes mensuales a que se refiere este artículo de 
manera consecutiva; 

l. Cuando existan quejas o denuncias de algún comedor comunitario o plantel educativo oficial en relación 
con la operación del programa; 

Sin perjuicio de lo anterior, el sistema estatal podrá visitar directamente tanto a los sistemas municipales como 
a los comedores comunitarios y los planteles educativos oficiales para verificar la operación del programa en 
los supuestos siguientes: 

Supervisión del programa 
Articulo 58. El sistema estatal debe realizar la supervisión general del programa, fundamentalmente, a través 
de los informes escritos que mensualmente tienen la obligación de remitirle los sistemas municipales. 

El sistema estatal puede dispensar a los sistemas municipales de realizar las visitas a que se refiere este 
articulo cuando éstos justifiquen su imposibilidad operativa para realizarlas. En este supuesto, la Dirección 
debe realizar directamente las visitas a que alude este articulo. 

Los sistemas municipales deberán dejar constancia de las visitas de seguimiento y asesoría que realicen, 
para el subprograma desayunos escolares, utilizando el ANEXO 13, y para el subprograma comedores 
comunitarios el ANEXO 14 de las presentes reglas. La constancia a que se alude en este articulo debe 
remitirse en el informe mensual correspondiente a que se refiere el articulo 59 de estas reglas. 

Visitas de seguimiento 
Articulo 57. Los sistemas municipales deben realizar una visita anual de seguimiento y asesorla en al menos 
el 20% de los comedores comunitarios y el 15% de los planteles educativos oficiales ubicados en el territorio 
del municipio al que pertenezcan y en los que se operen los subprogramas de comedores comunitarios y de 
desayunos escolares. 

raciones que queden disponibles con motivo de la baja de alguna de las personas beneficiarias, comedor 
comunitario o plantel educativo oficial. 
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3. Adquirir y entregar, por conducto de los proveedores del sistema, los insumos alimentarios a 

2. Celebrar el convenio de colaboración y todos los actos jurídicos necesarios para la operación 
del programa en los que el sistema estatal intervenga como persona jurídica; 

1. Convocar a los sistemas municipales para la formalización del convenio de colaboración 
respectivo; 

b) Por conducto de su Dirección General: 

3. Las demás que resulten necesarias para el ejercicio de las atribuciones anteriores. 

2. Establecer criterios de interpretación de las presentes reglas de manera oficiosa o a solicitud 
de alguna de las instancias intervinientes; 

1. Autorizar los padrones iniciales de personas beneficiarias de los subprogramas; 

a) Por conducto del Comité: 

l. El sistema estatal: 

Atribuciones 
Articulo 62. En la operación de los subprogramas de comedores comunitarios y desayunos escolares, las 
instancias intervinientes tienen las atribuciones siguientes: 

Deben brindarse dos capacitaciones durante el ejercicio fiscal, cada una de manera semestral, en las que 
deberán abordarse, por lo menos, las cuestiones relativas a la operación del programa y a las estrategias 
diseñadas por el sistema estatal para el manejo y control de operaciones en el almacén de alimentos. 

Capacitación 
Articulo 61. El sistema estatal debe capacitar al personal de los sistemas municipales que es responsable de 
la operación de los subprogramas. 

Durante las visitas el sistema estatal podrá identificar necesidades en cuanto a mobiliario, utensilios y 
estructura flsica de los comedores y planteles educativos oficiales, plasmándolas en los ANEXOS 17 y 18, 
respectivamente. La Dirección debe tomar en cuenta la identificación de necesidades a que alude este párrafo 
para fortalecer los comedores y desayunadores en que opera· sus subprogramas aplicando, en lo conducente, 
los criterios de selección previstos para los subprogramas de comedores comunitarios y desayunos escolares. 

En el supuesto de que el sistema municipal no solvente las observaciones a que se refiere este articulo o no 
lo haga dentro del plazo establecido para tal efecto, el sistema estatal, por conducto de la Dirección, puede 
dar vista al órgano de control competente a fin de que realic~ las diligencias correspondientes. 

Durante las visitas el sistema estatal, los sistemas municipales y los comités de padres de familia pueden 
tomar acuerdos para mejorar la operación del programa. Es responsabilidad de los sistemas municipales dar 
seguimiento a tales acuerdos. 

En las constancias a que se alude en el párrafo anterior, el sistema estatal puede formular observaciones que 
el sistema municipal estará obligado a solventar en el plazo que de común acuerdo establezcan o, en su 
defecto, dentro de los veinte dias hábiles siguientes a la realización de la visita. 

planteles educativos oficiales, debe dejar constancia utilizando el ANEXO 17 para las visitas a planteles 
educativos oficiales donde opera el subprograma desayunos escolares y el ANEXO 18 para las visitas a 
comedores comunitarios. En el caso de visitas a los sistemas municipales, deberá usarse el formato que la 
Dirección adecúe para cada supervisión. 
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6. Determinar los insumos que deben entregarse conforme a lo dispuesto en el articulo 45 de 
estas reglas; 

5. Autorizar el cuestionario para determinar el grado de seguridad alimentaria de las personas 
solicitantes: 

4. Verificar el cumplimiento de los requisitos y criteríos.a que se refieren los artículos 22, 24, 25, 
26, 27, 31 y 32 de estas reglas, así como la correcta integración de los expedlentes generales; 

3. Informar a los sistemas municipales el número máximo de personas beneficiarias que podrán 
inscribirse en los padrones de los subprogramas: 

2. Determinar los casos urgentes para efecto de formular solicitudes y requerimientos y responder 
los de los municipios mediante correo electrónico: 

1. Brindar a los sistemas municipales la capacitación necesaria para la operatividad del 
programa: 

d) Por conducto de la Coordinación de Programas Alimentarios: 

7. Las demás que resulten necesarias para el ejercicio de las atribuciones anteriores. 

6. Supervisar el ejercicio de las atribuciones que estas reglas le confieren a la Coordinación de 
Programas Alimentarios del sistema estatal, así como la operación general de los 
subprogramas; 

5. Dispensar a los sistemas municipales de realizar las visitas de seguimiento a los comedores 
comunitarios y planteles educativos oficiales; 

4. Formular los requerimientos a que se refieren estas reglas: 

3. Notíficar a los sistemas municipales el calendario de entregas pactado con el proveedor para la 
entrega de los insumos: 

2. Solicitar a la Dirección de Atención para los Adultos Mayores del sistema estatal que le 
informe sí una o más personas interesadas se encuentran inscritas en el padrón de 
beneficiarios del programa de centros de desarrollo gerontológico: lo cual se verificará a través 
de la comparativa de padrones de ambas Direcciones; 

1. Autorizar las reasignaciones de los epovos a las personas beneficiarías en el padrón 
correspondiente: 

e) Por conducto de la Dirección: 

6. Las demás que resulten necesarias para el ejercicio de las atribuciones anteriores. 

5. Supervisar el ejercicio de las atribuciones que estas reglas le confieren a la Dirección; 

4. Ordenar la retención de los insumos cuando ello sea procedente conforme a las presentes 
reglas y notificar de ello al sistema municipal de que se trate, indicando el motivo y la duración 
de la suspensión de la entrega; 

los sistemas municipales con base en las ETC que desarrolle la Dirección y que se 
establezcan en el proceso de compra correspondiente; 
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1. Promover la oportuna conformación de los comités de padres de familia, así como supervisar 
su correcta integración y funcionamiento; 

b) Por conducto del responsable municipal del programa alimentario: 

11. Las demás que resulten necesarias para el ejercicio de las atribuciones anteriores. 

10. Solicitar a la Dirección la redistribución y/o reasignación de insumos del subprograma 
comedores comunitarios y desayunos escolares en los supuestos que contempla el art. 62 
fracción 1, inciso D numeral 9. 

9. Supervisar el ejercicio de las atribuciones que estas reglas le confieren al responsable 
municipal del programa alimentario; 

8. Conservar los expedientes individuales y generales. así como toda fa documentación tanto en 
su formato físico como digital por lo menos durante cinco años posteriores a su generación; 

7. Solicitar al sistema estatal la reasignación de los apoyos a las personas beneficiarias en el 
padrón inicial, en aquellos casos que sea procedente conforme a las presentes reglas: 

6. Solicitar al sistema estatal la suspensión o reprogramación de la entrega de insumos cuando 
por caso fortuito o fuerza mayor no le sea posible o conveniente recibirlos; 

5. Cumplir los requerimientos que le formule la Dirección General del sistema estatal y la 
Dirección dentro de las setenta y dos horas siguientes a su formulación, salvo que se 
establezca un plazo distinto en las presentes reglas; 

4. Rendir oportunamente los informes mensuales de supervisión del programa; 

3. Solicitar al sistema estatal la capacitación para el personal de nuevo ingreso, o bien, en los 
supuestos que así lo considere necesario; 

2. Recibir las solicitudes o peticiones de las personas interesadas y personas beneficiarias de los 
subprogramas: 

1. Asignar y presentar al sistema estatal al responsable municipal del programa alimentario, asl 
como al resto del personal al que se le deleguen atribuciones; 

a) Por conducto de su Dirección General o de quien ~aga sus veces: 

11. Los sistemas municipales: 

10. Las demás que resulten necesarias para el ejercicio de las atribuciones anteriores. 

9. Realizar la redistribución de los insumos reportados por el sistema municipal debido a la baja 
de un comedor comunitario que implique tener el insumo resguardado en el almacén municipal 
y/o al rezago de insumo de uno o varios comedores comunitarios; y 

8. Supervisar el ejercicio de las atribuciones que estas reglas le confieren a los sistemas 
municipales; 

7. Establecer los requerimientos técnicos que estime necesarios para la remisión digital de ta 
información y documentación que se genere durante la operación de los subprogramas; 
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a) Asignar, coordinar y supervisar las actividades necesarias para el funcionamiento del comedor o 

111. Los comités de padres de familia: 

18. Las demás que resulten necesarias para el ejercicio de las atribuciones anteriores. 

17. Supervisar el ejercicio de las atribuciones que estas reglas le confieren a los comités de 
padres de familia; y 

16. Cumplir los requerimientos que le formule la Dirección General del sistema estatal, la Dirección 
y la Coordinación de Programas Alimentarios dentro de las setenta y dos horas siguientes a su 
formulación, salvo que se establezca un plazo distinto en las presentes reglas; 

16. Conservar los expedientes individuales y generales, así como toda la documentación tanto en 
su formato flsico como digital por lo menos durante cinco años posteriores a su generación; 

14. Solventar las observaciones realizadas por el sistema estatal derivadas de la supervisión tanto 
al sistema municipal corno a los comedores comunitarios y planteles educativos oficiales en el 
plazo que se pacte en el acta circunstanciada correspondiente o, en su defecto, dentro de los 
veinte dlas hábiles de la fecha de la supervisión; 

13. Actualizar anualmente el inventario de mobiliario de cada uno de los comedores comunitarios, 
remitiendo esta documentación a la Dirección como se muestra en el ANEXO 7; 

12. Realizar las visitas de seguimiento a los comedores comunitarios y planteles educativos 
oficiales; 

11. Promover la participación social de las personas beneficiarias en la operación del programa; 

10. Promover listas de asistencia a los comedores comunitarios cuando ello resulte procedente; 

a. Entregar y documentar la entrega de los insumos a los comités de padre,s de familia; 

9. Solicitar el incremento de aporte energético para las personas beneficiarias que presenten 
desnutrición; 

7. Para el caso de los comedores comunitarios ubicados en Centros de Desarrollo 
Gerontológicos, vincularse con la coordinadora del programa de atención al adulto mayor que 
determine el sistema municipal, para asegurar el cumplimiento de los objetivos del programa 
alimentario, en los términos de la normativa aplicable; 

6. Elaborar el calendario mensual de distribución de los insumos a los comités de padres de 
familia; 

6. Recibir y resguardar los insumos alimentarios; 

4. Procurar mantener actualizado el padrón de personas beneficiarias; 

3. Remitir oportunamente los expedientes generales al sistema estatal para su revisión y 
autorización; 

2. Integrar los expedientes de cada uno de las personas beneficiarias, asi como el expediente 
general en los términos establecidos en el articulo 42 de estas reglas; 
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Avocación 
Articulo 65. Los superiores jerárquicos de los servidores públicos del sistema estatal y de Jos sistemas 
municipales a quienes estas reglas atribuyen alguna facultad, bajo su estricta responsabilidad, podrán 
avocarse en las atribuciones de sus subalternos. 

Los integrantes de los comités de padres de familia no pueden delegar sus atribuciones. 

Para su validez y eficacia, la delegación debe hacerse por escrito y notificarse tanto al servidor público 
delegado como al sistema estatal de manera previa al ejercicio de la atribución o atribuciones de que se trate. 
La violación a esta formalidad tendrá como consecuencia que no se tenga por hecha la delegación. 

En el caso de los sistemas municipales, no obstante la delegación, los servidores públicos delegantes 
continuarán siendo los únicos responsables del ejercicio de la atribución ante el sistema estatal para efectos 
de la operatividad del programa. 

El servidor público delegado no puede, a su vez, delegar la atribución que se le ha transferido. 

Delegación 
Articulo 64. Los servidores públicos del sistema estatal y de los sistemas municipales a quienes estas reglas 
atribuyen alguna facultad, podrán delegar una o todas sus atribuciones en uno o varios servidores públicos. 

Las atribuciones de los comités de padres de familia que no se imputen en específico a alguna persona, 
deben entenderse de la competencia de su coordinador. 

Las atribuciones de los sistemas municipales que no se imputen específicamente a alguno de sus servidores 
públicos, deben entenderse de la competencia de su Dirección General o de aquél órgano administrativo que 
haga sus veces. 

Atribuciones residuales 
Articulo 63. Aquellas atribuciones del sistema estatal que no se imputen específicamente a algún servidor 
público, debe entenderse de la competencia de la Dirección. 

i) En el caso de comedores comunitarios, de ser el caso, enterar al sistema estatal las cuotas de 
recuperación aplicables por los apoyos en especie para la procuración de actividades productivas 
sustentables. 

h) Realizar actividades de aseo; y 

g) Entregar los alimentos a las personas beneficiarías de acuerdo a las recomendaciones propuestas 
por el sistema estatal; 

f) Gestionar y dar seguimiento a las necesidades pnontarías y apoyos especificos; 

e) Vigilar que exista un adecuado y honesto uso de los recursos y apoyos otorgados al comedor o 
desayunador; 

d) Realizar las mejoras necesarias en el comedor; 

e) Adquirir verduras y frutas frescas, pollo, pescado o queso para el enriquecimiento de las 
preparaciones de alimentos; 

b) Recabar, resguardar y enterar las cuotas de recuperación; 

de los planteles educativos oficiales; 
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111. Formato de baja voluntaria a que se refiere el ANEXO 20; 

11. Recibos de entradas y salidas de almacén de alimentos a los que se refiere el ANEXO 19 de estas 
reglas; 

l. Ruta para la.dletribuclón de los apoyos; 

Documentación 
Artículo 71. Para la distribución y entrega de los apoyos, la Dirección debe proporcionar a los promotores los 
insumos siguientes: 

Artículo 70. La entrega de los insumos del subprograma debe realizarse a través de los promotores. 
Entrega 

Focalización 
Artículo 69. El sistema estatal debe seleccionar a sus personas beneficiarias a través de visitas de 
focalización en las que deben aplicar el cuestionario a que se refiere el ANEXO 1 de las presentes reglas o a 
través del instrumento tecnológico que se implemente por el sistema estatal para medir la seguridad 
alimentaria y/o el nivel socioeconómico de las personas interesadas en el subprograma. 

El padrón de personas beneficiarias del ejercicio fiscal anterior continuará en vigor entre tanto se aprueba el 
del ejercicio fiscal vigente, considerando las altas y bajas de personas beneficiarias que se realicen. 

Padrón de personas beneficiarlas 
Artículo 68. El sistema estatal es el responsable de aplicar los criterios de elegibilidad y de verificar los 
requisitos de selección del subprograma de despensas, as! como de integrar los expedientes y autorizar el 
padrón de personas beneficiarias. 

También podrán fungir como promotores aquellos servidores públicos de otras dependencias y entidades de 
la administración pública estatal, cuando colaboren en la entrega de los insumos del subprograma de 
despensas. 

v. Los promotores. 

IV. La Coordinación de Programas Alimentarios del sistema estatal; y 

111. La Dirección de Desarrollo Familiar y Comunitario, 

11. La. Dirección, 

l. El Comité, 

Instancias intervinientes 
Articulo 67. La operación del subprograma de despensas corresponde al sistema estatal, por conducto de los 
servidores públicos y entidades siguientes: 

Proceso de operación aplicable 
Articulo 66. El subprograma de despensas debe sujetarse al proceso de operación regulado en el presente 
capitulo. 

Sección segunda 
Subprograma de despensas 
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En el supuesto de que la persona beneficiaria, su representante o la persona mayor de edad domiciliada en el 
hogar de la persona beneficiaria. no cuenten con el medio de identificación aludido en el párrafo anterior, 
pueden identificarse con su acta de nacimiento, pero en este caso, adicionalmente, debe ser identificado por 
un vecino de la localidad quien conjuntamente con ellos debe suscribir como testigo de reconocimiento el 
acta de incidencia respectiva. 

Identificación de las personas beneficiarlas 
Articulo 75. De encontrarse la persona beneficiaria o su representante legal en el domicilio designado o en el 
lugar de la convocatoria, el promotor debe solicitarle que le exhiba cualquier medio de identificación con 
fotograf!a expedida por una autoridad estatal, federal o municipal. En el caso de entender la diligencia con el. 
representante legal de la persona beneficiaria, además, el promotor debe solicitarle que acredite, por cualquier 
medio, su personalidad. 

En el supuesto de que alguna persona beneficiaria haya sido convocada para la entrega del apoyo 
alimentario en los términos del párrafo anterior y no acuda al lugar de la convocatoria, deberá ser localizada 
en su domicilio por el promotor, apllcando el procedimiento correspondiente establecido en esta sección. 

Localización de las personas beneficiarlas 
Artículo 74. Los promotores deben entregar las despensas en los domicilios de cada una de las personas 
beneficiarias o en cualquier lugar de la localidad a la que éstos sean convocados para tal efecto. El promotor 
debe solicitar la presencia de las personas beneficiarias y explicar el objeto de su visita. En el supuesto de 
que las personas beneficiarias no se encuentre en su domicilio, no acuda al lugar de la convocatoria o sea 
menor de edad o incapaz, el promotor debe entender la diligencia con la persona legitimada para 
representarlo o, en su defecto, con cualquier persona mayor de edad, siempre que habite en el mismo 
domicilio que la persona beneficiaria. 

La Dirección debe establecer la ruta de distribución a que se refiere la fracción 1 del artículo 71 de las reglas. 

Horarios, calendarios, orden y ruta 
Artículo 73. El promotor debe distribuir los apoyos alimentarios respetando los horarios, calendarios, orden y 
la ruta que les asigne la Dirección. 

Para recoger las despensas en el almacén, el promotor deberá atender a las fechas y horarios que les indique 
la Dirección. 

Abastecimiento 
Articulo 72. Una vez comisionado, el promotor debe acudir al Almacén de Alimentos del sistema estatal 
ubicado en Carretera Guanajuato-Juventino Rosas Km. 9.5, Colonia Yerbabuena o a aquél domicilio que le 
indique la Dirección, en donde, acusando de recibido, se les entregarán las despensas que deberán distribuir. 

IX. Copia simple de las reglas. 

VIII. Listado de centros autorizados para recibir el importe de las cuotas de recuperación recaudadas: y 

VII. Lista de personas beneficiarias para entrega de despensa, incidencias y de asistencia de orientación 
alimentaría ANEXO 22; 

VI. Material visual del tema a exponer en materia de orientación alimentaria; 

V. Formato para medir el nivel socioeconómico y la seguridad alimentaria de las posibles personas 
beneficiarias a que se refiere el ANEXO 1 o el instrumento tecnológico a que alude el artículo 69 de 
estas reglas; 

IV. Formato de solicitud de exención a que se refiere el ANEXO 21; 
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Muerte o migración de las personas beneficiarlas 
Artículo 80. SI al buscar a la persona beneficiaria el promotor tiene conocimiento de que éste ha fallecido, 
debe solicitar a la persona con quien se entienda el acta de defunción de la persona beneficiaria, obtener una 
copia simple o una fotografla de ésta e inmediatamente proceder a llenar el formato de baja respectivo. En 
este supuesto el promotor debe abstenerse de entregar el apoyo alimentario. 

Si no existe manera de precisar o localizar el domicilio de la persona beneficiaria después de que la 
Coordinación de Programas Alimentarios realice la verificación a la que se refiere el párrafo anterior, la 
Dirección debe proceder a dar de baja a la persona beneficiaria y a asignar el apoyo alimentario a otra 
persona que cumpla con los parámetros establecidos en las reglas para tal efecto. 

De no existir inconsistencias en el domicilio señalado por las personas beneficiarias y el asentado en la lista, 
la Coordinación de Programas Alimentarios debe proceder a verificar la ubicación del domicilio proporcionado 
por las personas beneficiarias y si resultaren. datos suficientes para localizarlo, debe instruir la entrega del 
apoyo proporcionando al promotor los datos adicionales que haya recabado. 

Una vez que el promotor de cuenta a la Coordinación de Programas Alimentarios del sistema estatal de la 
circunstancia anterior, esta última debe verificar que el domicilio asentado en la lista de personas beneficiarias 
sea el mismo que el proporcionado por las personas beneficiarias de que se trate, y de haber alguna 
inconsistencia, rectificar esta circunstancia e instruir la entrega del apoyo en el domicilio correcto. 

Imposibilidad de localizar el domicilio 
Artículo 79. Cuando por cualquier motivo el promotor no pueda localizar el domicilio de alguna de las 
personas beneficiarias, debe asentar razón de ello en el formato a que se refiere la fracción VII del articulo 71 
de estas reglas, recabando la firma de un testigo de tal circunstancia. 

Orientación alimentaria 
Artículo 78. Entregado el apoyo, el promotor debe otorgar la orientación alimentaria conforme a las 
previsiones del articulo 98 de estas reglas. 

Entrega del apoyo 
Artículo 77. Realizado el pago de la cuota, el promotor debe recabar la firma de recibido de las personas 
beneficiarias en la lista a que se refiere la fracción VII del articulo 71 de estas reglas y entregará el apoyo 
alimentario que haya determinado la Dirección. 

El promotor debe custodiar las cuotas de recuperación que recabe desde que las reciba y hasta que las 
entregue al personal de la Coordinación de Evaluación y Control Administrativo de la Dirección destinado para 
esa actividad, o las deposite en cualquiera de los centros autorizados por el sistema estatal y contenidos en el 
listado a que alude la fracción VIII del articulo 71 de las reglas. 

Salvo los casos de exención previamente autorizados por la Dirección, por ningún motivo el promotor debe 
entregar apoyos sin que previamente la persona beneficiaria cubra la cuota de recuperación. 

Cuota de recuperación 
Artículo 76. Una vez identificada la persona beneficiaria, su representante o algún mayor de edad domiciliado 
en el domicilio correspondiente, y habiéndose hecho saber el motivo de la visita, el promotor debe requerirle 
que en ese mismo acto enteren la cuota de recuperación en apego a lo establecido en el artículo 124 de las 
presentes reglas. 

El promotor debe abstenerse de entregar el apoyo si el representante legal de la persona beneficiaria no 
acredita su personalidad con los medios establecidos por la ley para tal efecto. 

Si la persona beneficiaria, su representante o la persona mayor de edad domiciliada en el hogar de la persona 
beneficiaria, tampoco cuentan con acta de nacimiento, se debe proceder en los mismos términos del párrafo 
anterior, con la salvedad de que el reconocimiento deberá hacerse por dos vecinos. 
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Causas de baja del padrón de personas beneficiarias 
Articulo 85. Son causas de baja del padrón de personas beneficiarias del subprograma de despensa los 
siguientes: 

Caso fortuito y fuerza mayor 
Artículo 84. Cuando por causas ajenas al promotor ylo a la persona beneficiaria no resulte posible entregar 
los apoyos en las fechas establecidas para ello, el promotor debe regresar al domicilio en la fecha que le 
indique la Dirección a entregar el apoyo alimentario para Jo cual debe observar las formalidades establecidas 
en esta sección. 

En este supuesto el promotor no debe entregar la despensa entretanto la Dirección no tenga conocimiento y 
decida sobre la solicitud de exención. 

Si la persona beneficiaria, su representante o cualquiera de las personas a que se refiere el articulo 74 se 
niegan a cooperar en el procedimiento establecido en el párrafo anterior, el promotor debe asentar razón de 
esta circunstancia recabando la firma de dos testigos de estos hechos y proceder a llenar el formato de baja. 

Procedimiento de exención 
Articulo 83. Cuando al requerir el pago de Ja cuota de recuperación, Ja persona beneficiaria, su representante 
o cualquiera de las personas a que se refiere el articulo 74 de estas reglas indiquen que no cuentan con los 
recursos económicos para cubrirla y el promotor cuente con elementos que hagan presumir Ja veracidad de tal 
aseveración, debe asentar razón de este hecho y llenar el formato de solicitud de exención a que se refiere la 
fracción IV del artículo 71 de estas reglas . 

Presumible falsedad en la declaración de la persona beneficiarla 
Articulo 82. Si al entregar la despensa a la persona beneficiaría, el promotor se percata de circunstancias que 
lo hagan presumir que Ja persona beneficiaria no cumple los parámetros establecidos en las reglas para 
recibir el apoyo alimentario, debe entregar la despensa, pero está obligado a marcar la incidencia 
correspondiente en el formato a que se refiere la fracción VII del articulo 71 de estas reglas y tomar evidencia 
fotográfica del hecho. La Dirección determinará la viabilidad de la reasígnación del apoyo conforme a las 
presentes reglas. 

En el supuesto de que la persona beneficiaria o su representante se nieguen a firmar el formato de baja, el 
promotor debe asentar razón de dicha circunstancia y recabar Ja firma de un testigo del hecho en el formato a 
que se refiere la fracción VII del artículo 71 de estas reglas. 

'Baja voluntaria de las personas beneficiarias 
Articulo 81. Si la persona beneficiaria o su representante manifiestan su voluntad de no recibir Jos apoyos del 
subprograma: se niegan a recibirlos o a firmar el recibo por su entrega, el promotor debe proceder a llenar el 
formato de baja voluntaria a que se refiere la fracción 111 del articulo 71 de estas reglas, recabando la firma de 
conformidad de la persona beneficiaria o de su representante legal. 

En el supuesto de que el promotor tenga conocimiento de que Ja persona beneficiaria haya migrado, en lo 
conducente, debe proceder en los términos de este articulo. 

Si la persona con quien entienda la diligencia no cuenta con el acta de defunción de la persona beneficiaria o 
se niega a exhibirla, el promotor debe proceder a levantar razón del hecho en el formato a que se refiere la 
fracción VII del articulo 71 de estas reglas y dar cuenta de ello a Ja Dirección que deberá resolver en definitiva 
sobre Ja cuestión. 

En el caso de que el promotor detecte que la persona beneficiaria fallecida contaba con dependientes 
económicos que presumiblemente cumplan los parámetros para ser persona beneficiaria del subprograma, 
debe proceder a aplicar el cuestionario referido en la fracción V del articulo 71 de estas reglas que debe 
analizar la Dirección para determinar sí es posible su inclusión en la lista de personas beneficiarias del 
subprograma. 
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a) Entregar a los promotores la documentación a que se refiere el articulo 71 de las presentes reglas; 

111. La Coordinación de Programas Alimentarios del sistema estatal: 

h) Las demás que se desprendan de las reglas y demás normativa aplicable. 

g) Supervisar la labor de la Coordinación de Programas Alimentarios; y 

f) Ejecutar, directamente o por conducto de quien designe para tal efecto, las decisiones del Comité; 

e) Resolver las consultas que les formulen los promotores; 

d) Otorgar apoyos alimentarios especiales a aquellas personas que lo soliciten, sin enterar cuota de 
recuperación alguna y sin sujetarse a los requisitos, criterios, procedimientos y demás disposiciones 
de las reglas, cuando manifiesten requerir el apoyo alimentario; 

e) Autorizar las reasignaciones de personas beneficiarias en el padrón respectivo, conforme a los 
procedimientos y en los supuestos establecidos en las reglas; 

b) Examinar, evaluar y, en su caso, aprobar las solicitudes de exención que formulen las personas 
beneficiarias, sus representantes legales o cualquiera de las personas a que se refiere el artículo 74 
de estas reglas, conforme a la normativa aplicable; 

a) Interpretar las presentes reglas para efectos administrativos, dentro del ámbito de su competencia; 

11. La Dirección: 

c) Las demás que se desprendan de las reglas y demás normativa aplicable 

b) Autorizar el padrón inicial de personas beneficiarias del ejercicio fiscal; y 

a) Interpretar las presentes reglas para efectos administrativos, dentro del ámbito de su competencia; 

l. El .Comité: 

Atribuciones 
Articulo 66. En la operación del subprograma de despensas, las instancias intervinientes tienen las 
atribuciones siguientes: 

Es responsabilidad de la Dirección determinar la procedencia de los supuestos anteriores con base en las 
incidencias levantadas por los promotores. 

V. Las demás que se desprendan de las presentes reglas. 

IV. Voluntad de las personas beneficiarias; y 

111. Haberse realizado una segunda búsqueda en el domicilio correspondiente sin haber localizado a las 
personas beneficiarias o a cualquier persona que pudiera haber recibido el apoyo; 

11. Migración de las personas beneficiarias; 

l. Muerte de las personas beneficiarias; 
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q) Presentar la o las denuncias penales que correspondan cuando, durante la ejecución de las 
funciones y responsabilidades que les corresponden conforme a las reglas, tengan conocimiento de 
algún hecho que pueda constituir un delito; y 

p) Presentar las denuncias o querellas por los delitos de los que tuvieran conocimiento y se relacionen 
con la operación del subprograma; 

o) Abstenerse de referir hechos falsos o utilizar testigos apócrifos; 

n) Entregar a la Dirección toda la documentación generada durante la distribución y entrega de los 
apoyos cuando se les requiera; 

m) Reintegrar los apoyos alimentarios que no haya entregado, por cualquier motivo, en el almacén de 
alimentos del Sistema o el lugar que indique la Dirección cuando se les requiera; 

1) Utilizar los formatos de listas de entregas, bajas, exenciones y para medir el nivel socioeconómico y 
la seguridad alimentaria en los supuestos y con los requisitos establecidos en las presentes reglas; 

k) Informar cualquier ano malla que detecten durante la operación del subprograma; 

j) Recabar el acuse por la entrega de los apoyos alimentarios; 

i) Entregar los apoyos únicamente a las personas legitimadas para ello de acuerdo a las presentes 
reglas; 

h) Requerir el pago de las cuotas de recuperación y custodiar su importe hasta que las deposite en 
cualquiera de los centros autorizados; 

g) Apersonarse en los domicilios o en cualquier lugar de la localidad de cada una de las personas 
beneficiarias que le proporcione la Dirección. 

f) Respetar las fechas, horarios, orden y rutas de entrega que establezca la Dirección; 

e) Pagar el valor de los apoyos alimentarios que se extravíen, desaparezcan o dañen por su culpa o 
negligencia, sin perjuicio de la sanciones penales y/o administrativas que resulten aplicables; 

d) Custodiar los apoyos alimentarios desde que los reciban del almacén de alimentos del sistema 
estatal hasta que los entreguen a las personas beneficiarias o los reintegren, cuando sea el caso; 

c) Recibir, custodiar y utilizar razonablemente la documentación que les entregue el sistema estatal; 

b) Asistir a las capacitaciones que les indique el sistema estatal; 

a) Observar las estipulaciones contenidas en las reglas; 

IV. Los promotores: 

d) Las demás que se desprendan de las reglas y demás normativa aplicable. 

c) Verificar la localización del domicilio de las personas beneficiarias cuando el promotor asiente razón 
de su imposibilidad para dar con el mismo: 

b) Capacitar y supervisar a los promotores; 
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Difusión 
Articulo 91. El subprograma de orientación alimentaria debe difundirse conjuntamente con los subprogramas 
de comedores comunitarios y desayunos escolares, cuando ello resulte procedente. 

Coordinación interinstitucional 
Artículo 90. Para el caso de los subprogramas de comedores comunitarios y desayunos escolares, las bases 
de colaboración entre el sistema estatal y los sistemas municipales deben establecerse en los convenios a 
que se refiere el articulo 36 de estas reglas. 

Las entidades referidas en el inciso a) de la fracción 1 y en los incisos a) y b) de la fracción ii de este artículo 
fungirán como instancias normativas, consultivas y de supervisión del programa, mientras que las 
mencionadas en el inciso b) de la fracción 1 y en el inciso c) de la fracción 11, como instancias ejecutoras, cada 
una dentro de su respectivo ámbito de competencia. 

e) Los promotores. 

b) La Coordinación de Orientación Alimentaria del sistema estatal, y 

a) La Dirección, 

ii. En el caso de la orientación alimentaria que se proporcione a las personas beneficiarias del 
programa de despensas: 

b) El sistema municipal. 

2. La Coordinación de Orientación Alimentaria del sistema estatal. 

1. La Dirección, y 

a) El sistema estatal por conducto de: 

l. En el caso de la orientación alimentaria que se proporcione a las personas beneficiarias de los 
subprogramas de comedores comunitarios y desayunos escolares: 

Instancias intervinientes 
Articulo 89. En la operación del subprograma de orientación alimentaria intervendrán, cada una dentro de sus 
respectivos ámbitos de competencias y responsabilidades, las entidades siguientes: 

Proceso de operación aplicable 
Articulo 88. El subprograma de orientación alimentaria debe sujetarse al proceso de operación regulado en la 
presente sección. · 

Apartado primero 
Disposiciones comunes 

Sección tercera 
Subprograma de orientación alimentaria 

Atribuciones residuales, delegación y avocación 
Articulo 87. En la operación del subprograma de despensas es aplicable lo dispuesto en los artlculos 63, 64 y 
65 de estas reglas. 

r) Las demás que se desprendan de las reglas y demás normativa aplicable. 
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Capacitación y orientación proporcionada por los sistemas municipales 
Artículo 97. Los sistemas municipales deben realizar, mensualmente, por lo menos tres acciones de 
orientación alimentaria o capacitación a las personas beneficiarias o a los comités de padres de familia de 
cada uno de los subprogramas de comedores comunitarios y desayunos escolares . 

La capacitación y orientación puede brindarse tanto a las personas beneficiarias, como a los comités de 
padres de familias, a los sistemas municipales y al público en general, siempre que contribuyan al 
cumplimiento del objetivo del programa. 

Sesiones de capacitación y orientación 
Articulo 96. Las sesiones de capacitación y orientación tienen por objeto el otorgamiento de los apoyos a que 
se refiere el articulo 18 de estas reglas. Estas sesiones pueden impartirse directamente por el sistema estatal 
o por los sistemas municipales. 

De la visita de detección debe dejarse constancia en los ANEXOS 17y18 de estas reglas. 

Las sesiones a que se refiere este artículo deben realizarse, preferentemente y siempre que resulte posible, 
de manera conjunta ccin la visita de supervisión de los comedores y planteles educativos oficiales a que se 
refieren los art[culos 57 y 58 de estas reglas. 

Sesiones de detección 
Artículo 95. Las sesiones de detección tienen por objeto identificar las necesidades especificas de orientación 
y capacitación de las personas beneficiarias y de los comités de padres de familia. 

111. De supervisión y seguimiento. 

11. De capacitación y orientación, y 

l. De detección, 

En el supuesto a que se refiere este artículo, el programa se debe operar a través de los tipos de sesiones 
siguientes: 

Operatividad 
Artículo 94. En el caso de las personas beneficiarias de los subprogramas de comedores comunitarios y 
desayunos escolares, la orientación alimentaria debe brindarse únicamente por comedor comunitario o plantel 
educativo oficial. 

Apartado segun~o 
Comedores comunitarios y desayunos escolares 

Padrón de personas beneficiarias 
Artículo 93. Para la operación del subprograma de orientación alimentaria, el sistema estatal utilizará los 
padrones de personas beneficiarias de los subprogramas de comedores comunitarios, desayunos escolares y 
despensas, sin crear un nuevo padrón. 

No obstante lo anterior, el sistema estatal puede recibir solicitudes de las personas beneficiarias de los otros 
subprogramas del programa alimentario, asl como de los sistemas municipales. En este supuesto, atenderá 
las solicitudes aplicando los criterios de preferencia correspondientes. 

Selección de personas beneficiarias 
Artículo 92. El sistema estatal debe identificar a las personas beneficiarias del subprograma de orientación 
alimentaria aplicando los criterios de preferencia establecidos. 
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Apartado cuarto 
Atribuciones de las Instancias Intervinientes 

Los personas beneficiarias deben recibir la orientación en el momento de la entrega de la despensa, ya sea 
que ésta sea realizada en casa de las personas beneficiarias o en algún punto de reunión donde se hará 
dicha entrega. 

En cada entrega debe exponerse un tema y utilizar el material visual realizado para dicha actividad. 

Durante la sesión a que se refiere el párrafo anterior, el promotor debe proporcionar la orientación alimentaria 
mediante un tema específico derivado de las estrategias propuestas por la Coordinación de Orientación 
Alimentaria o bien del material que se elabore para tal fin. 

Articulo 100. Por lo que atañe al subprograma de despensas, la orientación alimentaria debe proporcionarse 
a través de una única sesión por entrega. 

Apartado tercero 
Despensas 

De las sesiones de supervisión debe dejarse constancia empleando el ANEXO 26 de estas reglas. 

Las sesiones a que se refiere este articulo deben realizarse, preferentemente de manera semestral 

Las sesiones de supervisión y seguimiento tienen por objeto verificar la correcta aplicación de los 
conocimientos impartidos en las sesiones de capacitación y orientación alimentaria, asi como la constatación 
de ia supervisión que imparten los sistemas municipales. 

Sesiones de supervisión y seguimiento 
Articulo 99. Corresponde al sistema estatal supervisar y dar el seguimiento necesario a las orientaciones y 
capacitaciones que imparten directamente, asi como las que lleven· a cabo los sistemas municipales. 

El sistema estatal debe dejar constancia de las acciones a que alude este artículo utilizando el formato de lista 
de asistencia, ANEXO 22 y 25. 

Las sesiones de capacitación y orientación deben efectuarse, de preferencia, una vez que se ha realizado una 
sesión de detección de necesidades. Cuando no resulte posible realizar la sesión de detección o su 
realización obstaculice el cumplimiento de los objetivos del programa, la capacitación y orientación deben 
brindarse directamente, aplicando los criterios de preferencia establecidos en estas reglas. 

Capacitación y orientación proporcionada por el sistema estatal 
Artículo 98. Sin perjuicio de lo establecido en el articulo anterior, el sistema estatal puede realizar sesiones 
de capacitación y orientación tanto a las personas beneñciarias del programa alimentario como a las de otros 
programas del sistema estatal, a los comités de padres de familia y a los sistemas municipales, cuando así lo 
estime conveniente para el cumplimiento de los objetivos del píograma. 

Cuando se posponga alguna de las orientaciones a que se refiere este articulo, el sistema municipal debe 
informar por escrito de ello al sistema estatal especificando el motivo del aplazamiento y la fecha en que se 
haya reprogramado la sesión, la que deberá incluirse en la programación del mes inmediato siguiente. 

Las orientaciones únicamente pueden posponerse por caso fortuito o fuerza mayor. 

Asimismo los sistemas municipales, deben realizar una acción o capacitación mensual en apego a la 
estrategia de ejercicio, por cada subprograma y deberá ser reportada mensualmente con las acciones que se 
aluden en el párrafo anterior mediante oficio a la Dirección en los formatos establecidos (ANEXOS 23, 24 y 
25) junto con el informe mensual de actividades, dentro de los primeros cinco días del mes. 
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2. Designar y presentar al sistema estatal al responsable municipal del subprograma de 
orientación alimentaria; 

1. Suscribir el convenio a que se refiere el articulo 90 de estas reglas; 

a) Por conducto de su Director General o de quien haga sus veces: 

11. Los sistemas municipales: 

7. Las demás que resulten indispensables para el ejercicio de las atribuciones anteriores. 

6. Realizar las visitas de supervisión y seguimiento; 

5. Fomentar en las personas beneficiarias la utilización adecuada del menú cíclico; 

4. Promover el diseí'\o de material didáctico en materia de orientación alimentaria; 

3. Determinar los menús que conforman los apoyos del programa: 

2. Brindar capacitación y orientación alimentaria; 

1. Aplicar los criterios de elegibilidad y de selección para determinar las personas beneficiarias 
del subprograma; 

c) Por conducto de la Coordinación de Orientación Alimentaria: 

3. Las demás que resulten indispensables para el ejercicio de las atribuciones anteriores. 

2. Supervisar el ejercicio de las atribuciones conferidas a la Coordinación de Orientación 
Alimentaria: y 

1. Valorar las solicitudes de apoyo del Programa que se presenten por parte de las personas 
beneficiarias, DIF Municipal y otras Direcciones de DIF Estatal; 

b) Por conducto de la Dirección: 

3. Las demás que resulten indispensables.para el ejercicio de las atribuciones anteriores. 

2. Supervisar el ejercicio de las atribuciones conferidas a la Dirección; 

1. Celebrar los convenios a que se refiere el articulo 9.0 de estas reglas, asl como el resto de los 
actos jurídicos necesarios para la operación del subprograma y que involucren la personalidad 
jurídica del sistema estatal: 

a) Por conducto de su Dirección General: 

l. El sistema estatal: 

Comedores comunitarios y desayunos escolares 
Artículo 101. En la operación del subprograma de orientación alimentaria de manera complementaría a los 
subprogramas de comedores comunitarios y desayunos escolares, las instancias intervinientes tienen las 
atribuciones siguientes: 
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Articulo 103. En la operación del subprograma de orientación alimentaria es aplicable, en lo conducente, lo 
dispuesto en los artículos 63, 64 y 65 de estas reglas. 

111. Por conducto de los promotores, proporcionar la orientación alimentaria a las personas beneficiarias del 
subprograma ele despensas 

e) Las demás que resulten indispensables para el ejercicio de la atribución anterior. 

b) Supervisar la orientación alimentaria proporcionada por los promotores; y 

a} Elaborar del material visual con base a las estrategias para la orientación alimentaria en cada una 
de las entregas; 

11. Por conducto ele la Coordinación ele Orientación Alimentaria del sistema estatal: 

b) Las demás que resulten indispensables para el ejercicio de la atribución anterior. 

a) Aprobar el material visual que se usará en la orientación alimentaria en las entregas de despensas; 
y 

l. Por conducto de la Dirección: 

Despensas 
Artículo 102. En la operación del subprograma ele orientación alimentaria de manera complementaria al 
subprograma de despensas, las instancias intervinientes tienen las atribuciones siguientes: 

4. Las demás que resulten indispensables para el ejercicio de las atribuciones anteriores. 

3. Cumplir con los requerimientos de información y documentación que le formule el sistema 
estatal dentro de las setenta y dos horas siguientes a su notificación; 

2. Acudir a las sesiones de orientación y capacitación que convoque el sistema estatal; 

1. Brindar la orientación y capacitación a que alude el articulo 97 de estas reglas; 

b) Por conducto del responsable municipal del subprograma de orientación alimentaria: 

8. Las demás que resulten indispensables para el ejercicio de las atribuciones anteriores. 

7. Rendir los informes correspondientes; y 

6. Entregar a la coordinación de orientación alimentaria los acuses correspondientes a la 
recepción de los menús clclicos; 

5. Proporcionar al comité de padres de familia el menú cfclico correspondiente a cada 
subprograma; 

4. Supervisar el ejercicio de las atribuciones que este artículo le confiere al responsable municipal 
del subprograma de orientación alimentaria; 

3. Cumplir con los requerimientos de información y documentación que le formule el sistema 
estatal dentro de las setenta y dos horas siguientes a su notificación; 
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Vigilancia durante el proceso de compra 
Articulo 108. El sistema estatal debe vigilar el cumplimiento de las ETC por parte de los posibles proveedores 
del sistema estatal, cuando presenten sus propuestas para la adquisición de los insumos necesarios para el 
funcionamiento del programa alimentario. 

Desarrollo de ETC 
Articulo 107. El sistema estatal debe desarrollar y definir ETC para cada requisición de los insumos 
necesarios para el abastecimiento de los subprogramas de comedores comunitarios, desayunos escolares y 
despensas, tomando en consideración la normativa aplicable. 

Apartado segundo 
Aseguramiento de la calidad 

IV. Evaluar la operatividad del programa en los sistemas municipales. 

111. Procurar el cumplimiento de las ETC durante el almacenamiento y distribución de los insumos por 
parte de las instancias intervinientes en la ejecución de los subprogramas y de cualquier otra persona o 
servidor público que intervenga en su manejo, preparación y distribución, siempre que asi lo permita la 
operatividad del programa; y 

11. Vigilancia de las ETC establecidas durante los procesos de compra de los insumos mencionados: 

l. Desarrollo de ETC para la selección de los insumos: 

Articulo 106. La calidad de los insumos se asegurará a través de las estrategias siguientes: 
Estrategias 

El sistema estatal puede fortalecer la operatividad del subprograma de aseguramiento de la calidad a través 
de la designación de promotores que tendrán las facultades que les confiera la Direcéión. 

b) El sistema municipal. 

3. La Coordinación de aseguramiento de la calidad del sistema estatal. 

2. La Dirección, y 

1. La Dirección General, 

·a) El sistema estatal por conducto de: 

Instancias intervinientes 
Artículo 105. En la operación del subprograma de aseguramiento de la calidad intervendrán, cada una dentro 
de sus respectivos ámbitos de competencias y responsabilidades, las entidades siguientes: 

Proceso de operación aplicable 
Articulo 104. El subprograma de aseguramiento de la calidad debe sujetarse al proceso de operación 
regulado en la presente sección. 

Apartado primero 
Generalidades 

Sección cuarta 
Subprograma de aseguramiento de la calidad 
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l. Tabla de muestreo de insumos ANEXO 27; 

Implementación de estrategias 
Articulo 113. Los sistemas municipales observarán, en la medida en que se los permitan los recursos con 
que cuenten, implementar las estrategias diseñadas por el sistema estatal para el manejo y control de 
operaciones de almacén de alimentos para la asistencia alimentaria: 

El sistema municipal debe remitir físicamente las remisiones con la entrega del informe mensual al que se 
. alude en el articulo 59 de las reglas, así como remitir copia digitalizada de las mismas dentro de los diez días 

hábiles después de su suscripción a la cuenta de correo electrónico 
remisionesalimentario@guanajuato.gob.mx. 

La remisión debe contener la fecha de recepción de los insumos, el sello institucional del sistema municipal y 
las firmas del proveedor y del servidor público que recibe el insumo. 

Remisiones del sistema estatal 
Articulo 112. Las remisiones proporcionadas en el sistema estatal deben llenarse conforme al ANEXO 1 O de 
estas reglas, aplicando el muestreo a que se refiere el artículo anterior. 

El sistema municipal debe remitir f!sicamente las remisiones con la entrega del informe mensual al que se 
alude en el articulo 59 de las reglas, así como remitir copia digitalizada de las mismas dentro de los diez días 
hábiles . después de su suscripción a la cuenta de correo electrónico 
remisionesalimentario@guanajuato.gob.mx. 

Hecho lo anterior, los sistemas municipales deben colocar en la remisión presentada por el proveedor su sello 
institucional, la fecha en que se recibe el insumo y la firma del servidor público municipal que lo recibe. 

Para la verificación a que se refiere el párrafo anterior, los sistemas municipales deben realizar un muestreo 
utilizando el formato contenido en las estrategias diseñadas por el sistema estatal para el manejo y control de 
operaciones en el almacén de alimentos anexas a las presentes reglas (ANEXOS 27 y 28). 

Verificación de las caracteristicas de los Insumos 
Artículo 111. Al recibir los insumos por parte de los proveedores del sistema estatal, los sistemas municipales 
deben verificar que las caracteristícas de éstos coincidan con los datos asentados en la remisión presentada 
por el proveedor, entre otras cosas, en cuanto a cantidad, número o números de lote y fechas de caducidad 
de cada uno de los insumos. 

La capacitación a que se refiere el párrafo anterior debe versar sobre el manejo, control de operaciones y las 
buenas prácticas de higiene durante el almacenamiento y distribución de los insumos del programa 
alimentario. 

Esta supervisión se realizará a través de la verificación de las condiciones de almacenamiento y/o transporte; 
en el caso de los sistemas municipales, además, a través dé ta capacitación del personal encargado de estas 
tareas. 

Vigilancia de las ETC 
Artículo 11 O. El sistema estatal debe supervisar ef cumplimiento de las ETC por parte de los sistemas 
municipales y de los proveedores cuando intervengan en el almacenamiento y distribución de los insumos del 
programa alimentario. 

Muestras aleatorias 
Articulo 109. Corresponde al sistema estatal vigilar la calidad nutricia e inocuidad de los insumos adquiridos 
de sus proveedores mediante la evaluación de muestras determinadas por el sistema estatal. 
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Las recomendaciones deben solventarse en el plazo que acuerden el sistema estatal con el sistema municipal 
de que se trate. 

Retroalimentación 
Articulo 115. El sistema estatal debe entregar una copia del informe anual del desempeño al sistema 
municipal evaluado a fin de que éste solvente las recomendaciones que se le formulen en el mismo. 

IV. Emisión de recomendaciones para la mejora en la operación del programa aliméntario. 

111. Elaboración de un informe anual del desempeño de cada uno de los sistemas municipales durante la 
operación del programa alimentario; y 

11. Análisis de la información recabada durante la operación del programa alimentario; y 

l. Establecimiento de un sistema de indicadores que permita el análisis de la información recabada durante 
la operación del programa alimentario, que incluya los componentes de aseguramiento de la calidad, 
orientación alimentaria, operatividad de los subprogramas de comedores comunitarios y desayunos 
escolares y recaudación de cuotas; 

Procedimientos específicos 
Artículo 114. La evaluación de la operatividad del programa alimentario en los sistemas municipales debe 
realizarse a través de los procedimientos especificas siguientes: 

Apartado tercero 
Evaluación de la operatividad del programa 

El sistema estatal podrá supervisar la implementación de las estrategias anteriores dejando constancia para 
ello en el formato del ANEXO 38. Cuando el sistema estatal detecte deficiencias en cuanto al resguardo y 
almacenamiento de los insumos por parte de los sistemas municipales, puede determinar que éstos, 
obligatoriamente, destinen recursos de sus proyectos de inversión para la mejora de estos aspectos. El 
sistema estatal puede establecer el monto de los recursos que los sistemas municipales deben destinar. 

XI. Técnica de lavado de manos, ANEXO 37. 

X. Bitácora de seguimiento de control de plagas, ANEXO 36; 

IX. Bitácora de registro de limpieza de transporte, ANEXO 35; 

VIII. Bitácora de registro de limpieza de almacén de alimentos, ANEXO 34; 

VI. Formato de primeras entradas y primeras salidas del subprograma desayunos escolares, ANEXO 32; 

VII. Formato de primeras entradas y primeras salidas d~i'subprograma comedores comunltarlos, ANEXO 
33; 

V. Etiqueta para identificación de insumos, ANEXO 31; 

IV. Código de colores mensual para el etiquetado de insumos, ANEXO 30; 

111. Mapa de ubicación de insumos en el almacén de alimentos, ANEXO 29; 

11. Tabla de caracterlsticas para verificación de condicione de insumos ANEXO 28; 
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4. Recopilar y capturar las remisiones de los insumos alimentarios emitidas por los DIF 
municipales, 

3. Verificar el cumplimiento de las ETC de los insumos por medio de muestreo y monitoreo de 
los mismos. 

2. Realizar supervisiones a los almacenes de alimentos de los proveedores del Programa 
Alimentario con la finalidad de registrar las condiciones de almacenamiento y de transporte 
de los insumos; 

1. Desarrollar las ETC para la selección de los insumos del programa alimentario; 

c. Por conducto de la Coordinación de Aseguramiento de la Calidad : 

6. Las demás que resulten indispensables para el ejercicio de las atribuciones anteriores. 

5. Supervisar el ejercicio de las atribuciones conferidas a la Coordinación de Aseguramiento de 
la Calidad; y 

4. Notificar anualmente el desempeño de los DIF municipales, derivado del aseguramiento de la 
calidad nutricia e inocuidad de los insumos y de la operación del Programa Alimentario. 

3. Notificar a los sistemas municipales las acciones correctivas o de mejora surgidas de la 
supervisión de los almacenes, las cuales deberán ser solventadas en las fechas pactadas en 
el formato correspondiente o, en su defecto, dentro de los veinte dfas hábiles siguientes a su 
formulación. 

2. Notificar a la Dirección de Administración los hallazgos derivados de las supervisiones a los 
almacenes de alimentos de los proveedores del Programa Alimentario con la finalidad de 
registrar las condiciones de almacenamiento y de transporte de los insumos; 

1. Autorizar las ETC para la selección de los insumos del programa alimentario; 

b, Por conducto de la Dirección: 

3. Las demás que resulten indispensables para el. ejercicio de las atribuciones anteriores. 

2. Supervisar el ejercicio de las atribuciones conferidas a la Dirección; 

1. Celebrar los convenios a que se refiere el articulo 90 de estas reglas, asl como el resto de los 
actos jurídicos necesarios para la operación del subprograma y que involucren la personalidad 
jurfdica del sistema estatal; 

a. Por conducto de su Dirección General: 

El sistema estatal: 

Artículo 116. En la operación del subprograma de aseguramiento de la calidad, de manera complementaria a 
los subprogramas de comedores comunitarios, desayunos escolares y despensas, las instancias intervinientes 
tienen las atribuciones siguientes: 

Apartado cuarto 
Atribuciones de las Instancias Intervinientes 
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5. Verificar la limpieza de los vehiculos utílizados para la distribución de los insumos alimentarios 
a los beneficiarios según corresponda, con base al ANEXO 35; 

4. Acudir a las sesiones de capacitación que convoque el sistema estatal; 

3. Hacer el llenado adecuado y envio oportuno de la remisión a la que se alude en el artlculo 
112 de las presentes reglas; 

2. Realizar el muestreo de los insumos alimentarios de conformidad a lo establecido en el 
articulo 111 de las presentes reglas; 

1. Recibir y resguardar los insumos alimentarios de los subprogramas de desayunos escolares y 
comedores comunitarios; 

b. Por conducto del responsable municipal de las actividades de aseguramiento de la calidad: 

5. Las demás que resulten indispensables para el ejercicio de las atribuciones anteriores. 

4. Atender las recomendaciones emitidas por el sistema estatal derivadas de la supervisión del 
almacén alimentos del sistema municipal; 

3. Implementar las estrategias de aseguramiento de la calidad con base a lo establecido en el 
articulo 113 de las presentes reglas; 

2. Cumplir con los requerimientos de información y documentación que le formule el sistema 
estatal dentro de las setenta y dos horas siguientes a su notificación; 

1. Suscribir el convenio a que se refiere el articulo 90 de estas reglas; 

a. Por conducto de su Director General o de quien haga sus veces: 

11. Los sistemas municipales: 

10. Las demás que sean necesarias para el ejercicio de las anteriores. 

9. Evaluar y analizar el desempeño de la operatividad del programa en los sistemas 
municipales. 

8. Promover las buenas prácticas de higiene durante el almacenamiento y distribución de los 
insumos del programa. · 

7. Capacitar a los sistemas municipales en los temas relacionados al aseguramiento de la 
calidad nutricia e inocuidad de los insumos durante su almacenamiento y transporte, asf 
como en cuanto a buenas prácticas de higiene. 

6. Detallar las acciones correctivas o de mejora surgidas de la supervisión de los almacenes 
de los sistemas municipales, las cuales deberán ser solventadas en las fechas pactadas en 
el formato correspondiente o, en su defecto, dentro de los veinte dlas hábiles siguientes a 
su formulación. 

5. Realizar supervisiones a los almacenes de alimentos de los DIF municipales con la finalidad 
de registrar las condiciones de almacenamiento y de transporte de los insumos, así como, 
verificar las acciones que implementan para el aseguramiento de la calidad nutricia e 
inocuidad de los insumos del programa. 

31 DE DICIEMBRE - 2015PAGINA  38 PERIODICO OFICIAL



CAPITULO VII 
MECANISMOS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN 

V. Sus datos personales sean protegidos y utilizados de conformidad con la legislación aplicable. 

IV. Recibir orientación cuando exist~' inconformidad por los apoyos otorgados; 

111. Notificar las quejas, denuncias, sugerencias o reconocimientos que consideren pertinentes; 

11. Recibir un trato digno; 

l. · Recibir los apoyos de los subprogramas con base a lo establecido en las presentes reglas; 

Derechos de las personas beneficiarlas 
Artículo 119. En la operación del programa, las personas beneficiarias tienen los derechos siguientes: 

El incumplimiento grave o reiterado de sus obligaciones por parte de los beneficiarios tendrá como 
consecuencia su baja definitiva del programa. 

VII. Informarse sobre la normativa que rigen la operación del programa. 

VI. Dar un trato respetuoso al personal de los sistemas estatal y municipal, asl como a los otros 
personas beneficiarias del programa; y 

V. Llevar a la práctica las recomendaciones emitidas a través de las acciones de orientación 
alimentaria; 

IV. Asistir a las acciones de orientación alimentaria y capacitación que los Sistemas Estatal y Municipal 
convoquen; 

111. Hacer uso responsable de los apoyos otorgados a través de los subprogramas así como de las 
instalaciones y mobiliario de los planteles educativos oficiales y comedores comunitarios; 

11. Enterar la cuota de recuperación de los apoyos conforme a lo establecido en el artículo 124 de estas 
reglas; 

l. Proporcionar los requisitos establecidos en el capitulo 111 de las presentes reglas. 

Obligaciones de las personas beneficiarlas 
Articulo 118. En la operación del programa, las personas ben_eficiarias tienen las obligaciones siguientes: 

CAPfTULOVI 
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS 

Artículo 117. En la operación del aseguramiento de la calidad alimentaria es aplicable, en lo conducente, lo 
dispuesto en los articules 61, 62 y 63 de estas reglas. 

7. Las demás que resulten indispensables para el ejercicio de las atribuciones anteriores. 

6. Cumplir con los requerimientos de información y documentación que le formule el sistema 
estatal dentro de las setenta y dos horas siguientes a su notificación; y 
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contratcrta social 
Articulo 122. La promoción, difusión y operación de la contralorla social en el presente programa se debe 
realizar de conformidad con las disposiciones que para tal efecto emita la secretena de la Transparencia y 
Rendición de Cuentas y demás disposiciones aplicables a la materia. 

Los presupuestos a que alude este articulo se ejercerán de conformidad con la programación presupuesta! a 
que se refiere el ANEXO P de estas reglas. 

V. Es indicador del subprograma de aseguramiento de la calidad alimentaria las ETC desarrolladas y 
verificadas. La meta programada es asegurar la calidad nutricia e inocuidad de los insumos que 
conforman el programa alimentario, a través del desarrollo y seguimiento al cumplimiento de las ETC, 
durante la selección, proceso de compra, almacenamiento y distribución de insumos con un 
presupuesto asignado de $3,500,000.00 (tres millones quinientos mil pesos 00/100 M.N) 

IV. Es indicador del subprograma de orientación alimentaria el otorgar orientaciones alimentarias. La 
meta programada es 6,000 pláticas y talleres de orientación alimentaria y 3 concursos realizados y 
un presupuesto asignado de $4,000,000.00 (cuatro millones de pesos 00/100 M.N) 

111. Es indicador del subprograma despensas la distribución de dotaciones conforme a los CCN de la 
EIASA. Con una meta programada de 254,664 dotaciones y un presupuesto asignado de 
$101,217,249.75 (ciento un millones doscientos diecisiete mil doscientos cuarenta y nueve pesos 
751100 M.N) 

11. Es indicador del subprograma desayunos escolares la distribución a los sistemas municipales de las 
raciones de desayuno frlo conforme a los CCN de la EIASA. Con una meta programada de 
21,072,400 raciones y un presupuesto asignado de $196,863,621.00 (ciento noventa y seis millones 
ochocientos sesenta y tres mil seiscientos veintiún pesos 00/100 M.N) 

l. Es indicador del subprograma comedores comunitarios la .distribución a los sistemas municipales de 
las raciones de desayuno o comida caliente con insumos que cumplen con los CCN de la EIASA. 
Con una meta programada de 21,939,327 raciones y un presupuesto asignado de$ 179,842,331.00 
(ciento setenta y nueve millones ochocientos cuarenta y dos mil trescientos treinta y uno pesos 
00/100 M.N) 

Artículo 121. Son indicadores de los subprogramas los que se enuncian a continuación: 
Indicadores 

La Coordinación de Planeación y Seguimiento, con la colaboración de la Dirección, debe atender y dar 
seguimiento a los resultados y las recomendaciones de las evaluaciones de las que sea objeto el programa 
alimentario en los términos de este articulo. 

La Dirección y la Dirección de Administración del sistema estatal deberán prestar la colaboración necesaria 
para el seguimiento y la evaluación del programa. 

Mecanismos de seguimiento y evaluación 
Articulo 120. El seguimiento y la evaluación del programa es responsabilidad de la Coordinación de 
Planeación y Seguimiento del sistema estatal y debe realizarse en los términos que prescriba la Ley para el 
Ejercicio y Control de los Recursos Públicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato, la Ley de 
Desarrollo Social y Humano para el Estado y los Municipios de Guanajuato, el Reglamento de la Ley de 
Desarrollo Social y Humano para el Estado y los Municipios de Guanajuato en Materia de Monitoreo y 
Evaluación de Programas Sociales Estatales y demás normativa aplicable. En esta materia deberá 
observarse, asimismo, lo que conforme a su competencia dispongan la Secretarla de Finanzas, Inversión y 
Administración, la Secretaría de la Transparencia y Rendición de Cuentas y la Secretarla de Desarrollo Social 
y Humano. · · 
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l. El sistema municipal debe reintegrar al sistema estatal el setenta y cinco por ciento del monto 

Distribución 
Articulo 128. Las cuotas recaudadas por la operación del subprograma de desayunos escolares se 
distribuirán de la forma siguiente: 

La persona que recabe las cuotas de recuperación que se generen durante la operación del subprograma de 
desayunos escolares está obligada a entregar mensualmente la totalidad de los recursos al sistema 
municipal correspondiente dentro de los diez dlas hábiles siguientes a su recepción. 

Recaudación 
Articulo 127. En el caso del subprograma de desayunos escolares, la persona responsable inmediato de 
recaudar las cuotas de recuperación es la persona que designe el comité de padres de familia en el acta de 
constitución correspondiente. A falta de designación expresa, el responsable será el coordinador general del 
comité. 

Sección segunda 
Desayunos escolares 

Desayunos escolares 
Articulo 126. En la recaudación, depósito y destino de las cuotas de recuperación del subprograma de 
desayunos escolares debe estarse a lo dispuesto en la sección segunda del presente capitulo. 

Despensas 
Articulo 125. En la recaudación y depósito de las cuotas de recuperación del subprograma de despensas 
debe estarse a lo dispuesto en la sección segunda del capitulo V de estas reglas. 

la cuota de recuperación por cada apoyo en especie que se otorgue para la procuración de actividades 
productivas sustentables, será equivalente al 10% de su costo. 

La cuota de recuperación por cada despensa es de quince pesos en moneda nacional. 

Monto 
Articulo 124. La cuota de recuperación por cada desayuno escolar es de un peso con cincuenta centavos 
en moneda nacional. 

En el caso del subprograma de comedores comunitarios no existe la obligación de enterar cuota de 
recuperación alguna por la entrega del apoyo correspondiente, pero las personas beneficiarias podrán hacer 
aportaciones voluntarias que, en su caso, deberán utilizarse para la compra de insumos perecederos en 
cada comedor. 

Se exceptúa de lo dispuesto en el párrafo anterior a aquellas personas que se encuentren en el supuesto de 
la fracción XII del artlculo4 de la Ley Sobre el Sistema de Asistencia Social. 

Corresponsabilidad 
Articulo 123. Los apoyos que se entregan a las personas beneficiarias en virtud de los subprogramas de 
desayunos escolares y de despensas implican para las personas beneficiarias la corresponsabilidad de 
enterar al sistema estatal una cuota de recuperación que se debe destinar a fortalecer la operatividad del 
programa alimentario. 

Sección primera 
Disposiciones generales 

CAPÍTULO VIII 
DE LAS CUOTAS DE RECUPERACIÓN 
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111. Adquisición de material y/o equipo necesario para el mejoramiento de los comedores comunitarios; 

11. Adquisición de equipo de cocina; 

l. Adquisición de insumos perecederos, frutas o verduras, observando lo establecido en el ANEXO 39 
(Relación de Insumos Autorizados para la Integración del Proyecto de Inversión) de estas 
reglas; 

Conceptos que puede incluir un proyecto de Inversión 
Artículo 131. Los proyectos de inversión que elaboren los sistemas municipales pueden incluir los 
conceptos siguientes: 

Sin perjucio de lo establecido en el párrafo anterior, el sistema estatal, por conducto de la Dirección, debe 
dar vista del incumplimiento en que incurran los sistemas municipales al órgano de control competente a fin 
de que realice las diligencias correspondientes. 

Si a pesar del requerimiento a que se refiere el párrafo anterior los sistemas municipales se abstienen de 
realizar el reintegro a que se refiere este articulo, el sistema estatal estará impedido para autorizar el 
siguiente proyecto de inversión. 

En el supuesto de que los sistemas municipales se abstengan de realizar el depósito a que se refiere el 
párrafo anterior dentro del plazo establecido para tal efecto, el sistema estatal, por conducto de la Dirección, 

· debe requerirlos para que en el término de tres dias hábiles realicen el reembolso correspondiente. 

Los sistemas municipales que no presenten los proyectos de inversión correspondientes en los plazos 
establecidos en estas reglas o cuando los que presenten no sean autorizados, también están obligados a 
depositar las cantidades a que se refiere la fracción 11 del articulo 128 de las regias en los términos del 
articulo anterior, en los siguientes 5 dias hábiles posteriores a la notificación de reintegro que se realice por 
parte del sistema estatal. 

Proyectos de inversión 
Artfculo 130. Los sistemas municipales deben destinar los montos que retengan en virtud de lo dispuesto 
en la fracción 11 del articulo 128 de estas reglas a los conceptos establecidos en los proyectos de inversión 
para el mejoramiento de la operatividad de los subprogramas de comedores comunitarios y desayunos 
escolares, una vez que sea autorizado por el sistema estatal a través de la dirección general. 

. Depósito 
Artículo 129. Los sistemas municipales son responsables de depositar dentro del mes siguiente a partir del 
último dla de consumo del periodo recibido, las cuotas recaudadas a que se refiere la fracción 1 del articulo 
anterior mediante transferencia electrónica a través de internet, utilizando el portal de multipagos del sistema 
estatal, disponible en la página www.dif.guanajuato.gob.mx, en la sección de "cuotas de programas 
alimentarios". 

Del monto recaudado a través de las cuotas de recuperación correspondientes al numeral 1 del presente 
articulo, el sistema estatal podrá destinarlo a cubrir las necesidades detectadas, a las que se alude en el 
último párrafo del articulo 58 de las presentes reglas. · · 

Por ningún motivo se podrán condonar o compensar a los comités de padres de familia y/o a los sistemas 
municipales de la obligación de entregar y depositar las cuotas de recuperación a que se refiere este 
artículo. 

11. El restante veinticinco por ciento lo puede retener el sistema municipal, sujetándose a las reglas 
subsecuentes. 

recaudado; y 
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Requerimiento 
Artículo 135. En el supuesto de que el proyecto de inversión no se ciña a las previsiones establecidas en 
estas reglas, el sistema estatal, dentro de los siete días hábiles siguientes a su recepción, debe requerir al 

Análisis del proyecto de inversión 
Artículo 134. Una vez recibidos los proyectos de inversión, el sistema estatal, por conducto de su Dirección, 
debe verificar que los mismos cumplan con todos los requisitos establecidos en las presentes reglas. 

A petición de los sistemas municipales el sistema estatal a través de la Dirección General, considerando las 
circunstancias de cada caso, podrá conceder una prórroga hasta diez dlas hábiles para la presentación de 
proyecto de inversión del que se trate. 

Número de proyectos de Inversión 
Artículo 133. Los sistemas municipales que retengan los montos a que se refiere la fracción 11 del articulo 
128 de estas reglas, deben presentar dos proyectos de inversión durante el ejercicio fiscal, cada uno de 
manera semestral, en las fechas que le notifique la Dirección. 

VII. Presentar tres cotizaciones por cada insumo requerido. 

VI. Adjuntar el ANEXO 40;; y 

V. Establecer la distribución de los insumos; 

IV. Señalar los insumos, equipo, mobiliario y/o materiales que se adquiririan de aprobarse el proyecto, 
tomando en cuenta en el articulo 131 de estas reglas y en el ANEXO 39 (Relación de Insumos 
Autorizados para la Integración del Proyecto de Inversión); 

111. Especificar el nombre del comedor o plantel educativo oficial, la localidad y el número de personas 
beneficiarias del mismo; 

11. Determinar el número de personas que se verían beneficiadas de autorizarse la ejecución del 
proyecto; 

l. Priorizar las necesidades que detecten, dando preferencia a las más apremiantes; 

Al formular su solicitud, los sistemas municipales deben observar lo siguiente: 

Requisitos 
Artfculo 132. Los sistemas municipales deben solicitar por escrito al sistema estatal la revisión y 
autorización de sus proyectos de inversión, a través de la Dirección y la Dirección General, respectivamente. 

VIII. Material de difusión del Programa Alimentario. 

VII. Material didáctico para proporcionar orientación alimentaria; y 

VI. Fortalecimiento de la seguridad en los comedores, asi como de su almacén de alimentos; 

V. Mejoramiento del almacén de alimentos del sistema municipal en los términos a que se refiere el 
ANEXO 39 (Relación de Insumos Autorizados para la Integración del Proyecto de Inversión) de 
estas reglas; 

IV. Instalación de desayunadores para el consumo de los desayunos escolares, asl como los utensilios 
de cocina a que se refiere el ANEXO 39 (Relación de Insumos Autorizados para la Integración 
del Proyecto de Inversión) de estas reglas; 
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La documentación a que se refiere este articulo debe remitirse al sistema estatal a más tardar a los cuarenta y 

Las facturas a que se refiere la fracción 11 de este articulo deben ser emitidas a nombre del sistema municipal 
de que se trate. 

IV. Tratándose de inmobiliario y/o utensilios, el ANEXO 42 de estas reglas para su distribución y control. 

111. Recibos de la entrega de los insumos a los comités de padres de familia, conforme al ANEXO 42 
(Formato para distribución de Insumos del Proyecto de Inversión) de las presentes reglas; y 

11. Original y copia para su cotejo de las facturas que respalden los bienes adquiridos ANEXO 41 
(Relación de Facturas que comprueban el Proyecto de Inversión); 

l. Concentrado de cuotas de aplicación a que se refiere el ANEXO 40 (Resumen Semestral de 
Aplicación de Cuotas de Recuperación del subprograma Desayunos Escolares) de estas reglas; 

Documentación comprobatoria 
Artículo 139. Para los efectos del articulo anterior, los sistemas municipales deberán remitir al sistema estatal 
la documentación siguiente: 

La comprobación a que se refiere el párrafo anterior debe realizarse semestralmente, por cada uno de los 
proyectos de inversión autorizados. 

Comprobación 
Artículo 138. Los sistemas municipales tiene la obligación de comprobar el ejercicio de los recursos cuya 
erogación se haya autorizado conforme a sus proyectos de inversión aprobados por el sistema estatal. 

El impedimento a que alude el primer párrafo de este articulo también subsistirá entretanto el sistema 
municipal no solvente las observaciones que se le formulen en los términos del artículo 58 de las reglas. 

Cuando el adeudo comprenda dos meses consecutivos, el sistema estatal, además, debe dar vista de la 
situación tanto a la contralorla del sistema estatal como a la del municipio a fin de que se realicen las 
diligencias correspondientes. 

Adeudos 
Articulo 137. El sistema estatal está impedido para autorizar los proyectos de inversión que les presenten los 
sistemas municipales cuando éstos le adeuden cualquier cantidad por concepto de las cuotas de recuperación 
a que se refiere la fracción 1 del articulo 128 de estas reglas. 

El sistema estatal debe notificar al sistema municipal sobre la no autorización del proyecto de inversión dentro 
del mismo plazo del párrafo anterior. 

Autorización 
Artículo 136. El sistema estatal debe autorizar y notificar dicha autorización de los proyectos de inversión 
dentro de los diez días hábiles siguientes a que el sistema municipal presente su proyecto de inversión o, en 
su caso, que cumpla el requerimiento a que se refiere el artlculo anterior. 

La inobservancia del requerimiento a que se refiere el presente articulo es motivo suficiente para tener por no 
autorizado el proyecto de inversión propuesto por el municipio. 

El sistema estatal puede instruir a los sistemas estatales para que incluyan en sus proyectos de inversión 
conceptos que, de acuerdo a la supervisión que realice del programa, se consideren prioritarias para su 
adecuada operación. · 

sistema municipal para que subsane las deficiencias detectadas. 
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VII. El Director de Acciones a Favor de la infancia del sistema estatal; y 

VI. El Director de Atención para Adultos Mayores del sistema estatal; 

v. El Director de Desarrollo Familiar y Comunitario del sistema estatal; 

IV. El Contralor Interno del sistema estatal; 

111. El Director de Administración del sistema estatal; 

11. El Director de Asistencia Alimentaria del sistema estatal, quien fungirá como su Secretario; 

1. El Director General del sistema estatal, quien fungirá como su Presidente; 

Artículo 144. El Comité se conforma por los servidores públicos siguientes: 
Integración 

Articulo 143. El Comité tiene las atribuciones a que se refieren los articules 62 fracción 1 inciso a), 86 
fracciones 1 y las demás que se desprendan de estas reglas. 

CAPÍTULO IX 
DEL COMITÉ 

Prohibición de exenciones 
Artículo 142. Por ninguna causa puede exentarse a los sistemas municipales de comprobar y, en su caso, 
reembolsar los recursos destinados al proyecto de inversión. 

Vista al órgano de control competente 
Artículo 141. En aquellos casos en que los sistemas municipales se abstengan de realizar la comprobación 
de los recursos cuya erogación se haya autorizado conforme a sus proyectos de inversión aprobados por el 
sistema estatal; el sistema estatal, por conducto de la Dirección, debe dar vista de esta circunstancia al 
órgano de control competente a fin de que realice las diligencias correspondientes. 

El sistema estatal no puede autorizar un proyecto de inversión en tanto que el sistema municipal no le 
compruebe la correcta erogación del cien por ciento de los recursos autorizados por el sistema estatal, con 
independencia de que se trate de un ejercicio fiscal anterior. 

En caso de reembolso, los sistemas municipales deben enterar al sistema estatal, a través de un depósito en 
caja, los importes totales detallados en cada una de las facturas que amparen bienes no autorizados. 

Erogación en conceptos no autorizados 
Artículo 140. Cuando al realizar la comprobación a que se refieren los articulos 138 y 139 de estas reglas, el 
sistema estatal detecte que los sistemas municipales han erogado los recursos a que se refiere la fracción 11 
del artículo 128 de estas reglas en conceptos distintos a los autorizados en su proyecto de inversión, debe 
requerir a los sistemas municipales para que, en el término de diez dlas hábiles a la formulación del 
requerimiento, éstos le comprueben la correcta erogación o, en su defecto, reembolsen el recurso 
indebidamente erogado. 

A petición de los sistemas municipales el sistema estatal, a través de la Dirección General, considerando las 
circunstancias de cada caso, puede conceder una prórroga de hasta quince dias hábiles para la presentación 
de proyecto de inversión del que se trate. 

cinco días naturales posteriores a la recepción . del último insumo del semestre que corresponda dicha 
comprobación, conforme al articulo 133 de estas reglas. 
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V. Asuntos generales. 

IV. Análisis y, en su caso, aprobación de las solicitudes; y 

111. Presentación de las solicitudes de condonación, altas y bajas; 

11. Lectura y aprobación del orden del dia, 

l. Lista de asistencias y verificación del quórum; 

Desarrollo de las sesiones 
Articulo 149. Durante el desarrollo de las sesiones, se atenderá medularmente el siguiente orden del día: 

IV. Dar el seguimiento necesario a las decisiones del Comité. 

m. Levantar constancias de las deliberaciones y resolución del Comité, recabando las firmas 
correspondientes; y 

11. Comprobar el quórum de asistencia y el de votación; 

l. Convocar a los integrantes del Comité con un minimo de dos dlas hábiles de anticipación a la sesión, 
asentando en la convocatoria correspondiente el lugar, hora y orden del dla propuesto, as! como, en 
su caso, acompañando la documentación necesaria para que los miembros estén en posibilidad de 
tomar sus decisiones de forma informada; 

Articulo 148. El secretario tiene las responsabilidades siguientes: 
Secretaría 

Presidencia 
Articulo 147. El presidente del Comité es el responsable de dirigir y moderar las sesiones pero podrá ser 
suplido cuando así lo solicite, por el secretario. 

El presidente del Comité tiene voto de calidad en caso de empate. 

Quórum 
Articulo 146. El Comité sólo puede sesionar con la asistencia de la mitad de sus miembros más uno y sus 
decisiones deben tomarse por votación de la mitad más uno de sus miembros presentes en la sesión. 

. Asesores permanentes 
Articulo 145. Las Coordinaciones de Programas Alimentarios y de Orientación Alimentaria deberán asistir a 
todas las sesiones del Comité como asesores permanentes: por lo que deberán proporcionar la orientación, 
información y documentación que les sea solicitada por cualquiera de los miembros del Comité: asl como 
firmar conjuntamente con los miembros del Comité el acta correspondiente. 

Los miembros del Comité pueden designar suplentes. 

A excepción del Contralor Interno del sistema estatal, el representante de la Secretaria de Desarrollo Social y 
Humano y, en su caso, el representante de la ciudadanla, tienen únicamente derecho a voz, los miembros del 
Comité tienen derecho a voz y voto. 

El Presidente del Comité puede invitar a las sesiones a un representante de la ciudadanía. 

VIII. Un representante de la Secretarla de Desarrollo Social y Humano del Gobierno del Estado de 
Guanajuato. 
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l. De manera escrita o personalmente en el domicilio ubicado en Conjunto Administrativo Pozuelos 
S/N. C.P. 36080, en la ciudad de Guanajuato, Gto.; 

Quejas y/o denuncias 
Artículo 158. Las personas beneficiarias del programa y público en general pueden presentar sus quejas y/o 
denuncias sobre la operación del programa ante la Secretaria de la Transparencia y Rendición de Cuentas a 
través de los medios siguientes: 

Perspectiva de género 
Artículo 157. Para la ejecución del programa la Dirección deberá incluir la perspectiva de género a fin de 
impulsar la igualdad entre mujeres y hombres. 

Está prohibido el uso del programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. 
Quien haga uso indebido de los recursos del programa será denunciado y sancionado de acuerdo con la ley 
aplicable y ante la autoridad competente. 

Carácter público del programa 
Articulo 156. El programa es de carácter público, por lo tanto no puede ser patrocinado ni promovido por 
partido politico alguno y sus recursos provendrán de las contribuciones que pagan todos los contribuyentes. 

Articulación 
Artículo 155. El sistema estatal, por conducto de su Dirección General y a propuesta de la Dirección, debe 
establecer los mecanismos de coordinación y colaboración que resulten necesarios para mejorar los 
resultados del programa alimentario, evitar duplicidades en el ejercicio de recursos y reducir gastos 
administrativos. 

Concurrencia de recursos 
Artículo 154. Las acciones que se ejecuten con los recursos del programa alimentario pueden concurrir con 
otras fuentes de financiamiento en los términos de la normativa aplicable. 

Recursos humanos y materiales 
Artículo 153. Sin perjuicio del presupuesto a cargo del programa que se destine para tal efecto, éste debe 
operarse con los recursos humanos y materiales asignados a la dirección. Lo anterior, sin menoscabo de lo 
establecido en los artlculos 34, 65, 89, 90, en los que se establecen los mecanismos de coordinación con 
otras instancias. 

En todo caso, para los efectos del programa, los registros electrónicos o informáticos que se generen tendrán 
el mismo valor que las firmas autógrafas. 

Autentificación de los documentos 
Articulo 152. Los documentos que se generen durante la operación del programa se autentificarán mediante 
firma autógrafa o mediante los mecanismos electrónicos o inf0rmáticos que establezca el sistema estatal para 
tal efecto. 

Protección de Datos 
Artículo 151. Los datos personales que se recaben con motivo de la operación de este 
programa serán protegidos, incorporados y tratados con fundamento en la Ley de Protección de 
Datos Personales para el Estado y los Municipios de Guanajuato. 

CAPITULO X 
DISPOSICIONES FINALES 

Integración de los expedientes 
Artfculo 150. La Coordinación de Programas Alimentarios de la Dirección es responsable de presentar al 
Comité los expedientes debidamente Integrados de las solicitudes. 
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EL DIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL 
DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE GUANAJUATO 

Dado en la ciudad de Guanajuato, Guanajuato, a los 30 días del mes de didembre de 2015. Publíquese en el 
Periódico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato. 

SEGUNDO. Los procesos y/o acciones del Programa Alimentario relativos al ejercicio presupuesta! 2015 que 
se encuentren pendientes de concluir al momento de la entrada en vigor del presente acuerdo, se sujetarán a 
las disposiciones contenidas en las Reglas de Operación del Programa Alimentario para el Ejercicio Fiscal 
2015. 

PRIMERO. El presente acuerdo entrará en vigor a partir del 1 de enero de 2016 y estará vigente durante el 
ejercicio fiscal 2016 o hasta que concluya el programa. 

TRANSITORIOS 

Responsabilidades de los servidores públicos 
Artfculo 159. Los servidores públicos que contravengan las disposiciones de estas reglas serán sancionados 
de conformidad con la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos del Estado de 
Guanajuato y sus Municipios, sin perjuicio de las demás responsabilidades a que haya lugar en el ejercicio de 
sus funciones. 

111. Via interne!, en el correo electrónico quejasydenuncias str9@guanajuato.gob.mx. 

11. Vfa telefónica en la linea gratuita 01 800 470 7500 o 01 800 HONESTO (4663786); y 
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Domicilio se ubica en-------------------------- 
ha sido elegida {o) como representante de la localidad como Coordinador (a)del Comité para desempeñar con honestidad 
todas las actividades relativas a la operación de la misma, señalándose que las decisiones que tome deberán ser 
consensadas por la mayorla de los padres de familia de los beneficiarios. 

Asi mismo fueron elegidas las siguientes personas para desempef\ar las funciones que se describen a continuación, por 
un plazo de 1 año. 

Por lo que queda establecido que la (el) C.-------------------'' cuyo 

Estando de acuerdo en que por el desempef\o de estas funciones no se obtendrá remuneración económica alguna o en 
especie. 

Es responsabilidad del Comité vigente el cubrir los requisitos solicitados para la actualización del padrón correspondiente 
y continuar asl con la operación del p_rograma una vez cubiertos los criterios de focalización. 

Los integrantes de este comité, en conocimiento pleno de las Reglas de Operación del Programa Alimentario para el 
ejercicio fiscal 2015, convienen en acatar los acuerdos que se establezcan en las asambleas, en el cual deberán 
señalarse las actividades que cada integrante del Comité cumplirá en relación a la operación del subprograma Desayunos 
Escolares Frias 

Asimismo, se establecen los nombres y funciones de las personas elegidas por voto mayoritario como las (os) 
responsables de mantener en funcionamiento del subprograma Desayunos Escolares Fries, vigilar que exista un 
adecuado y honesto uso de los recursos y apoyos otorgados al Comedor, gestionar y dar seguimiento a 
necesidades prioritarias y apoyos especificas, dar un servicio de alimentos de acuerdo a las recomendaciones propuestas 
por DIF Estatal, realizar actividades de buenas prácticas de higiene, además de aquellas actividades que se consideren 
convenientes. 

El comité tendrá vigencia de un año a partir de la firma de este documento. 

Los participantes en este acto se comprometen a contribuir en la operación del subprograma. 

Este comité se forma con el propósito de hacer funcionar el Subprograma Desayunos Escolares. 

1 Clave de Plantel: 
Nombre de Plantel: 

Siendo las horas del dla de del año en la localidad de 
________ del municipio de , G·to. Reunidos en asamblea, la mayorla de las personas 
interesadas en el Subprograma Desayunos Escolares de común acuerdo levantan el presente escrito a fin de formar un 
comité. 

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE GUANAJUATO 
DIRECCIÓN DE ASISTENCIA ALIMENTARIA-COORDINACIÓN DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS 

SUBPROGRAMA DESAYUNOS ESCOLARES 
ESCRITO PARA LA FORMACIÓN DEL COMITÉ DE PADRES DE FAMILIA 

ANEXO 2· ESCRITO PARA IA FORMACIÓN DE COMITÉ DE PADRES DE FAMILIA .SUBPROGRAMA DESAYUNOS ESCOLARES 
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SELLO DEL SMDIF 

TESTIGOS 
REPRESENTANTE DEL SISTEMA 

MUNICIPAL DIF 
REPRESENTANTE DE LA LOCALIDAD 

-----------·quien tiene el cargo de _ 

Firman como testigos el C.---------------- Representante de la localidad (coordinador (a) 
comité) y el C. Representante del DIF Municipal de 

Teléfono 

No habiendo otro asunto que tratar se da por terminada la sesión. 
Siendo las horas, firmando al calce para constar los que en ella intervienen. 

NOMBRE CARGO FVNCIONES 

- Ser el enlace con el personal del SMDIF. 
- Convocar y presidir las reuniones. 
- Supervisar las actividades de los miembros del comité y 

COORDINADOR (A) equipos de trabajo. 
- Resguardar los recibos de insumos. 
- Tener un inventario del mobiliario con el registro de altas y 

bajas. 
- Recabar y administrar la Aportación Voluntaria. 
- Realizar las compras de forma eficiente para adquirir los 

ADMINISTRADOR 
insumos necesarios para la operación del subprograma. 

- Informar al comité sobre los gastos que se generen en el 
(A) comedor. 

- tlevar el control de ingresos y egresos del cernedor. 
- Realizar !es funciones del (la) ccordinador (a) en su 

ausencia. 
- Verificar en el momento que se sirva la comida, que las 

VOCAL DE SALUD raciones sean las correctas. 
Y NUTRICIÓN - Verificar que el espacio donde se consuma la comida sea un 

área higiénica. 
- Verificar que la aportación voluntaria sea aplicada en 

alimentos saludables que complementen la dieta de los 
VOCAL DE beneficiarios. 

AUMENTACION - Promover la orientación alimentaria a través de platicas 
- Replicar todo el material y conocimiento en materia de 

orientación alimentaria (menú clclico) y buenas prácticas de 
higiene. 

VOCAL DE - Llevar el ccntrol de las listas de asistencia. 
ASISTENCIA - Verificar la asistencia de los beneficiarios dla ccn dla 

dejándolo por escrito en la lista. 
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NOMBRE .· .. ,OA.R.GO FUNCIONES .: 

. ·' ... " ·.· ... ·.· .. 

- Ser el enlace con el personal del SMDIF. 
- Convocar y presidir las reuniones. 

COORDINADOR (A) . Supervisar las actividades de los miembros del comité y 
equipos de trabajo. 

- Recuperar los recibos de insumos. 
- Tener un inventario del mobiliario con el registro de altas y 

balas. 
. Recabar y administrar la Aportación Voluntaria . 
- Realizar las compras de forma eficiente para adquirir los 

ADMINISTRADOR (A) insumos necesarios para la operación del subprograma. 
- Informar al comité sobre los gastos que se generen en el 

comedor. 
- Llevar el control de ingresos y egresos del comedor. . Realizar las funciones del íla\ coordinador (a) en su ausencia . 

Asl mismo fueron elegidas las siguientes personas para desempeñar las funciones que se describen a continuación, por 
un plazo de 1 año. 

Por lo que queda establecido que la (el) C. , cuyo domicilio se ubica en 
_____________________ ,ha sido elegida (o) como representante de la localidad 
corno Coordinador (a)del Comité para desempeñar con honestidad todas las actividades relativas a la operación de la 
misma, señalándose que las decisiones que tome deberán deberán ser consensadas por la mayorta de los padres de 
familia de beneficiarios y los beneficiarios. 

Estando de acuerdo en que por el desempeño de estas funciones no se obtendrá remuneración económica alguna o en 
especie. 

Es responsabilidad del Comité vigente el cubrir los requisitos solicitados para la actualización del padrón correspondiente 
y continuar asl con la operación del programa una vez cubiertos los criterios de localización. 

Asimismo, se establecen los nombres y funciones de las personas elegidas por voto mayoritario como las (os) 
responsables de mantener en funcionamiento el Comité, vlgllar que exista un adecuado y honesto uso de los 
recursos y apoyos otorgados al Comedor, gestionar y dar seguimiento a necesidades prioritarias y apoyos específicos, 
dar un servicio de alimentos de acuerdo a las recomendaciones propuestas por DIF Estatal, realizar actividades de 
buenas prácticas de higiene, además de aquellas actividades que se consideren convenientes. 

Los integrantes de esta comité, en conocimiento pleno de las Reglas de Operación del Programa Alimentario para el 
ejercicio fiscal 201_, convienen en acatar los acuerdos que se establezcan en las asambleas, en el cual deberán 
señalarse las actividades que cada integrante del Comité cumplirá en relación a la operación del Comedor (periodicidad 
de los roles de trabajo, distribución de actividades para preparar alimentos, etc.). 

El comité tendrá vigencia de un año a partir de la firma de este documento o durante el tiempo que dure en funciones el 
comedor. 

Los participantes en este acto se comprometen a contribuir al otorgamiento a la operación del subprograma. 

Este comité se forma con el propósito de hacer funcionar el Subprograma Comedores Comunitarios ubicado en 
(escuela, casa ejidal, particular, local DIF, etc.) · 

Siendo las horas del dla de del año 201 en la localidad de -------- 
del municipio de , Gto. Reunidos en asamblea, la mayorla de las personas interesadas en el 
Subprograma Comedores Comunitarios de común acuerdo levantan el presente escrito a fin de formar un comité. 

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE GUANAJUATO 
DIRECCIÓN DE ASISTENCIA ALIMENTARIA· COORDINACIÓN DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS 

SUBPROGRAMA COMEDORES COMUNITARIOS 
ESCRITO PARA LA FORMACIÓN DE COMITÉ DE PADRES DE FAMILIA 

ANEXO 3- ESCRITO PARA lA FORMACIÓN DE COMITt DE PADRES DE FAMILIA. SUBPROGRAMA COMEDORES COMUNITARIOS 
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SELLO DEL SMDIF 

REPRESENTANTE DEL SISTEMA 
MUNICIPAL DIF 

REPRESENTANTE DE LA LOCALIDAD 

------------··quien tiene el cargo de _ 

TESTIGOS 

Firman como testigos el C. Representante de la localidad (coordinador (a) 

comité) y el C. Representante del DIF Municipal de 

Teléfono Nombre· ··. Firm¡¡ Domicilio 

No habiendo otro asunto que tratar se da por terminada la sesión. Siendo las------ horas, firmando al calce par 
constar los que en ella intervienen. 

VOCAL DE SALVO Y - Verificar en el momento que se sirva la comida, que las 

NUTRICIÓN raciones sean las correctas. . Verificar que el espacio donde se consuma la comida sea un 
área higiénica. . Verificar que la aportación voluntaria sea aplicada en 
alimentos saludables que complementen la dieta de los 

VOCAL DE beneficiarios. 
ALIMENTACION . Promover la orientación alimentaria a través de platicas . Replicar todo el material y conocimiento en materia de 

orientación alimentaria (menú cíclico) y buenas prácticas de 
hiQiene. 

VOCAL DE . Llevar el control de las listas de asistencia. 
ASISTENCIA Verificar la asistencia de los beneficiarios día con día 

dejándolo por escrito en fa lista. 
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6 Realiza la compra 
~-- ·-----. ..- .. - _ _.. . . .. -------·---- -----··--_. _. ,_ . 
L .. _ .. l".!1.r!l_~_xentar aportaciones de beneflcla![O_!!_~ll.!ll".!1!'!~ .. e.~_11cla~_ebe!!_!~.l!l~!''L~Y...!'_()'!'.!>".!X .. ll.notar que esta exento _ 

--------------- .. ·----·-·--·-------·- .. ·-·----- ---- - ,, __ . _ 
4 Realiza el listado de las necesidades del comedor 

J---~j---~~~------·--·---·------------------ -------------- - ---------·---·· ····--·-··-··----·-.----· 
3 Resguarda el dinero 

2 Registra el nombre del beneficiario y la aportación recibida 

~· ··-:::==-=---·----··-·--------AP!L~s!~~=~=-:=--·==•:--~··-•·.:·.·==:::·== .. :==:=:=:_----Resii<>nsa1>1e----===:::~-~:~::.:: 
1 1 Recibe la aportación voluntaria 

------· -------·-'··-·----····- .. -- -· , __ ,, ,. __ ,_, ,. ······--···--·-·-·--·-·-----· --··----·--··---·--- 

Acuerdo 4: Cumpliremos y haremos cumplir las actividades para el cobro, aplicando control y exención de las aportaciones 
para el comedor comunitario conforme se detalla a continuación: 

Acuerdo 3: La aportación voluntaria se aplicará para adquirir alimentos (frutas y verduras frescas, carnes rojas, carnes 
blancas, quesos, etc.) artículos para equipar la cocina y fortalecimiento al comedor, articulos que contribuyan a las buenas 
prácticas de higiene y el pago de servicios derivados de la operación del comedor. 

Acuerdo 2: La aportación voluntaria incluye a: Beneficiarios ( ) Madres de familia que apoyen en la preparación de 
alimentos ( ). 

Acuerdo 1: Autorizamos, mediante firma, que el monto de la aportación voluntaria diaria será de $ .oo 
( pesos 00/100 M.N.) al día, 

Acuerdos y compromisos: 

Propuesta: Desarrollar y complementar con mayor eficacia y de conformidad con las Reglas de Operación del Programa 
Alimentarlo vigente, los apoyos recibidos por parte· del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de 
Guanajuato mediante una aportación voluntaria y en conocimiento pleno de las Reglas de Operación del Programa 
Alimentario para el ejercicio fiscal 201_,. 

Siendo las horas del dla __ de del 20_, se reunieron representantes del comité y 
padres de familia en la localidad de del municipio de 
----------------' Guanajuato: con el objetivo de revisar y en su caso, autorizar la siguiente 
propuesta formulada por el comité del Comedor Comunitario. 

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE GUANAJUATO 
DIRECCIÓN DE ASISTENCIA ALIMENTARIA - COORDINACIÓN DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS 

SUBPROGRAMA COMEDORES COMUNITARIOS 
ACUERDO DE APORIACION VOLUNTARIA 

i•tete.lGuanJJuato 

ANEXO 6- ACUERDO DE APORTACIÓN VOLUNTARIA. SUBPROGRAMA DE COMEDORES COMUNITARIOS 
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Sello del SMOIF Representante del DIF Municipal 

CARGO NOMBRE FIRMA 

COORDINADOR (A) 
ADMINISTRADOR (Al 
VOCAL DE SALUD Y NUTRICION 
VOCAL DE ALIMENTACION 
VOCAL DE ASISTENCIA 

No habiendo más asuntos que asentar, se da por concluida la reunión y se anexa lista de asistentes y firmas de conformidad 
de los acuerdos y compromisos. 
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FIRMA NOMBRE 

FECHA __ / __ / __ LISTA DE ASISTENTES 

ACUERDO DE APORTACIÓN VOLUNTARIA 
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PRESIDENTA COMITÉ DEL 
COMEDOR 

RESPONSABLE DEL 
PROGRAMA 

DIRECR (A) DEL SMDIF 

SELLO DEL 
SMDIF 

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA 

ENTREGA MOBILIARIO Y/O ESTADO FORT ALECIMIEN FORTALECIMIENT FORTALECIMIE TOTAL 
INICIAL UTENSILIOS TO PROYECTO OSDIFEG NTOSMDIF 

DE INVERSION 
CANTI FECHA CANTI FECHA CANTI FECH 

Mesa de trabajo (B) (R)(M) 
Mesas para comedor (B)(R)(M) 
Budineras de no. 44 (B)(R}(M) 
Contenedores agua de (B)(R)(M) 
Sillas apilables (B)(R) (M) 
Licuadoras (B) (R)(M) 
Platos comoota sopero IB) (R)(M) 
Platos trinches de 23 (Bl (R)(M) 
Platos trinche de 17 cm. (B} (R)(M) 
Tazas de melamina (B) (R}(M) 
Cucharas soperas (B)(R)(M) 
Ollas recta de no. 34 (B)(R) (M) 
Cucharas de servicio (B)(R)(M) 
Sartenes (B) (R)(M) 
Vaporara de no. 34 (B) (R)(M) 
Vasos de 388 mi. (B) (R)(M) 
Arroceras de no. 55 (B) (R)(M) 
Jarras de plástico de 4 (B) (R)(M) 
Charolas de plástico (B) (R) (M) 
Cuchillos de (BllRl IM) 
Cubetas de plástico (B) (Rl (M) 
Estufan de 3 (B) (R)(M) 
Tanques para gas (B)(R)(M) 
Reaulador para cas (8) (Rl (Ml 
Refriaerador (B) (Rl(M) 
Molcajete (B)(R)(M) 
Prensa para tortillas (B)(Rl(Ml 
Exprimidor (B)(R)(M) 

Platos compota frutero (8) (R)(M) 

Extintor (B) (R)(M) 

Otros (Especificar, 
aumentar tanto 
número de renglones 
corno sea necesario 

ESCUELA' LOCALIDAD· 

FECHA: _ MUNICIPIO: _ 

ANEXO 7- INVENTARIO DE MOBILIARIO. SUBPROGRAMA COMEDORES COMUNITARIOS 
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Momtnco dt Ja Suptrvltfón: Antes LI Durante D Oeapuée LJ 
~teto.,, conwumo d•l deuvuool -----·--·-·-·----·- .. -------··-····--·-··-···- ----- - . "s•niflcli"r10Sii0rdia- ! Grado dt m.-rgln;1cl6r. 
'"En eeec Oe que •I consume se reallce en caes de cada uno de loa benofl<;larlos ontrevletar a una de las madree de famllla y aollcltar la .supervisión del 
lugar de efmecenemlento. 
~en caso do almacenamiento de lnaumoa en cases de los miembros del comité entrevletar a una de ellas y solicitar I• supervisión del lugar de 
etmacenemlentc. --·- --·-·· - ··-¡¡¡;;; •• Jnmu•bl• dHtlnado para9r-· fil¡,¡¡¡·~ -¡:¡¡;-;¡:¡·;:¡·o··tf•·serví-c10---····--- 
consumo d• :it!mt-ntos: Patio Casa Huerto escolar .. ...!SI U No 

. fstructuru sin pored•s CU11tnta con herramientas o [] -·····Otras: otorgadae por el SOIFEG 
Ha producido [] [] 

-- Ha recibido caDacltaclón [] [] . ' . ' 
1.1 ¿Conoce como está conformado el comité de padres de familia? Si L No LI 
1.2 ¿Qué actividades realiza el comité?: 
ccorcmeeora 
Administrador 
Vocal Alimentarlo 
!Vocal Asistente 
!Vocal de Nutrición 
1.3 Quien recibe los insumos: Director ,;¡¿··Maestro O Coordinadi3¡¡·-¡:] Administrador O \íOcaT Alimentario [T --·--·------ 

t-/ocal Asistente D Vocal de Nutrición ••. Otros; 
¡-:4¿-E"ñ.que participa el Director·o- los Maestros durante la recepCio.ñyentrega del desayuno a los 

·-·· .. ····-·- 

menores? 
1.5 Tiene copia de recibo de la entrega que hace SMDIF 1. 13 Qué tipo de preparaciones de bebidas se realizan con la leche Sl[]NOD ..... 
Les mostraron dicho recibo: SI LI NO [] 1. Licuados con saborizantes 2. Licuados de frutas 3. Atoles 
''tomar fotografla l 4. Otros 

1.6 Sitio donde se consumen los alimentos: 1.Aula 2.Patio 3. 1. 14 Llevan listas de asistencias de beneficiarios SI t_J NO U 
~omedor 4. Casa de algún miembro de comité ó. Casa de los En caso de no llevar, describir el control que se lleva para la entrega de 
beneficiarlos 5.0tro: insumos a los beneficiarios 

1.7 Si se consume el desayuno en el hogar, ¿Cuál es la razón>: 1.15-Elcomlté cambia de integrantes cada ciclo escolar SI U NO 0 
Cuándo fue la última vez Que cambio I 1 

1.S En caso de consumirse en grupo, quien sirve los alimentos: 1.10 Cuando un alumno no asiste a clases qué se hace con el 
desavuno: 

1.9 El piso del lugar donde se consumen los alimentos es de: 1. 17 Cuanto tiempo después de que un alumno deja de asistir 
1. Mosaico 2.Cemento 3.Tlerra 4. Otros permanentemente a la escuela, notifica a 

SMDIF 
1.18 ¿Conoce cuál es el procedimiento para dar de baja y alta 

1. 1 ODe que material son los vasos en que se sirve la leche; beneficiarios? Si/No 
1. Desechables 2. Plástico 3.Vidrio Describa lo 

1. 11 Conocen el menú de los desayunos SI L,,,JNO LJ 1. 19 Han recibido visitas del SMDIF para verificar la operatividad del 
Dla:L M Mi J V Leche: Sl0N00 programa: 
Cereal: 
Fruta: 
1. 12Es acorde al menú suaerido SI LJNO o . . . . 
2. 1Especificar lugar de almacenamiento; Aula Almacén Casa Particular Otro: 
2.2 Piso: Tierra Cemento Vltropiso Mosaico De Pasta Barro Otro: 
2.3 Techo: Concreto Lámina Galvanizada Lámina De Cartón Lamina De Asbesto Otro: 
2.4 Pared: Ladrillos Tabicón Lámina De Cartón Otro: 

2.5 Responder SI o NO seglin sea el caso 

1 

2.5.1Piso 1 2.5.2Techo_L .. ~~~3Pared 
1 

2.5.40bservaciones 

·---·- 

Nombre de la escuela: C.C.T: ---------Fecha: __ / __ / __ 
Hora: __ : __ Municipio: Localidad:----------------- 
Entrevistada: Cargo en el Comité: Coordinadora/ Administrador/ Vocal Alimentario/ Vocal 
Asistente/ Vocal de Nutrición/ Otros 

Est11.tal Gua.msjuato· 

Sistema DIF Estatal 
Dirección de Asistencia Alimentaria 

Visitas de Seguimiento por el SMDIF 
Desayunos Escolares 

ANEXO 13- VISITAS DE SEGUIMIENTO POR EL SMDIF. SUBPROGRAMA DESAYUNOS ESCOLARES 
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7.5 Galleta Integral varios 
sabores 

7.9Mlx de fruta deshidratada con nuez 7 .4 Hojuelas de trigo integral 

7.3 Cereal integral saborizado 7.SMix de fruta deshidratada 
sin azúcar 

7.1 Barra de amaranto con 
i-=º~ªc~a~h~u•~t~e_,,_,,c~oco==•'-c--c~-~4-~-----l----+-----1-~~~-,._--,....~ 

7.2 Barra de arroz lnñado con 7.7Mix de fruta deshidratada con 
coco nuez almendre almendra en ho'ueta 

6.4 Orientación alimentaria otorgado durante Ja supervisión 
Fecha: I I 
Tema:------ 
Res onsable 

SI No 6.3 Recuerda el tema de la última orientación allmenlarla recibida: "e~.71 ~R-ec~i~be~pl.,.át""ic_a_s~d~e-o~rle-n~ta_c.,.16~n-a~l~im_e_n~ta~ri~a-p_o_r p-a-rt~e+-"'-1-'-'-'-ls·¡ O NO O 
e ersonal del SMDIF Cual: 

5.5 Cuando ha sobrante de leche como se almacena: Tem eratura ambiente O Refri erador O No ha sobrantes ... 
5. 1Los beneficiarios conocen el correcto lavado de Si No 5.3 El lugar donde se lavan las manos los beneficiarlos cuenta con: 

manos 5.3.1AguaPotableSJ0NO O 
.2 Los beneficiarios se lavan las manos antes de 5.3.2 Jabón [] Sí O No 
onsumir los alimentos 5.3.3 Sanilas O SI O No 

t :· 

T-- ------ -¡ 
. . . 

~~1._ __ ~i~pi~ ---------·---···- ------- ·······----···-· ····--·-··---- --- -------------- -- ·····- ---------------------- --------·-··· 
2. Grietas -----·- ------- -------- 3. Escurrimiento 
4. Evidencia de humedad 
5. Goteras 
6. Moho 
7. Telarañas 
8. Incubación de insectos 

Las Instalaciones eléctricas: Si No Si No 
2.6 Estan ocultas ·--· 2. 12 Cuenta con ventanas 
2.7 En buen estado 2.13 Permiten la circulación de aire 

.8 Cuenta con ouertas cantidad: - 2.14 Cuentan con orotecciones 

.9 Están cerradas cuando no están en funciones (carga y 2.15 Permanecen cerradas descarqa) 

2.10 Evitan la entrada de: Agua 1 Fauna Nociva 2.16 Existe ventilación artificial 
;.Cuál? 

2.11 Tienen guardapolvos 2.17 De qué tipo: 1. Ventilador 
2. Extractor de Aire 3.0tros: . . 

3.1 Para el almacenamiento de insumos cuenta con: 1.Mesas 2.Anaqueles 3.Entrepa~os 4.Piso Otros: 
3.2 De que material son: 1. Madera 2. Plástico 3. Metálico Otros: 

.3 Los insumos se encuentran en contenedores cerrados: SI [] NO[] - 
3.4 De qué tipo son : 1.Caja de cartón 2.Madera 3.Plástlco 4.0tros: 3.5 Se encuentran limpios: SI LJ NOLJ 

, : 

Quien sirve los alimentos: Si No Quien sirve los alimentos: >i No 
~:.1 . .!:i!!!P.ia las mesas donde se consumen Jo~ alimentos 14.6 Usa anillos, cadenas, pul~~!-~_s, aretes o reloj de mano. 
'1:2 Conoce las buenas 2raclicas de higiene 4. 7 Trae las uñas cortas -------- -- ~ 
4.3 Conoce el procedimiento correcto de lavado de manos 4.8 Trae las uñas con esmalte 
4.4 Como se debe recibir y almacenar Jos insumos 14.9 Trae las manos limpias 

---- --- ~ 
4.5 Trae el cabello recogido completamente 14.1 O El personal encarnado utiliza cofias I cubre bocas 

Estatal Gua.naJuato 

Sistema DIF Estatal 
Dirección de Asistencia Alimentaria 

Visitas de Seguimiento por el SMDIF 
Desayunos Escolares 
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9,13Mencione un tema que recuerde de las platicas que le han dado: 

SI 

9.7Le han dado orientación alimentaria 

9.6Cuando fue la última vez que les impartieron platicas de higiene: 

9.10Después de la orientación alimentarla, ¿Ha 
realizado cambios en su alimentación? 

9,9¿Qué cantidad de dinero entrega como cuota de recuperación por 
ración? $,_..,........,...----~ 
, Cada cuando da su a ortaoi6n? 

SI 

9.5Les imparten platicas de higiene 

9.3Cuando lo consumen en casa, ¿cuántas personas consumen los 
alimentos?: _ 

9.14Cada cuando reciben la orientación alimentaria: 

9.4Considera que es suficiente los 
alimentos que se les otorgan a los 
beneficiarios 

s.scada cuando recibe las raciones: Quincenal Mensual Bimensual 
¿Para cuantos dlas le entregan?: _ 

No 

9, 12Quién le ha dado estas pláticas:------------ 

9,11Comprende la información que le dan 
durante la orientación 

No 

Padres de familia del beneficiario 

Casa 9.2En qué lugar se consumen los alimentos: Aula 
Patio Comedor Otro: 

9. Ent1ev1stas 

9.1Nombre del beneficiarlo: 

Firma de la persona 
entrevistada: 

8.4Ha tenido algún problema en el consumo de algún 
lnsumo:_....,..,--.....,...------,-~-.,----,--.,---.,--,.,-------------------------- 
8.5Que cambios sugiere para un mejor funcionamiento y atención: 

B.3.0Mlx de fruta 
deshidratada con nuez 

8.3,8Mix de fruta 
deshidratada 

B.3.5Gollete integral 
varios sabores 

B.3.3Ceraal integral 
seboreedo sin azúcar 

8.3. 7Mix de fruta 
deshidratada con 
almendra en hoiuela 

8.3.28arra de arroz 
inflado con coco, nuez y 
almendra 

!l g z p Por cual: 

-1l o 
e- o o .,. 2, 
s ~ ~ ~· ¡¡ ~ ~ 

IS o 

8,3.1Barra de amaranto 
ton cacahuate cocoa 

B.3.6Cubos de manzana 
deshidretodo 

1: ... z nm 
-1l g o H ~ o o Por cual: ~ ~ ~·~ 

IS o 

8.3Que tan útil considera los insumos otorgados: 

8. ,4 oju•las de trigo 
inte ral 

8.1Nombre del Integrante del 
comité:_..,...-=--,..------------------------------------ 8.2Cargo y/o Puesto:, _ 

itrevrsta a Integrante del Comité 

Incidencia en calidad 
Nombre del Marca Lote Caducidad Cantidad Se encontró Se encontró Otros Insumo cíaca excretas 

Describe detalladamente las condiciones detectadas( tomar evidencia fotográfica) 
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Nota: E1ta encunta n rnpon.abllldad del operarlo de supervl1lón, por lo cual H deben\ contestar en su to!Jlllded, 
ya que de lo contrario tondr• que dHplaurao con sus propios medlOI para poder obtener los datos que H 
requieren. 11Gracletll 

Nombre y Firma del respoosable SMDIF 

Sello Escuela 

Nombre y Flrma del Entrevlatado 

llment1> l i J U ¿Por eu4J? 
o 

r l f 1 f ¿Por CU41? lmtftlO 

Estatal Ouana)ua.to 
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Observaclones: -----------------------------------~ 

.2 Techo: 1.Concreto 2.Ulmina lll!)vanizada 3.Léminn do cartón 4.Lamina da asbesto 5.0lro: 
1.2.1Existanhuecos: U SIONo ·------- 

5.Barro 6.0tro: 4.Mosaico de pasla 3.Vllropiso .1 Piso: 1.Tiem1 2.Cemento 

1. Operauvídad do! programa 
l. l ¿Conoce como 9"lllconformildoel comité del Comedor Comuni!ario? s1Li No r· J 

1-Z ¿Qué aclivi<!ades roallza el comité?: 
~or<lln/ldor• ·- !Administrador 
1Voca1 Alímentario 
f/OCAJ A•l•tenlo 
fveeat do Nulri<:IOn 

1.3 Oulett 1ocllle los if11!lJ!1lOS: Olroclor ylo Maestro U Coordlna®.r¡i L] Administra®' e; Vocal Alimentario o 
floca1 ASISlonte U Vocal do Nutrición L Otros: 
1.4¿En que partíeipa el Oíroclor o los Maestros durante la recepdon y entrega de sos 
osumos? 
1,5 T~e copla de ~·-~ibo de la entrega que hace SMOIF 1. 15 Qué ttpo<Je preparaciones de btlllídas so ri>alizan con la loche 5!s 

~-~1rer~~ diGh~;ecfbo: SI 0 NO [J lt. UCUadO$ con saborizantes 2. Licuados do frutas 3. Atoles 
tomar fotooraftaJ 4. Otros 

1 .6 Siti<l donde sé Cól\Sul'Mn los alimenlos: 1.Aul-1 2.Paüo 3. 1.16 Llevan listas de asistencia de beneficiarios SI i....NO : .. i 

~omedor 4. Casa de algún miemblo de comité s. Casa de los 1. 17 la cantidad do benoficiaños concuerda con la lista de asistencia 
hnneficiarios s.oiro. Si[] No 'J 
1.7 Sirio donde so preparan tos alimentos: Comedor/ 1.16-En caso do no, describir el contro¡ quo se llova para la entrega do 
~asa de los Beneficiarios 1 alimenlOS a ros beneficiarlos 

1 .8 S1 se consuman 10$ aumentos en et hogar, ¿.Cuñl es le razón? 1.19 El comité cambie de Integrantes cado ciclo escorar SI: : NO¡.,.! 
Cuándo fue la úttlma vez que cambio __ 1 ___ I ____ 

1.9Los insumos so encuentran atmacanados an et comedor SI I No 1.20Se cuenta con una aportación Voluntaria: Si L .s No : .i 
En caso de No donde se encuentran: Cuanlo os ta apMación:S 
Nombro do lo persona que los tiene rosguardádos 1.21en que $0 emplea lo aportación voluntaria: 

nsumos 1 MOlliliario 1 Mejoras del comedor I Otros 
1. 10 En caso de censumlrse en grupo. quien siive los alimenlos: Quó tipo de insumos son adquiridos 

1.12 El piso del lugar donde se consumen los alimentos os de: 1.22 ¿ cenece cual es el procedimiento paro dar de baja y alta 
1. Mosaico 2.Cemento 3.Tierra 4, Otros beneficiarios? O...cribalo 

1.13 Cual üre el platillo que prepararon hoy 
Preparecíón principat 
Guarnicionas: 
Bebida: 
Tortilla: SI (. ! NO Pan:SI Ll NO i 
Otro: 
1. l4Es acorde al mooó sugerido SI UNO i 

8 
L_i No 

o 

Oospuch ur&nlo Anto1 

Nombre del cernedor o escuela: c.C.T: ------Fecha: __ /__J __ 
Hora: __ : __ Municipio: Localidad: GM: A MA M 8 MB 
Entrevistada: ----------- Cargo en el Comité: Coor<llnadoral Administrador/ Vocal Alimentarlo/ Vocal 
Asistente/ Vocal "- NulrJclónl Otros 

Eet<lta.l Ouanajua"to 
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Observa.dones:---------------------------------- 

2.3 Pared: 1.Ladílllos 2. Tabi<:órt 3.Lámlna de cartón 4.0tro: 2.3.1 Esléen)anada:C]Si C]No 
2.3.2 Está pintada: O Sí O No Color: 

2.4 UumlnaciOn artiflelal: t.suena 2.Regular 3.Me1a 2.5 Cuenta con protecciones en los focos o lamparas: Si ( )No( ) 
L.lla lnttalaclonaa aléctrlcn: SI No as inatalaclonea: SI No 
2.t> Están ocultas 2.11> Cuonla con ventanas 
2.7 En buen estado 2.16.1 Las vGlltanas se encuentran on bvon estado y 

lmoias 
2.8 Cuenta con puertas 2.16.2 Pennlten la circulación del aire 

2.8.1 Numero do puertas Cantidad: 2.16.3 Cuentan con protecciones 

2.8.2 Las puertas evitan ta entrada el& agua o (aúna nociva 2.16.4 Penn~~ecen cenadas 
2.8.3 Las puertas tienen guatdapotvos 2.17 Exlsle ventllacion artlllcial: 

'Cuál? 
Exteriores "xterlorea 

2.9 Cuenta con palio o alguna zona frente al almacén 2.18 Las rejillas o mallas so encuentran en buen 
atado 

2. 10 El pallo se enwentra sin basura, hierba o maleza. .19 las rejillas o mallas se encuentran libres de 
asura 

2.11 Existe equipo en desuso en el exterior del almacén .20 Hoy presencia de maleza, hlarDa o pasto de 
tarimas, ra<:l<s. utensilios, ele) nanera excesiva en el exterior del almacén 

2. 12 Al exterior dol almacén existen materiales de .21 Existe encharcamiento por drenaje insuficiente o 
desecho rticonllados t cartón PlilatiCO etc l nadecuado 
2. 13 Hay presencia de animales domésticos al exterior 2.22 Se encuentre evidencia de fauna nociva en el 
l:lelalmacén xlerior del almacén 

12.14 Al1odedor del almacén existen coladeras .23 Existen fuentes de conlaminacion alrededor del 
lmacén tales como desaQOes basureros. etc . 

12. 15 Las cotade1as eilán provista& de rejilfas o mallas . 24 Alrededor del almacén existen áreas que 
Que eviten la salida de fauna nocil/3 ríomen eoívo o llerra en exceso. 

Cuenla con: Sl No Cuenta con: Si No 

3.1 Luz eléctrica 3.4 Drenaje 
3.2 Gas 3.5 Agua potable 
3.3 Banas 3.6 Et agua es almacenada en algún recipiente, nnaco o e Is tema 
3.3.1 Los banos cuentan con Aaua: 3.6. 1 Donde se almacena el agua cuenta con Tapa hermética: 
3.3.2 Retrete 3.6.2 Patedes internas lisas 
3.3.3 Lavabo 3.6.3 Patedes Internas limpias 
3.3.4 JabOn 3.6.4 Parados enmohecidas 
3.3.5 Toalltt 3.6.5 RMPlrad<lro 
3.3.6 Panel 3.6.6 Resotradero con flllro 

2.3.7 Depósito de basura 3.7 Dentro de los sanitarios existen utensilios ajenos al mismo (escobas, 
trapeador, ea¡as, etc.) 

' SI No 
4.1 Cuenta con un espacio destinado exclustvamente para el almacenamiento de Insumos 
4.2 Para el almacenamiento de 11'1Bumos se cuenta con: 4.6 Conoce ccmo se almacenan los insumos en seco: 1.Meses 2.Anaqueles l.Enlrepallos 4.Piso SI UNO o S. Alecena 6. L<>l'.km 7. Otro: 
4.3 Oe que material son: 1.Madefa 2.Pláatlco 3.Motalico 4.7Los líquidos se encventntn en la parte superior del anaquel SI No 
4.4 Se encuentran limpios: SI r] No[I 4.Blos polvos se encuentran en le parte media del anaquel 

4.5 se encuentran en buenas coodielones: Si ; .. i No·O 4.9Los Insumos llquidos se encuentran separados del resto 
on la oarte Inferior dol ananuel 

SI No 
4. 1 o Se almacena el alimento de tal forma que permita la circulaclOn del aire 
4.11 Los insumos se encuentran expuestos e los rayos del sol 
4.12 Las estibes evitan el rompimiento y exudación do empaques y envolturas 

4.13 Presentan: 3.9.t Oxid3ción: Si( )No( ) 3.9.2 Polilla: Si( ) No( ) 3.9.3 Restos de ínsectos: Si( ) No( ) 3.9.4 Excre18s: Si( ) No( ) 
4. 14 El comedor ea utilizado como bOdega de matílriílléS fl Insumos ajenos al mismo: LJ SI QNo 
En ceso que si cuales: 

E:eteta.l Gqanajua.to 
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9,.,,., Las uñas limpias 
9.6. 7 Las unas sin esmalte 
9.6.6 Las unas cortas 

9.4.3 Calzado limpio I cerrado 
9.4.2 Rooe llmoia 
9.4.1 Manos limoias 

No SI SI No t:I óereonal encaraado cuenta con: 

9.6.5 Rótulos o ilustraciones donde se promueva el 
lavado do manos 

9.4 E:I personal encaroado cuenta con: 

9.3 Existe llrea para el resguardo de ropa u objetos 
personales fuera del érea do almaoooamiento. 

9.6.4 No escupir 
9.6.3 No beber 
9.6.2 No comer 
9.6.1 No fumar 

Si 

SI 

Si No 9.6 Existencia de cartela& de rettrlcción de: 

No 
8.3.4 Excretes de roedores. insectos o aves 

9.2 Se encuentro personat con signos de enfermedad 
tales como: los frecuente, secreción nasal. diarrea, 
vomito. fiebre o lesiones en ª'°ª" corporales 

9.1 Conoce la técnica del correcto lavado de manos No 

8.2.4 Muestrá documento que avalo la fumigación 

8.2.3 Cuenta con bitácora de fumigación 
No 

8.3.3 Roedores 

6.3.2 Aves 
8.3.1 Insectos 
6.3 Se encuentra evidencia Que hubo preaencla de; 

8.2.6 Sustancias utilizada en la rumigaci6n : 
1 SI 1 No 8.2.5 Fecha de la última fumloaolón: 

6.2.2 Tipo de fumigación: UCasera (Prod. Comerciales) 
U Profesional 

6.2. 1 cada cuanto: Semana QMes O Mo [] Veces 

8.1 Existo la presencia de animales domésticos, 
denlro del area del comedor 

No 8.2 Realizan lumlaaci6n 1 1 

8.4 Utilizan trampas para roedores Si 

SI 

6. Composta 5.Vendo 4.Regala 3.0uema 2.Tira 7.6 ¿Culll as la manera da ellminacióri de desecho?: 1.Guarda 
7.No sebe aué hacer 

7. 7 Cada cuando se real!z.a la salida a insumos caducos o rueta de especificaciones; O Dla O Semana[] Mn vocoe 

7.6 Existe un espacie destinado para insumos en mal 
estaco o caducos (Área roía) 

7 .5 Existe orden en el aímacenamtento de Insumos 

7.4 Se etiquetan los ínsumos de acuerdo a su tola y racha 
de caducidad 

7.3 Implementan PEPS 
7 .2 Utiliza una bltttcora de PEPS 

7. 1 Conoce el sistema PEPS 

6.3 Los oroductos de limPiez:a se encuentran cerrados e identiRcadOa eon etiQuetes Que permitan saber ellicoinltel.l"lldiollll····· 
~ ~ ~ - 6.2 Exlste un area destinada para almacenar 6.5 La ubicaci611 de los productos de limpieza. evita la 

oroductos de llrnoleza ldeteroentes. cloro, etc. l contaminación de materias orimas 

SI No 
6.1 Exlste un éroa destinada para implementos o 6.4 La ubicación de los utensilios de limpieza. evita la 
utensilios de limcioza (escobas recoeedor, etc.) contaminación do materias primee 

SI No 

5. 7 Conoce como almacenar los alimentos en 01 
rafticerador 

5. 12 En ol refrigerador se encuentran en la parte superior 
los alimentos como tácteos, huevos v embutidos 

5.6 Se guardan los sobrantes de comida an 
reeioientes cerrados oara su rofrirnlración 

5. 11 En el refrigerador se encuentran en la parte media las 
frutas v verduras 5.6 Existe acumulación de agua en estos equipos 

5. 10 Los .. productos cómicos crudos estén separados 
dependiendo de su naturaleza 

5.9 Los productos cárnicos crudos están en bolsas o 
recipientes cerrados 

5.4 Uhlizan los equipos de refrigeración 
Cuantos? 

5.3 Los ecolcos de refri<ieración están limoios 

5. 2 Los equipos da refrigeración funcionan 
Cuantos? 

5.8 En ol refrigerador se encuentran en la parte inle1ior tas 
carnes crudas tres. 00110, Pescado o marisco) 

SI 

5. 13 En el refrigerador se encuenttan en la parte superior 
los alimentos preparados del día (sobrantes 1 

SI No No 
5.1 Cuenta con equipos de refrigeración 
Cuantos? 

hto.tal Guannju.ato 
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9AA Usa anillos. cadenas, pulsetas, areles o reloj de 1 9.6.9 Mandil 
mano Se encuentra limpio: SI NO 
9.4.5 El cabello recogido completamente 1 1 9.6.10 Guantes 
9. 7 El pel'1ional encargado de la preparación do alimentos cuenta con eolia I redes para cubrir el cabello 

1 ' ' Seaurídad: SI 1 No Seauridad: SI No 
10.1 Cuenta con exuntores .11l.5 El cilind10 de gas se encuentra: Denlro : ,Si\ 'No 

Fuera : ·1s11 i No 
10.1.1 Cantidíld: 10.6 El cílindro do aas so encuentra fiio 

10.1.2 Fectla de recarca I / 
10.7 Cuenta con la i~stalacion para gas en buenas condiciones. 

1(),2 Suñalétlca: 10.8 Tiene identmcados con colores las luberlas (Rojo agua y 
10.2.1 Rula de evacuación Amanlfooasi 
10,2.2 Punlo de rounión t;I personal ha sido capacitado en: 
10.2.3 Informativa de como actuar en caso Como se deben recibir y almacenar tos insumo que recibo 
de sismo e incendio 
10.3 Cuenta con tanque estacionario La capacitación de evacuación del Inmueble 
1 ll.4 Cuenta con cilindro de gas La capacitación de primeros auxilios 

Otros: . . . SI No 

11.1 Los léciplontos que entran on contacto con tos alimentos son almacenados para evitar la acumulación de polvo. residuos do 
insectos excretas etc, 

11.2Los insumos se encuentran en contenedores cerrados 
Tipo: caja de cartón Madera Plástico otros: 

11.3So encuentran limpióS 
11.4 Utiliza recipientes que no fuqron conoobidos para guardar insumos: BOISOO e:nvases Cazuelas Platos Otro: 

' '' ' ...... SI No 

12.1 Conocen la técnica del correcto lavado de _manos 
12.2 Salle si tos oonoflclarlos se lavan las manos antes de consumir los alimentos 
12.3 El lugar donde se levan las manos los beneficiarios cuenta con: 
12.3.1 Aguapolabl& 
12.3.2JabM 
12.3.3 Sanilas 
¿Dónde se lavan las manos los beneficiartos?: Lavabo []Lavadero OCubeta 0 Contenedor o Llave [] No se las Java [] 

Otro: 
12.4 El manipulador de alimentos conoce el termino di; con laminación cruzada 
12.5 Se separa la carne cruda de los alimentos cocidos al momento de su preparación 
12.6 El agua que se ullllza para la preparación do alimontoa es: Hervida [] C!orada [] Purificada U Uava CI 
12.7 Las frutas son lavadas 
12.8 ¿Con qué?: LAgua 2.Jabón 3.Cepillo 4.0lro: - 
12.9 Las frutas son desinfectadas 
12.10 ¿Con qué? 1.C!oro 2.Yodo (ei.Mvcrodin) 3.0trc: 
12. 11 Las verduras son lavadas 
12.12 1.Con quo?: 1,Aaua 2.Jabón 3.Coplllo 4.0lto: 
12.13 Las verduras son desinfectadas 
12.14 ¿Con qué? 1.Cloro 2.Yodo (ej.Mycrodin) 3.0tro: 

; . ' . ' 
SI No SI No 

13.1 El luga1 dOnde consumen los alimentos 13.7 Cuentan con botes de basura en el ároa del comedor 
los beneficiarios está limeta 

13.8 Los botos de basura so encuentran tapados y alejados 
13.2 Al finafízar la jornada de labo1es se del área de preparación de alimentos 
limpie el espacio donde IM b<!nellciarios 13.9 Con qué frecuencia se retira la basura del comedor: 
consumen los alimentos 

Diario Cada tercer dla Semanalmenie 
13.3 Los espacios entro equipos. paredes. 
pisos y techos, permiten su llni pieza y 13.10 Las jergas deslinadas para la limpi..za estén limpias 
deslnfeecl6n 

Estatal Ou.-najua.to 
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~ntMió ....... ti Anot111F.<1d A.00(1 -·· 111tumo ~ M>f•• 101• lntutna Pt•untaelim M.,c• •lt<>N t.Ctd 
f;OR'81D. COfNID, 

.o •• ,......, lo<• AceHeVegctol So!8lll'I 1000 Primo< n• 
Ac~ito VO(lotel 8<1'1í1Há10fXI 01r-q· "" otro: 

Arroz en grano ....,.10009 ,. .. ., . Lo<o Arroz en grano Lo<• 
Aitat• 

Otro: Ptt.q. 1000~ 
Otro: 

l..•140'9 
...... lOIG lol)~140g T'"')' 

Loto 
Atún en agua Atlln en agua oon:l.mldo Oí·ro:- conlenldo ,,.,.,.,""' neto' 1009 O:m: .,... -· _._.,.....,$!(• "'" ,._..,3nipet1.r• "'" Avunaon 11"'1- tCOOg Avtna an 

POQ. \000~ hojuela• 01•• rio;uo1 .. °"" 
EljdUO lo<• m¡mo loto 

Frijol on gmno 
Pclq. J0009 Olro: Frijol en grano P~.1000g Olio: 

-... lo<• ....... lot• 
HarlM do n\81? 

Poq.1()009 Quu; HarínR <te malz: P.tq.1000 'J nlxtnmailzado nb:tama,lzadn 01'<>- 

f'i3!'1l3 L ... Leche do 'inca Rwrmypic:o.t '°'' Leche da vaca descramnda nn doscremadn en ~q. IOOOg Otra: polvo 
Paq, 1000 g Otro: 

l)()IVO 

Lentej11cm Stil'C•rftPll•tre Lo<o lentejn en gmno $.oaC,,mpe5\n'.t lo<• 
grano P.aq. tOO()g Paq. 1000g 

ovo: O\fo): 

Observaciones: 

13.4 Se limplao las áreas donde se preparan 13.11 Las jergas son desinfectadas los alimentos 
13.5 Se desinfectan la. areos donde se 13.12 Con qué frecueiieln son desinfectadas las jergas: 
preparan tos alimentos Diario Cada terOér dla Sérn&nat Veces 
13.6 Los utensllios (trapendores y escObaa) 
utilizados para la limpieza se encuentran en 13.13 Con qué producto Sé desinfectan las jergas: 
buonas condíc.lones 

• . 
1 SI 1 No Si 1 No 

14.1 Recibe pléticas de orientación alimentaria 
1 

14;&.6 Clave PF 
oor osne de oersonat del OIF Municioal 
14 .2 Cada cuanto reclbé orieniación alimentaria por parte de 14.6 Orienlátíón alimentaria otorgada durante In supervisión: 
SMDIF: Fecha: __ 1 __ 1 __ 

Tema: 
R&&oonsable: 

14.3 Recibe pláticas óe orientación alimentarla 1 SI No 14.7 Ha aplicado los conocimientos adquiridos en la orientación 
par parte de O<JlllOMI del OIF Estatal alimentarla 
14.4 Cada cuanto recibe orientación alimentatía por parte de 14.8 Ha <eclbldo demosttacionos cvlinallas 
SDIFEG: 
14.o i:n qué temu ha recibido orientación alimentarla: 14. 9 Le han Sido óliles estas demostraciones 
14.5.1 Alimentación correcta OSi LJNO 14.10 Cuentan con menú clclico 
Focha: I 1 
14. 5. 2 Grupos do alímenlos OSI LJNO 14.11 Ulilizan el menú cicuce 
Focha: 1 1 
14.5.3 5 consejos para crecer e cm por ano: LJSi LJNo 14.1< Cuenta con un cuadernillo do recolas 
Fecha; t t 
14.5.4 Buenas pr$clleas de higiono os1 O No 14.13 se preparan platillos de los sugeridos en el cuadernillo de 
Fecha: 1 1 recetas 
14.5.SAUmentación durante tas óilerenles etapas de la vida 
Fecha: 1 I Qué etaoa ae trató: 

Eao.t<\I Ouanajuato 

Sistema DI F Estatal 
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-- -- 
Paq. 380/jl O&ifutru!e Lote Mozciod& Pi.q. 380{1 '"'" Mezcla de ......... verduras (totrn contenido DelFu•,t• 

verduras {totm n&to.'230g °"°' poek) netolZW¡¡ 
pac;I<) min!mo rrif'IÍrnomaio1 Olro.: 

~.f3 d1•1u,¡<.ki --- ....... -- 
lo<• laAl.lfOI\\ to:e 

Pasta Integral ..... 2009 '""'""" 
Pa1.ta int(lgrnl do PaQ. 200{1 01to.' 

de lrigo t<igo --- 
101 a~eit1e lo!• t.Olavrt)$Stra , ... 

Soy o 
texlurizadA Paq l3()g SoyA texlurilad& Pl'lq .. 330u 01ro 

ÓlfO' ---- --- 
Incidencia de la calidad 

Nombre del Marca Lote Caducidad Canlidad So oneonlrO plaga Se encontró Otros 
Insumo Excretas 

Describe detalladamonle las condiciones dotectadas(tomar evidencia fotogrbfica) 

En qu6 estado y cantidad ao SoUchudl.k en quo ... ado y eanu .... •• Sollc!Nd de 
oneuontran: R fortafl:dml•nlo encuonttan; Fot1•1.elmtento con 
B•buono R•ragular M•maJo No. B M conba"• 8•buoh0 R•rogular M•mato No. B R M bno a nK*dtiadH nocollilftdo• 

lC•Afldldl {Ccant!d4d) 

Mesas de írabaic CtiarGtau ce pfáslteo 

Mesas Darn comer Tanque de gos 

Olla reee Pri:mMt pnm tort11lns 

Reou!ador 00 aas ucceccm 

Budinorns Sartenes 

A.otri.<14>rador PffttOff M)f'iéfOS 

Ba&UfOt'M Plato• oxion~iws 

Cuchillos Vá!\OS 

Sllns r.,.. 
E•luf<ln d• l!<l• ANoeoras 
Cucharas de servicio Jar<n de p!éstiOO 
C~QrMs.operns. Cobo!(.I& 00 1»ñstíoo 
Vaporcros Molcaj<!to 

Otros.: 
Exprimidor 

Como considera: B IR M 1 Como con•ldera: !B IR IM 
La atencíón que so te brinda en el 

1 

1 La preparación de lo• alimentos en 
1 1 1 

comedor el comedor 

1 Que tan ulll conaldora loa Insumos otorgados pare las preparaclonea do alimento&: 

Eotatal Ouo.110Juato 

Sistema DIF Estatal 
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Observaciones:----------------------------------- 

1 

f § ~ p J .. z ji § o 
"' .. O'i o ~ e- .. ~·@ Por cual: í; ~ t ~ ~ Por cua1: 

11: ~ o o 

A cofto Frijol 
Arroz Harina de malz 
Atún en agua l.ocho dG1cromad&1 
Soya LOnleJa 
Avona .n ho1uol11 PHta.1n1ogrol 

Motel.a de "Verduras 
Qu6 cambfo• •ugloro para un meJot funclonomlonto y ai.nctón: 
Firma del Preoorador: 
Oo loa· lnaumoa ,.clbldoa: 
Tuvo algún problema en la p,.paraelón d& alguno de loa Insumos: 

. 
Nombre del boneflelarlo: 

Como considera: B 1 R 1 M 1 Como considera: 1 e R 1 M 
la 1tt6nción que se le brinda en el 

1 1 
1 La J)«lparación de los alimentos en l 1 comedor el comedor 

1 Que tanto le gustan loa Insumos utlllztldos para las proparaclono& de alimento&: 

r "R 
z n Por cual: 

f 1 z tt ~l 
Insumos l Insumos !J l H o . o . PorcuaJ: o o 

- - o o 
Actito Frl ol 
Arroz Harina do mafz 

~ 
locho doacromada 
lontc a 

. Paila fntoara1 
Mexct.u do vordurH 
uuo camblot sugiere para un mctjor runclonamrtnlo y atcmclort: 

Firma dol bonoflclarlo: 

.. . 
1 1 SI NO 
1 1 21.1 Evtdoncla fotoor.áflca 1 1 

l 21.2 &o ar>Hcó acta da hoChO'I 1 1 1 

Estatal Ouana.Juato 

Sistema DIF Estatal 
Dirección de Asistencia Alimentaria 

Visitas de Seguimiento por el SMDIF 
Comedores Comunitarios 
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Nota: Esta encuesta e$ responsabilidad del operarlo de supervisión, por lo cual H deberá contestar en su totalidad, 
ya que de lo contrario tendrá que dHplazarae con sus propios medios para poder obtener los datos que se 
req11leren. 11Graclasll 

Elaboró: _ 

Sello Escuela 

Sello del SMOIF Nombre y Firma del responsable SMDIF Nombre y Firma del entrevistado 

líate.tal Ouo.na/uato 

Sistema DIF Estatal 
Dirección de Asistencia Alimentaria 

Visitas de Seguimiento por el SMDIF 
Comedores Comunitarios 
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2.4.2Tocho 
2.4.30b$ONncionos 

·observaciones:----------------------------------- 

2.4.3Par0d 

Olro: 

12. 4 RllSponáor SI o NO sogún seo 01 caso 2A.1Pi6o 

Otro: L6mlna Do Canon lamina De Asbesto ~.2 Ttcho: Concreto Lámina Gatvantzaaa 
Vitroplso Mosaico Do Posla Barro Otro: 12. 1 Piso: Tlerm CllmlllllO 

Lémin~ Do Cartón ~.3 Pared: Lndrillos 

Otro: Aufa Almacén Case PartiClJlar ~tpecifi<:ar lugar de almecenamlonto: 

1, 11 Conocen ol monu do los d&!a)'\lnos SI L__JNO u 
Pla: l M Mi J V loehe: SI t • !NO o lcoroal: _ 
~ruta: 
1.12E'"s_a_co,..rd"'o-.,al'"m-orul-.'""s-UQ'o-rid""· "'o-s"1,....,,""!T':, NO U 

1, 100o quo malorinl son los vasos en quo so sirve ta locho: 
f, Oesochoblos 2. PIASlioo 3.Vldrlo 

t.18 ¿Conoce cuAI os ol procedimiento pata dar de- baja y altn 
beneficiarios? Doscrlbolo --i 

1.9 Et piso doltugar donde se consumen los alimentos es da: 1. 17 Cuanto trompo dospués <lo que un alumno deje de asistir 
1. Mosaioo 2.Cemenlo 3.Tlorrn 4. Ouos permanenlemoolo a la escueta, 10 notifica: SI ' ' No t:J 

1.16 Curmdo un élumno no asíste a clases qué so hace con &J 
dosevuno: 

1.15 El comUé cambia do in1og1anies coda cíelo escolar SI LJ NOL 
"uMdo fue 10 ultima vez oue cambio 1 I 

1.8 En caso de con&umimo on grupo, quien siNe los alimentos: 

1.7 Si se consume ol doS&)'\lnO on ol llOgor, ¿Cual os 1a taZÓn?: 

1. 14 tlovan listos do osistoncla• do bonoficietiOS SI: __ ,NO t., ¡ 
'°n caso de no llover. describir el =it<ol que so lleva pera la ootraga ce 
ns .... mos a los bonoficte,ios _ 

1.13 Qué lipo do plOporacionos <IO bebidas se roalizan i;on Ja lOC!le 
1. Li<:uadas con saborizen101 2. licuados do frutas 3. Atoles 
4. Otros 

i.e Sitio donde so consumen los al10Jen1os: 1.Aula 2.PaUo 3. 
1Comodor4. casa do orgún miombtodo oomité 5. casado IOS 
"6noficianos 5.0tro: _ 

1.5 TIOne copta do r(!Qibo de la entrogo que hoce SMOIF 
~I Lí NO : .. .J ... 
u.s mosltafon dicha recibo: SI \..1 NO : : 
tomat """"tafial 

1.4¿En que participa el Olracior a los Maestros durante la recepcion y entrega del desayuno o las 
rnonaros? 

! Admínistrador 
Otros: 

! Vocal Alimentario 1 3 Qu1on recibe los insumos: D1téci()f y/o MMSl<O 1 . : Coo<dinadora 
tv'ocal Asistente . : V~I do NulriciOn . 

1.2 ¿Qué nctivldndos realiza el comité?: 
Coordinadora Admlnl1tra<lor-------------------------------------- 
Vocal Allmontario 
Vooal A1l1t.nte ·------------------------------------ 
Vooal de Nutrición 

1.1 ¿Conoce como esté conformado elcomfféde padreg dafomiüo? SI L..: 

' g ~ L: 

[J e 

nuerto ca.co1ar 
Cuenta con horr.amlont111 
otorvad4• por O'I SOIFEO 
H• prod11<1klo 
Ha reclb1do caoaoit.cl6n 

·~• LJ "º 
tJ1'0d• ~bi. dtttfrtitdo P•'• •f 
.::on•um•deaUtnitnt<>1: 

•fn coao de quo ol c.tm1umo u r.oafü~o oo caaa.d#cada uno do los lx)~ftcfartoa ontravl1t1r 1un•do111madrHCfe-famlllav10Uetuar l11upervt1lon dol 
tuv•r do alm•conemlonto. 
•en CHO d• tlmacvnaml•nlo do lntumOJ on "'"' d• f<>t mlombros del. eonlH4 erurovJttar a un1 do ollaa y aoHcltfr la supfl'Yitlón del logar do 
tlmJOan.amlento. 

Nombr& d& la escuela: c.c.T: Fecha: __ 1 __ 1 __ 

Hora: __ : __ Municipio: Localidad:----------------- 
entrevistada: Cargo en el Comité: Coordlna<lotal Aclrnlnlotr11dorl Vooal AIJmvntarlol Vo~al 
Asl81.,.tel Vocal de Nutrición/ Otros 

Sistema DIF Estatal 
Dirección de Aslstencla Alimentaria 

Supervisión por el SDIFEG 
Desayunos Escolares Eotatal GuanoJuato 

ANEXO 17- FORMATO DE SUPERVISIÓN POR EL SDIFEG. SUBPROGRAMA DESAYUNOS ESCOLARES 

PERIODICO OFICIAL 31 DE DICIEMBRE - 2015 PAGINA  83



7 .9Mlx de fruta cleshldralada con nuez 
7 .S Galleta Integral varios 
sabores 

7.4 Hojuelas de trigo lntegrnl 

7 .8Mlx de fruta deshld!lltada 

NO: 

7 .6 Cubos de manzana deshidratada 

7 .3 Cereal integral sabOtltado 
&if"l4ZÚCllf 

7.2 Bart& de MOZ inll<ldo con 
eeeo nuez alniendia 

7. 7Mi• da fruta dD!hidratada con 
almendra en h uela 

.1 Barre de amaranto con 
cacahunle COCOfl 

5.1Los lleneflelartos conoa)n el C-Offll<lto lavado de .3 El lugar dondo se la,v;¡n las ¡n~nos los benoficlanos cuenta con: 
"""'"'""_,-_,,..,...,.._..,;.;m"'nnos=.;...--------+--r--15.3. l Agua Potable Sl_i .... :NO L ' 

.2 los baneli<:Jarl-O:s se lavan las manos antes de 5.3.2 Jabón C::l Si[,) No 
nsumir los alimMk>s 5.3.3 Sanilas [J SI L; No 

. t5 Exista venntacón Mificlal 
Cual? 

' ' 

.5 Tm• él caDello me Ido GOll'I lotarnonto 

.4 Como so debo rocibir almacenar los insumos 

.3 Conoco el ptocedlmionto correcto do lavado do manos 

. 2 Conoce Jos buenas ráclicea de h iene 

.1 Lim lo los mosQ dond& !1(1 con&umen los olimentos 
ulen alrvo los aHmantoa: SI 

.14 Permanecen cerradas 

.13 Cuentan con rotoccionos 
.12 Permltcm la circulación de aire 

No SI 
.11 Cuenta con ventanas 

No SI 

2 Inatatactonos dol tuqnr do afmacanamlcnto do Insumos 

Sistema DIF Estatal 
Dirección de Asistencia Alimentaria 

Supervisión por el SDIFEG 
Desayunos Escolares Estal1JI OuanaJuato 
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Observaciones:---------------------------------- 

Padras de famllla del benollclario 
9.1f'lombre del banellclarlo: 

9.2Ell qué fUQlll Stl consumen los alimentos: Aula Casa 9.8Cada cuando tecibe las raciones: Oulncanal Mensual Bimensual 
Palio Comedor Ot10: ¿Para cuantos dlaa le entregan?: __ 

9.3Cuando lo consumen en casa, ¿cuentas personas consumen los 9.9¿ Qué canUdad do dinero Mlfeilli como cuota de recuperación por 
allmentos?: ración?$ 

; Cada cuando da su aoortaciOr\? 
lit No SI No 

9.4Considora que os sufoclento los 9.100ospués da la orienteciOn allmenlaria. ¿Ha 
alimentos que so le& otorgan a los roall:zado cambios en su alimentación? 
beneficiarios 

9.5Les imparten platicas de higiene 9.11Comprendo ta lnfotmacl6n que le dan 
durante fa orientación 

9.llO.iando fue la última voz que les lmpanleron platicas de higiene: 9.12Qulén le ha dado estas pláOcas: 

9.7Lo han dado orientación allmelll4lia 1 
9.13Mencí0ne un tema que recuerde de lae plál1Cl1$ que le han dedO: 

9.14Cada cuando reciben Ja onentaCl6n alimel'itarta: 

Firma de I• poraona 
entrevistada: 

Por cual: t 
o 

8.3Que tan útll coneldera loa Insumos otorgado•: 
Porcuat: 

8.1Nomll«ldel Integrante del 
comll6:._..,...e:--------------~-~-~------------~--~ 8.2Cargo y/o Pueeto: _ 

8 Enlro~ir~ta a lntogranto dél Comüé 

Incidencia en ca11ded 
Nombre del Marce Loto Caducklad Contidad Seencontro Se oncootró Otros fnsurno ll'.wa GXCRllU 

Oesaib9 detalladamente las condicionas detectadas( tomar ovidor""" kltogránca) 

Estatal GuanaJuato 

Sistema DIF Estatal 
Dirección de Asistencia Alimentaria 

Supervisión por el SOIFEG 
Desayunos Escolares 
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Nota: Esta encuesta es responsabilidad del operario de supervisión, por lo cual se deberá contestar en su totalidad, 
ya que de lo contrario tendrá que desplazarse con sus propios medios para poder obtener los datos que se 
requieren. ¡¡Graclasll 

Observaciones:~~~~~~-~~~~~~~~~-~----~~~~~~~~~~~~~~ 

Nombre y Firma del Entrevistado 
Sello Escuela 

Sello del SMDIF Nombre y Firma del responsable SMDIF Nombre y Firma del supervisor SDIFEG 

Padres de familia del beneficiario 
9.16Nombre del beneficiario: 

9.17En qué lugar se consumen los alimentos: Escuela Hogar 9.23Cada cuando recibe las raciones Mensual Quincenal Bimestral 

-------·----------- ·Para C\.!&ntos dl~s le en_t.r~.ll.ª.!l?~: -~----·--------------------- 
9.18Cuando lo consumen en casa, ¿cuántas personas consumen 9.24¿Qué cantidad de dinero entrega como cuota de recuperación por 
los alimentos?: dla?$ 

;Cada cuando da su aoortación? 
Si No Si No 

9.19Considera que es suficiente los alimentos 9.250espués de la orientación alimentarla, ¿Ha 
aue se les otoraan a los beneficiarios realizado cambios en su alimentación? 

9.20Les imparten platicas de higiene 9.26Comprende la Información que le dan 
durante la orientación 

9.21Cuando fue la-iíiiiñiá vez que les impartieron platicas de 9.27Qulén le ha dado estas.pTéíiC:as:-·-----· --- 
hiaiene: 

9.22Le han dado orientación alimentaria 9.28Mencione un tema que recuerde de las pláticas que le han dado: 

9.29Cada cuando reciben la orientación alimentaria: 
9.30Satisfacci6n del beneficiario 

J z i il1 f .,, ~ f: Allmento i s. fi. ¿Por :Alimento § f ¿Por cu.i? w 2'-i eu81? ~l !ll o o 
o 

9.31.1Barra de amaranto con cacahuate y ~.31.ecubos de man ... na deshidratada 
coco a 
9.31.2Barra de arroz lnflodo con coco, nuez 9.31.7Mix do frulll deshidralllda con 

almendra 1lmendro en hojuel• 
l.31.3Careal Integral saborizado sin azúcar l.31.8Mlx de frute deshidralllde 
9.31.4Hojuel•• de trigo integral 9.31.9Mlx de fruto deshidrotoda con nuez 
9.31.5Golleta Integral vario• sabor"' 
Firma del beneficiarlo: 
Observaciones y/o comentarios de las personas 
entrevistadas: 

9.15Satisfacción del beneficiario 

~ g ¡¡¡ e i: f t J e w. 
Alimento ft ~ . ¿Por cuéi?. IAHmento n ~9 ¿Por cual? ,,. o ¡;il ,,. o ¡· f o < e o ~ o 

ll).15.1Barra de amaranto con cacahuate y 9.16.6Cubos de montana deshidratoda 
lcocoa 
9.15.26arre de arroz inflado con coco, nuez . 9 .. 15.7Mix de frulll deshidratada con 
v almendra almendra en hojuela 
9.15.3Cereal integral saborizado sin azúcar 9.15.SMix de frulll deshidratada 
~.1 b.4Hojuelaa de trigo Integral 9.16.9Mlx de fruta deshidratada con nuez 
9.15.6Galleta 1nlllgral vanos sabores 
Firma del beneficiario: 

Sistema DIF Estatal 
Dirección de Asistencia Alimentaria 

Supervisión por el SDIFEG 
Desayunos Escolares Estatal OuanojuAt<> 
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ANEXO 18- FORMATO DE SUPERVISIÓN POR EL SDIFEG. SUBPROGRAMA COMEDORES COMUNITARIOS 
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO OE GUANAJUATO 

&- DIRECCIÓN DE ASISTENCIA ALIMENTARIA FOLIO: 
ALMACéN DE ALIMENTOS 

bu.~&a~ ... u, 

Salidas de despensas 
DAA 1 DDFvC 1 ... 

• .. FECHA: __ / __ / -- 

CARGA 
Municipio: Ruta: Placas del vehículo: Número Económico: -- 

Cantidad de despensas a cargar: Período de entrega de proveedor: 

Período de distribución a beneficiario: 1 
1 1 1 1 1 1 

Responsable de ruta Responsable de la entrega 

Nombre/ Firma Nombre/ Firma 

REINTEGRO 

Despensas entregadas Monto recaudado Oespantasa relnt•grar Facha d• reintegro Despensas fa Ita ntes 

Observaciones: 

Responsable de ruta Redbf monto recaudado Responsable de entrega 

Nombre/ Firma Nombre/ Firma Nombre/ Firma 

ANEXO 19- RECIBO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACÉN DE ALIMENTOS 
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L"" d~l03 r~<'~l>l<lo" "º'~" prot<>qidM, lnMrpor"°""' y tu,.dos en,.¡ /p;odrór> "" b<>A.,llcUrl'>S do! ¡>f<>QU"' ~l!•mota<io, d« e<>r.foo·tot<l•d C'>fl \c. <H"P""no v.-1· h l.<ty '°" i'¡Qt~~d~n d~ úou.-..- ~HU~r<~\w; p,u~ 
~l tna.Oo d<t Gu~n~jcooto y d~•lh dlapogl<:lon<>$ .apllcabl<>"· O!eM$ !f:>e.O~ "" ,.,,.,~ball con tut><l•"'9nto ~" l"" H(lculo~ 2. ~. 6 Y 1:1 d• la!.~~ <J" Pl"Ot~ce16n d~ tJHoo P~u.;,n•l•~ poi·• H E:•t•dO d~ Gco•llajuH<;I, 
"Is<> r<>qutH~n p~n la """'°'""c!ón dU p•di-..:>r> <I<> bor.cftclorlc~ dd 1"-~'-"""' ~ll••"'tad<>, "I podrbn ecr c«lldo& ~ d Sine..., E:•hhl Dlr, "°'' !~ flr>~ll~.><I d~ lnt~<J<H ~1 lH.t~<lo <fo b~net!chrlo~ d~ I<>• 
P'""'1''""'~~ dl!•• .. ntacl"s• ~d•lll.it; d@ "H"" •e~lor>u pn~Uta5 por h l•"I· E:I l>a"ro de dit<>• f<1<1 lf\•'-"<lto ~" .,¡ l<~qllltro ~5f~t•I d• Fino~ hf"<>nolH onte ~l lnnl•.ulo -Je J\qo;~~" ~ J~ h>for"'acil·" Póblh"' 
pan ~l t~to•Ju d~ (;u~IO~J"~~?· S\ d""º ;.,fo,,...M •U d~to;<, c.:.rreQel~r> ca,..,..hcl&i d~ los OLl:lnM, pod•·~ dCll'J!r ~ 1~~ coticiM,; ubl~•<l~-" ~'' f'ueblll<> (l., ~<.ehA ·•I~ 8UblQa al CUTIS, m1~n•juot.o¡ (;~<>. 

Observaciones: 

·Nombre y firma del responsable de entrega·--------'------------------ 

Firma. _ 

Con fundamento en el Protocolo Operativo para la Distribución de Insumos Alimentarios del Subprograma de Asistencia Alimentaria a 
Sujetos Vulnerables (Despensas). 

Por medio de la presente y de manera voluntaria yo hago constar mí deseo de no 
formar parte del padrón de beneficiarlos del Subprograma de Asistencia Alimentarla a Sujetos Vulnerables (Despensas) para el ejercicio 
fiscal 2015: 

Municipio. -'---- 

Comunidad. _ 

Hora .. _ Domicilio. _ 

Fecha. _ 

DIRECCION DE ASISTENCIA ALIMENTARIA 
COORDINACION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS 

SUBPROGRAMA DESPENSAS Estatal Guanajuato 

ANEXO 20· FORMATO DE BAJA VOLUNTARIA. SUBPROGRAMA DE DESPENSAS 
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L<.o <Jato• uoal>•<k'~ udt> prole<¡ldo~, ln~oq><orad~~ y t<H~<IM ~r. <>I lp~rfr6r> Je l>•ri<>0<01or10~ d~l l'•·~¡r.01~ •11m,.r.U<lo, d~ or,nt.,.,.¡d~d l<> dl~pU•1~to ¡Xlf h L~y <JO ~tOUMl'il'I d~ º'''-"~ ~~rM1o~l~~ 
pH" ~l EH•,;,, <l'> Gu•n•)vato y d,.1d• .J1•p-o•id"n"• aplloablu. ())dl<>$ <IHO~ ~~ ro•;ot>~n o:<>n l1u1dor•onco H lo• ~n\oulo~ ~, 01 ¡, Y ~ do I• l,•i (k PrHe~dfo de Poto~ ~•uonalu par• <>l tsu.Oo '.le 
G"~n.,ju,><o), y n º"~"l<'ron por~ í c conforn-1d6n do! poJr6n <le P~oeílc!Hl<>• del i><"<>~ra11" oli10fntu!-:>, y ¡»d,,\11 ~er ""'H'i<>• ~ <>l Sht~"'~ E~L~UI Cllf, ~"'º l~ irn•l1d1d d~ lnte~n•· <:l lhl~"'1-:> •Je 
ben•(iclai-Jo& <lQ l<>• p1·o~rl•M~ ~l1'11~1\t•.-!1"u, •<l~"~R d~ oU<is R<'iilon"s F'<~'IHta• por lo ]Qy. ~l b!O<:l.;> ce (jH()G c~e Jns~rlto en el Re<;1lau" E~tl>tol ,fa Dato• Pu-o.;i111)-03 <1nt ol !not!tut<> d~ 11,·<0e&<> " ),, 
rnform.•~l~n P~Mlc• ?H• •1 Cs~ado c:I• \luanojuat<>. Si <J~~M 1nh1n•~~ d~ <1oto~, ~onacción c•n<i~l~<>I·~" d~ loi l'\lsrr.:>~, ¡;O<lr~ ~cil<lir ., h5 <>Ucin•a Yt>l<:<idU &n Puabllto '1• ~<:><:>hl •fo t~bl~~ <>I <.;flTI:<, 
<lu•n.>j•h>lOJGlo 

Observaciones: 

Nombre y firma del responsable de entrega _ 

Firma _ 

Por medio de la presente yo solicito me sea condonada la cuota de recuperación para ser 
beneficiarla del padrón del Subprograma de Asistencia Alimentarla a Sujetos Vulnerables (Despensas) para el ejercicio fiscal 2016, debido 
a que 

Municipio. _ 

Comunidad·------------------~- 

Hora. _ Domicilio. _ 

Feclla. _ 

E!ltaul Guanajuato 

DIRECCION DE ASISTENCIA ALIMENTARIA 
COORDINACION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS 

SUBPROGRAMA DESPENSAS 

ANEXO Zl.- SOLICITUD DE EXENCIÓN. SUBPROGRAMA DE DESPENSAS 
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'B} No se localizó 
q Identificación de persona que no cuenten con un ~.edio oficial para ello 
o) 1mposlbilid_~_d_cie:i;Jca11zare1Ci-~;~-ic1i1? - · - · · · · · - - - ' - - - - 
E) Negativa a firmar baja voluntaria 
F.)~N._e~~atl\J~---~--i·~: .. ~~-qU_i_~_i~i'?_n-de~1:a_ex·e·~~(~~- - - -·-·--===---- 
G) Clrcunstacias que hacen presumir que no cumple con los parámetros establecidos H) Migración . . . .. ------- - ,---- - - --- -- --- -- - T. - · 

1) No selocalizó_a~ beneficiarlo por se~unda ocasión 

'INCIDENCIA 
:A} Fallecimiento 

----!--+--------!------+-------·- . --·+-1-4+-t-+·~-----·- !-+------------------- 

- ···-····-- '°'" 

t.:ú,IMC1P:.O, 
LOCAU0AC>i 
TCMA OE OkliNTACION Al.IPY!iNTAldA• 

··- .... D!~,_<.;<.;Iº~p,~_.ot_ªll)_T_E.N~IAA~l,M.,_N!A~_!_~ 
COORDINACIÓN DE'. PROGRAMAS ALIMENTARIOS - :::: "'.S:~i&f'_RóG_RAMA bESril!~~-Af ·_-:_ _ 

ANEXO 22-LISTAS DE PERSONAS BENEFICIARIAS PARA ENTREGA DE DESPENSAS, INCIDENCIAS Y DE ASISTENCIA DE ORIENTACIÓN 
ALIMENTARIA. SUBPROGRAMA DE DESPENSAS 
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-S(ÜOY l'JfW.\ Otl. RUl"OH$ABLl DEL P'UNTC.L 
tDVCA TJVO.'COM( DOR C:OVUMT AftlO 

fFCHA !ddt'ntmlUU_l__.- 

- - ' - -!.=_- - - 

CARGO 

'º 

,. •• " 
" 

.. 
r--- 

lS 

u 
.. 11 

10 -J 

-----------·---- 

FIRMA NOMBRE 

T( .... -. - - 

ltilPARllOO ~---------- 

POBlACtótrf OfUENlAOA 
SE•EFICWllOS¡ 'co•ur{¡) PAORE$Dl!f ...... l 1 llAfSTRÓs ( lf 

PU8UCO fH GENEAAl 1 I f 

---- 
C.C.T. 

et.AVE DE LOCAUOAO lOCAUOAO 

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTACO DE GUAllAJUATO 
Dirección de All11endo AJ1rnon1arll 

Cootd.uueion dt OrHtntacion Allm~t1rl1 
LISTA DE ASISTENCIA 

, .. __ .,._ 

ANEXO 25- LISTAS DE ASISTENCIA. ORIENTACIÓN ALIMENTARIA 
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CD\ICOllUCDWW"'~IOI 
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1 1 1 
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¡• 1 -_., ~ i: :;; , _,. - . 
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!>ISlUMPAM B. Dl5#11Q.lOIJ!OlGAAl 0(1,A fAMUo\ 08. 6TA000(Gl.IA1'U/A10 
OUICOi)rtOf.ASISTIHOAAl"11Hl.\Mo\ 

(a)llCWt.lCIOlilDf~(HfAC.IÓHAilp.f".HfMIA 

ANEXO 26- FORMATO DE SUPERVISIÓN A SMDIF. ORIENTACIÓN ALIMENTARIA 
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~f 2 
15 3 . 

6-25 -s----1 --- ... ~ 6-50 8 l 

i= 51-90 13 1 
91-150 20- ---¡ r- 151-280 32 .._ 

1 281-500 50 

~ 
501-1200 80 

1201-3200 125 ::J r 3201-10000 200 
! 10001-35000 ~15 . 1 
~01-150000 500 __J 
~~001-500000 800 _ _¡ 
¡ Más de 500000 125o J 

El número de piezas analizadas para su aceptación o cambio se 
realizarán de acuerdo a ta siguiente tabla: 

Tabla de muestreo 

Dirección de Asistencia Alimentar,ia 
Coordinación de Aseguramiento de la Calidad 

ANEXO 27- TABLA DE MUESTREO DE INSUMOS 
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Materia orima/Parámetro Aceotación Rechazo 
Preenvasadas 

Envase Integro y en buen estado Rotos, rasgado, con fugas o con 
evidencia de fauna nociva 

Fecha de caducidad o de consumo Vigente Vencida 
preferente 

Enlatadas 
Latas lntearas Abombadas, oxidadas, con fuaas 

Fecha de caducidad o de consumo Vigente Vencida 
preferente 

Productos embotellados 
Apariencia Libre de materia extraña Con materia extraña o con fuaas 

Tapas lntearas v sin corrosión Oxidadas o con sianos de violación 
Fecha de caducidad o de consumo Vigente Vencida 

preferente 
Granos, harinas, Productos de panificación, tortillas y otros productos secos 

Apariencia Sin mohos y con coloración Con mohos o coloración ajena al 
caracteristica producto o con infestaciones. 

Fecha de caducidad o de consumo Vigente Vencida 
preferente 

ANEXO 28- TABLA DE CARACTERÍSTICAS PARA VERIFICACIÓN DE LAS CONDICIONES DE INSUMOS 
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